Orientacdes para Assinatura Eletronica - Livros

OrientacgOes para assinar eletronicamente os Livros quando o contador é também procurador
de um dos sécios:

1 — Apds inserir o livro e fazer o pagamento da taxa, o usudrio deve clicar em Assinatura
Eletrbnica
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2 —Clicar em incluir assinante

PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

@ INFORMACOES SOBRE O PROCESSO ELETRONICO

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta
designaco

s0CIO
" Wl B LEEIN Y BAGEL L
ADMINISTRADOR LT

e B il el Pl i e e socio

ACOMPANHAR (& AVANCAR »



3 — Incluir primeiro o Contador. Informar os dados e salvar.

INSERIR OUTRO ASSINANTE

Tipo®
‘ Contador

CcPF

SALVAR

4 — Clicar novamente em Incluir Assinante

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

@ INFORMACOES SOBRE O PROCESSO ELETRONI

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informagdes das pessoas que iréo assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botéo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos 0s quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botéio EDITAR para informar esta

designacéo.
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5 — Escolher o tipo Procurador e quem do quadro societdrio serd representado

INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo*

I Procurador

6 — Como o mesmo CPF foi indicado para Procurador e Contador, o sistema exibira as duas
condicOes para a mesma pessoa.

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botéo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos 0s quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botéo EDITAR para informar esta

designacéo.

. mrcssonesousio —som |
o S SELI LS /S\SS:SISTRADOR
i 0 G [T - " zgz:?:sggok: LN <R T

O} - BAFRE LEEIFISCID A S socio

ACOMPANHAR (% AVANCAR >




7 — Usuario devera marcar “SIM” para assinatura do contador/procurador e “NAO” para a do
sdcio.

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

© INFORMACOES SOBRE O PROCESSO ELETRONICO

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO
DIARIO - N° DE ORDEM 1« ASSINAR?

oA R O Sim @ Nao

[EESSNp - ® Sim O Nio

OUTROS DOCUMENTOS ADICIONAR DOCUMENTO

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o
Art. 28, § 3° da IN N° 81 do DREI.

© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de
dimensées de 210mm x 297mm (A4).
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8 — Devera clicar em “Incluir Documentos” e adicionar a Carteira Profissional de Contador

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

Carteira Profissional v |

NOME

DOCUMENTO

E
0.19 MB
TESTE pdf

SALVAR




9 — Devera clicar em “Incluir Documentos” novamente e adicionar a Procuragdo

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS

TIPO

[ Procuragdo

NOME

‘ Procuracdo

DOCUMENTO

E
0.19 MB
TESTE . pdf

SALVAR

10 — Marcar “SIM” para assinar autenticidade da procuragao e da Carteira Profissional de
Contador

© INFORMACOES SOBRE O PROCESSO ELETRONICO

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DIARIO - N° DE ORDEM 1 v ASSINAR?
el i Crewmi i O Sim @ NZo
[ PR ST @® Sim O N&o

OUTROS DOCUMENTOS

PROCURAGAO v n ASSINAR AUTENTICIDADE?

il il = PRl (CONTADOR) @ Sim Nao
— . n ASSINAR AUTENTICIDADE?
EiiaTid = Pl \CONTADOR) @ Sim O Néo

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o
Art. 28, § 3° daIN N° 81 do DREL

© Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato refrato e de
dimensdes de 210mm x 297mm (A4)
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11 — Apds avancgar, a tela abaixo sera apresentada. Clicar em assinar.

PROCESSO ELETRONICO
ASSINATURA ELETRONICA

© INFORMACOES SOBRE O PROCESSO ELETRONICO

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

DIARIO - N° DE ORDEM 1
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OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES
PROCURAGAO

S ASSINAR

oo s i ASSINAR
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12 — Para o Livro escolher a opgdo “ASSINAR O DOCUMENTO”

Prezado usuario, i que o do € um contador ou
advogado que também consta no quadro societario da empresa com a qualificacéo de
empresario, titular, socio, administrador ou representante.

Favor selecionar se deseja assinar o documento ou declarar a autenticidade no
documento.

IMENTO, CONFORME A IN 60 DO DRE!




13 — Ap0s escolher o tipo do certificado e fazer a assinatura, o sistema apresentara a seguinte
tela:

Aviso do sistema
Documents assnado COm syoesso

14 — A Procuragao e a Carteira Profissional de Contador devem ser assinadas escolhendo a
opgdo “DECLARAR A AUTENTICIDADE DO DOCUMENTO, CONFORME A IN 60 DO DREI”

Prezado usudrio, identificamos que o assinante do documento € um contador ou advogado
que também consta no quadro societario da empresa com a qualificacdio de empresario,
titular, socio, administrador ou representante.

Favor selecionar se deseja assinar o documento ou declarar a autenticidade no
documento.

ASSINAR O DOCUMENTO
DECLARAR A AUTENTICIDADE DO DOCUMENTO, CONFORME A IN 60 DO DREI

15 — Depois de realizar as assinaturas, clicar em protocolar.



