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INTRODUCAO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Manual de uso do portal Empresa Facil para pedidos de
autenticacao de livros contabeis, fiscais e societarios.

Baseado na legislacao:

O Decreto-lei 305, de 22 de fevereiro de 1967, dispde
sobre a legalizacdo dos livros de escrituracao das
operacdes mercantis.

O Decreto-lei 486, de 3 de marco de 1969, dispde sobre
escrituracao e livros mercantis e da outras providéncias.

O Decreto 64.567, de 22 de maior de 1969, regulamenta
dispositivos do Decreto-lei n? 486, de 3 de mar¢o de 1969,
que dispdem sobre a escrituracao e livros mercantis e da
outras providéncias.

A Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002, institui o Cddigo
Civil.
A Lei 8.934/94, 18 de novembro de 1994, dispde sobre

o Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades
Afins e da outras providéncias.

O Decreto 1800/96, de 30 de janeiro de 1996,
regulamenta a Lei n? 8.934, de 18 de novembro de
1994, que dispde sobre o Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins e da outras providéncias.

A Instrucao Normativa DREI 82, de 19 de fevereiro de
2021, alterada pela IN DREI 79, de 22 de novembro de
2022.
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LIVRO EMPRESARIAL
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA

AUTENTICACAO DE LIVRO EMPRESARIAL

Acesse a pagina do Empresa Facil, no bloco de “Servigos
dos Orgaos” clique em “Livro Digital”:

e Servicos dos Orgdos

Junta Comercial
Vl > Certidao

JUCEPAR > Livro Digital <
> Ata/Estatuto

> Balanco
> Armazém Geral

> Atendimento a Orgéos Publicos

> Boletim de Subscricao
Selecione a opcao “Registrar Livro Empresarial”.

Livro Digital

Selecione uma das opcdes abaixo

Acompanhar processo de livro >
Lista de Tipos de Livros > ¢
AN

Regjistrar livro empresarial ‘

Substituir livro empresarial autenticado >

Duas opc¢des de registro serao disponibilizadas:

Registrar Livro Empresarial

Selecione uma das opcdes abaixo. Q
Livro escriturado < =

Livro Societario em Branco >

Apods a selecdo do tipo de registro, serd necessario
realizar login utilizando a conta do GOV.BR.
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LIVRO EMPRESARIAL

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

IMPORTANTE SABER!
Como os livros sao documentos sujeitos a sigilo legal, apenas
o(a) requerente (responsavel pela criacao do protocolo) ou

os membros do QSA podem realizar o acompanhamento do
processo. Portanto é importante se atentar ao login do portal
GOV.BR utilizado no momento da criagao do protocolo.

Sempre que um individuo a quem ndo compete o
acompanhamento do protocolo tentar acessar um
protocolo valido e ativo de registro de livros, o sistema lhe
retornara a seguinte mensagem:

Atencao X

Prezado usuario, nao foram encontradas
solicitacoes para protocolo informado.
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LIVRO EMPRESARIAL

»

AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA

AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO

Apos selecionar a opcao “Livro escriturado” e realizar o
login no GOV.BR, identifique a Sociedade ou o Empresario
Individual.

Para gerar o protocolo, € necessario informar um dos trés
dados a seguir: o NIRE, ou o CNPJ, ou o Nome Empresarial
(caso seja informado o nome empresarial, também sera
necessario informar o Municipio).

LIVRO DIGITAL

DADOS DA EMPRESA

Numero de Registro

CNPJ

Nome Empresarial

Municipio

Selecione v

Apods informar algum dos dados de identificacao, basta

clicar em “AVANCAR”. q
[ £ VOLTAR H AVANGAR > J {
Atencao!

Caso o sistema apresente a seguinte mensagem:

O ERRO

Prezado usuario, ndo foi encontrado o Ato Constitutivo na Junta Comercial. Entre em

contato com o suporte técnico.
MANUAL DO USUARIO uvros




LIVRO EMPRESARIAL

»

AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Sera necessario abrir um chamado através da ferramenta
“Fale Conosco” disponivel no site da Jucepar na aba
“Contato” transcrevendo o erro apresentado, para que o
cadastro da Sociedade ou do Empresario Individual seja
verificado.

Em seguida, a tela de Verificacdao de Dados da Empresa
sera apresentada. Se ndo houver erro nos dados
cadastrais, declare gque os conferiu e na sequéncia clique
em “SALVAR”.

VERIFICAGAO DADOS DA EMPRESA

ATENCAO,

A Entidade de registro est4 realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dados. Antes de prossequir com a sua solicitagéo, verifique se
os dados apresentados abaixo estac de acordo com a dltima alteracio contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em SOLICITAR
ATUALIZAGAO & aguarde a confirmago da Junta Comercial para dar continuidade ac processo de alteragio desejado. Se todos os dados estiversm corretos,
clique em AVANGAR

DADOS DA EMPRESA REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagdo Emprezarial: Ultimo Arquivamento:
ATIVA 12/12/2018

Inicio das Atividades: Data Constituigio
MNM0/2013 11/10/2013

Término das Atividades:

IDENTIFICAGAC
Razio Social: Porte:
Empresa Testes LTDA Demais
Nome Fantasia: Capital Social:
NIRE: 10.000,00
41200000000 Capital Integralizado:
0.000,00
v 10.000,00
00.000.000/0001-00
Natureza Juridica:
Sociedade Empresaria Limitada
ENDERECQ E CONTATO
CEP: Complementa:
80020-180
Numero:
Municipio: 318
Curi
Curitiba Email:
Bairro: email@email.com.br
Centra

Tipo Logradouro:
RUA

Logradoura:
Bardo do Serro Azul

OBJETO E ATIVIDADES
Atividade Principal:

6462-0/00 - Holdings de instituicies ndo-financeiras
Atividades Secundarias:

6810-2/01 - Compra la de imbveis proprios

6810-2/02 - Alu proprios

7020-4/00 onsultoria em gestdo empresarial, exceto
consultoria a

B211-3/00 - Servigos combinados de escritdrio e apoio administrativo

DADOS DOS SOCIOS/REPRESENTANTES OU ADMINISTRADCRES
| NOME DO MEMBRO DO QSA -

| NOME DO MEMBRO DO QSA -

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

SOLICITAR ATUALIZAGAO

[ DECLARO QUE CONFERI TODOS 05 DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAGC ARQUIVADA.

< VOLTAR SALVAR ¥ ‘
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AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA

IMPORTANTE SABER!

E de suma importancia verificar todas as informacdes
disponibilizadas.

Caso o botao de “SALVAR” ndo esteja disponivel, significa
gue ha pendéncia em relacdo aos dados cadastrais
obrigatdrios. Nesse caso, clique em “SOLICITAR
ATUALIZACAO”, que o sistema lhe apresentard o(s)
dado(s) faltante(s):

Solicitar atualizagao de dados

© Use o campo Observacio para descrever as correcdes necessarias.

Nome*
E-mail*

Dados a serem atualizados

[CNPJ] [OBJETO SOCIAL]

Observagdo®

) ¢
< VOLTAR SOLICITAR ATUALIZAGAO <

O pedido de atualizacao sera respondido pelo Setor
responsavel através do e-mail informado na solicitacao.
Sera necessario aguardar a atualizacdo cadastral, para
prosseguir com o pedido de autenticacao.
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LIVRO EMPRESARIAL

»

~

AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

INFORMACOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA NAO POSSUEM VALOR LEGAL

Atencao. Prezado usuario, sua atualizagao de dados ainda nao foi realizada na Junta
Comercial. Por gentileza, aguarde sua conclusao antes de solicitar novos eventos.

< VOLTAR

A atualizacdo cadastral sempre sera feita com base nos
dados contidos em arquivamentos registrados na Junta
Comercial do Parana.

Apos a fase de conferéncia dos dados cadastrais, o
Protocolo sera gerado.

O numero do protocolo (PRE) sera exibido e devera

ser anotado. Também serdao exibidas as informacdes

da Sociedade ou do Empresario Individual. O Evento
“AUTENTICACAO DE LIVROS DIGITAIS” é aquele que
deve ser utilizado para autenticacao de termos de abertura
e de encerramento de livros ja escriturados. (Caso alguma
informacao apresentada esteja incorreta, abra um chamado
através da ferramenta “Fale Conosco” no site da Jucepar).

LIVRO DIGITAL - ACOMPANHAR

PROTOCOLO: PRE2300000001 SOLICITADO EM: 10/03/2023
| A\ CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

(il
<

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA TESTES LTDA

\

MUNICIPIO: Curitiba
EVENTO: AUTENTICACAOQ DE LIVROS DIGITAIS
ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA CONSTITUIGAO: 11/10/2013

LIVRO CONSULTAR TAXAS

Os campos “ATO CONSTITUTIVO” e “DATA DE
CONSTITUICAO” referem-se aos dados exigidos pela

alinea f do Art. 59, I, da IN DREI 82/2021, portanto
devem ser referir ao primeiro arquivamento perante
uma Junta Comercial.
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AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Caso o Empresario Individual ou a Sociedade tenha tido
seu registro primitivo em outro Estado da Federacao, o
sistema automaticamente mostrara os dados relativos ao
primeiro registro na Jucepar, porém sera possivel realizar
a edicao dessas informag¢odes, para que, manualmente,
possam ser informados os dados corretos (aqueles
relativos ao primeiro arquivamento perante uma Junta
Comercial).

LIVRO DIGITAL - ACOMPANHAR

PROTOCOLO: PRE2300000001 SOLICITADO EM: 10/03/2023
| A\ CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

m
4

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA TESTES LTDA

\

MUNICIPIO: Curitiba
EVENTO: AUTENTICACAO DE LIVROS DIGITAIS
ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA CONSTITUIGAO: 11/10/2013

LIVRO CONSULTAR TAXAS
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LIVRO EMPRESARIAL

ANEXAR LIVRO AO PROTOCOLO (PRE)

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

ANEXAR LIVRO AO PROTOCOLO (PRE)

ApOos a criacao do protocolo (PRE), os botdes “Livro” e
“Consultar Taxa” serao disponibilizados.

Cligue primeiramente no botao . Em seguida, o
sistema exibira o formulario para que seja preenchido com
os Dados do Livro:

LIVRO CONSULTAR TAXAS

DADOS DO LIVRO

Tipo*:

Numero de Ordem*:

Inicio do periodo*:

Numero de paginas*: ‘ A
Encerramento do periodo*: ‘

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*:
© Sim, o livro néo possui os termos de abertura e encerramento.

O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

-
Arquivo*: Selecione o arquivo

SALVAR

1. Tipo: identifica o tipo de livro cujos termos serao
apresentados a autenticacao - clique na lupa para que os
tipos disponiveis sejam mostrados.

2. Nimero de Ordem: niumero de ordem do livro cujos
termos serdo apresentados a autenticacao.

O numero de ordem podera ser ndo so superior, mas
também inferior ao numero de ordem do ultimo livro do
mesmo tipo ja autenticado, desde que ainda ndo tenha
sido registrado na Jucepar ou nao esteja presente em
algum outro protocolo em andamento.

Caso exista protocolo em andamento contendo o mesmo
tipo de livro com idéntico nimero de ordem, ao clicar em
“SALVAR”, o sistema apresentara a seguinte mensagem:

O ERRO

Prezado usuario, ja existe livro registrado com nuimero de ordem igual ao numero

informado.
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ANEXAR LIVRO AO PROTOCOLO (PRE)
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E caso o protocolo em andamento tenha sido criado pelo
mesmo solicitante (mesmo login do gov.br), o nimero do
PRE sera informado.

© ERRO

Prezado usuario, o processo PRE230000000 ja possui livro cadastrado com o nimero de
ordem informado.

Conforme legislacao vigente, o controle da ordem
sequencial é incumbéncia da prépria Sociedade ou
Empresario Individual e dos(as) responsdveis pela
escrituracao. Portanto atente-se a ordem sequencial.

IMPORTANTE SABER!
Caso deseje confirmar se ja houve a autenticacdo de algum
livro na Jucepar, essa informacao é obtida através de certidao

especifica de livros, que é solicitada no portal Empresa Facil.
A certidao revelara, ao menos, o tipo de livro registrado, o
cédigo de autenticagcdao, o numero de ordem, a quantidade de
folhas e a data de registro. Caso haja livro cujo registro tenha
ocorrido digitalmente, o periodo de escrituragdao também sera
revelado.

Ressaltamos que a certidao revelara apenas os livros que
foram registrados na Jucepar - livros registrados em outra
Junta Comercial, no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou
através do Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped) nao
constarao na certidao.

3. Numero de Paginas: quantidade de paginas do livro,
gue sera dividida automaticamente por 2 pelo sistema
apos a autenticacao, para obter o numero de folhas que
alimentara o cadastro da Junta Comercial. Conforme
Art. 6° do Decreto 64.567/69, os termos de abertura e
de encerramento devem ser incluidos na contagem do

total de paginas.
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Nos termos da IN DREI 82/2021, Art. 4°, §2°, ndo ha
mais limitacdo de paginas. Atualmente, os livros sao
limitados pelo tamanho do arquivo, que ndo podera
extrapolar TOMB.

4. Inicio do Periodo: data de inicio do periodo de
escrituracao do livro.

5. Encerramento do Periodo: data de encerramento do
periodo de escrituracao do livro.

IMPORTANTE SABER!

Conforme destacado anteriormente, este evento se destina
ao registro de livros ja escriturados, portanto a data de
inicio e de término do periodo de escrituracao deverao,
obrigatoriamente, ser informadas para todos os tipos de

livro apresentados a registro nesse fluxo. As datas devem ser
informadas nao sé no sistema Empresa Facil, mas também no
termo de encerramento.

Conforme Oficio Circular SElI 2343/2021/ME, ndo é
permitido o registro de mais de um livro do mesmo
tipo com periodo de escrituracao coincidente.

Sendo assim, dentro de um mesmo protocolo (ou

em protocolos distintos), ndo é possivel incluir

dois ou mais livros do mesmo tipo com periodo de
escrituracao total ou parcialmente coincidente. Assim
como, ndo é possivel incluir dois ou mais livros do
mesmo tipo com idéntico nimero de ordem.

6. Deseja que os termos de abertura e encerramento
sejam gerados automaticamente pelo sistema?

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*: ¢

@® Sim, o livro nao possui os termos de abertura e encerramento. <

(O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

Caso responda “Sim” o sistema gerara os termos de
abertura e encerramento, portanto o arquivo PDF
anexado ao processo Nao devera conter termos de
abertura e de encerramento proprios.
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Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*
() Sim, o livro ndo possui os termos de abertura e encerramento.

® Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento. <

Caso responda “Nao” devera inserir arquivo PDF com os
termos de abertura e encerramento.

IMPORTANTE SABER!
A utilizacdao de termos de abertura e de encerramento
gerados pelo sistema Empresa Facil é pré-requisito para a

opc¢ao pelo célere fluxo de autenticacdo automatica. Ao optar
pela utilizacdo dos termos padronizados, o sistema os gerara
com base nas informag¢oes preenchidas neste formulario (tipo
de livro, numero de ordem, etc.).

7. Arquivo: devera ser inserido com as seguintes

configuracodes:
Formato do arquivo - PDF
Tamanho do arquivo - até TOMB
Tamanho do papel - A4 (210x297mm)
Orientacao do Layout - Retrato (Vertical)
Cor: Preferencialmente em Preto e Branco

Essas configuracdes sao necessarias para garantir
a aplicacao correta das assinaturas eletrdénicas e da
chancela digital da Jucepar.

Caro(a) contribuinte,

Serdo aceitos arquivos que atendam as seguintes regras:

= Salvo em formato PDF;

» Todas as paginas devem estar no tamanho A4 e
orientagao retrato;

» Possuir tamanho maximo de até 10MB;

» Nao possuir assinatura eletrénica.

MANUAL DO USUARIO Livros _




LIVRO EMPRESARIAL
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IMPORTANTE SABER!

Para o ajuste de documentos PDF utilizando Adobe Acrobat
Reader ou aplicativo similar, basta seguir o seguinte passo a
passo:

» Selecione a op¢ao “imprimir para PDF”

e Cligue na opc¢ao “Ajustar”

* Clique no botao “Configurar pagina”

» Selecione o tamanho A4 (210x297mm)

e Selecione a orientacao “Retrato”

e Cligue em “OK”, depois em “Imprimir” para salvar o arquivo.

Nao utilize caracteres especiais a0 nomear o arquivo, tais

como: acentos, virgulas, pontos.

Caso seu arquivo exceda o limite de TOMB, sugerimos

seguir uma das seguintes opc¢des:

* Para arquivo digitalizado, verifique as configuracdes do
scanner: Configurar o scanner para resolucao de 144dpi
(P/B), dessa forma os arquivos serdo gerados com
tamanhos menores.

» Utilize ferramenta de compactacao de arquivos PDF,
disponiveis gratuitamente na internet

* Fracione o exercicio social em dois ou mais periodos.
Exemplo: Livro Diario n2 01 (01/01/2018 a 30/06/2018);
Livro Diario n2 02 (01/07/2018 a 31/12/2018).

Conforme Oficio Circular SEl 2343/2021/ME e em
conformidade com a IN DREI 82/2021, livros cujo
periodo de escrituracao abranja o exercicio de 2022

(e seguintes) devem ser produzidos e apresentados a

registro em formato nato digital. Ou seja, ndo é possivel
registrar um livro fisico digitalizado se o seu periodo de
escrituracao abranger o exercicio de 2022 (e seguintes).

Apos preencher todas as informacdes requeridas pelo
formulario e realizar o upload do arquivo do livro (todo o
conteudo do livro deve estar contido em um uUnico arquivo
Jpdf), clique em “SALVAR”.
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DADOS DO LIVRO

Tipo™: DIARIO @
Nimero de Ordem*: 2 <

Nimere de paginas* 5 &)

Inicio do periodo*: 01/01/2022 |

Encerramento do periodo*: 31/12/2022 |

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados autor pelo 7

@® Sim, o livro n3o possui os termos de abertura e encerramento.

(O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

Arquive*: Selecione o arquive Diario Completo Empresa Testes LTDA.pdf

£ <«

O sistema exibira mensagem “Livro inserido com sucesso’:

r

© SUCESSO

Livro inserido com sucesso

Serdao exibidos uma tabela com as informacdes do livro e
os icones de edicdo [ e exclusdo X .

LIVRO DIGITAL - ACOMPANHAR

PROTOCOLO: PRE2300000001 SOLICITADO EM: 10/03/2023
| — \ CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000
=v

W NOME EMPRESARIAL: EMPRESA TESTES LTDA
— MUNICIPIO: Curitiba
EVENTO: AUTENTICAGAO DE LIVROS DIGITAIS
ATO CONSTITUTIVO: 41200000000  DATA CONSTITUIGAO: 11/10/2013

LIVRO CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA

Prezado usuério, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos
servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos
termos do paragrafo tnico do art. 39 da Lei n° 8.934, de 1994. Assim, apds receber a comunicago da
autenticagéio do Livro digital, faca o download do arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,
preferencialmente em mais de um dispositivo. Case o download ndo seja efetuado tempestivamente, ou o
livro autenticado seja perdido, sera necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara
recolhimento de nova taxa e publicag@o em jornal de grande circulag@o, nos termos do Art. 5°, paragrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO
DIARIO DIARIO 3 Aguardando Protocolar Livro [ ‘
Total: 1

< VOLTAR
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LIVRO EMPRESARIAL

ANEXAR LIVRO AO PROTOCOLO (PRE)

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Além disso, apds a insercao de um livro, o sistema passara
a exibir ao lado do botao “CONSULTAR TAXAS” o botao
“ASSINATURA ELETRONICA”.

I!WPORTANTE SABER!
E necessario que exista arquivo PDF (livro) inserido no

protocolo/processo para que o sistema habilite o botdo de
assinatura. Caso a tabela esteja cinza, significa que nao ha
livro anexado.

Caso deseje inserir mais livros nesse protocolo, basta
clicar no botao “LIVRO” e repetir o procedimento de
insercado. E possivel inserir até 100 livros distintos da
mesma Sociedade ou Empresario Individual em um
mesmo protocolo (PRE). O valor da taxa sera gerado de
acordo com a quantidade de livros anexados ao processo.
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LIVRO EMPRESARIAL

GERAR E ACOMPANHAR TAXA

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

GERAR E ACOMPANHAR TAXA

Ao clicar no botao “CONSULTAR TAXAS”, sao fornecidas

duas op¢des de cobranca, ambas podem ser pagas

através de PIX:

* GUIA: aceita apenas no Banco do Brasil e a taxa é
compensada em até 2 horas apos o0 pagamento.

* BOLETO: aceito em todos os bancos e a taxa é
compensada em até 2 dias uteis apds o pagamento.

Taxa Estadual

Tipo* Selecione v GERAR O

Selecione

Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa Complementar — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Taxa Complementar - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Selecionada a opc¢ao de recolhimento, aguarde carregar
o valor correspondente ao seu processo e clique em
“GERAR’:

Taxa Estadual

Tipo* Taxa — Guia com PIX (Paga v 39,60 GERAR ®

O sistema abrird o Documento de Arrecadacao em uma
nova aba do navegador.

Para realizar o pagamento por PIX, basta gerar uma

guia ou boleto - em ambos constara um QR Code.

Pelo aplicativo do seu banco, apds selecionar a op¢ado
para ler um QR Code, aponte a camera do seu celular

e realize a leitura e o pagamento. Outra possibilidade

é clicar no botao “COPIAR CODIGO PIX” e colar o
cddigo disponibilizado no aplicativo. A compensac¢cao do
pagamento ocorre em instantes.
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LIVRO EMPRESARIAL

GERAR E ACOMPANHAR TAXA

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

v
£ BANCODOBRASIL

JUCEPAR

NOME CPF/ CNPJ NOSSO NUMERO
Empresa de Testes LTDA 00.000.000/0001-00 000000000
ATO E EVENTO

« Ato:

« Eventos:
DATA DE VENCIMENTO DATA DE EMISSAO PROTOCOLO VALOR DO DOCUMENTO

31/03/2023 10/03/2023 PRE2300000000 R$ 39.60

DISCRIMINAGAO DO SERVIGO: PAGUE COM PIX
Sem descricédo

INSTRUGOES:

Pagamento com Cédigo de Barras Exclusivamente no Banco do Brasil
Protocolo: PRE2300000000

‘Copiar cadigo PIX

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0

A taxa também serd mostrada na tabela “Taxas Geradas”,
sendo possivel verificar a data da geracao, o tipo, o valor
e o status. Ao clicar no status, o sistema abre novamente a
Guia ou Boleto.

Taxas Geradas
DATA DA GERAGAO  TIPO DA TAXA VALOR  STATUS

10/03/2023 Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX) R$39,60 EM ABERTO

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados apds o lancamento da primeira

exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdo necessarios
a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que o
livro possa ser reprotocolado.

Efetuada a geracao daAtaxa, cligue no botao
“ASSINATURA ELETRONICA” para dar continuidade ao
processo.
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LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

ASSINAR E PROTOCOLARLIVRO

Para a selecdao de assinantes, para aplicacao de
assinaturas e para realizar o envio do livro a analise ou
a autenticacao automatica, deve ser utilizado o botdao
“ASSINATURA ELETRONICA”.

LIVRO DIGITAL - ACOMPANHAR

PROTOCOLO: PREZ2300000001 SOLICITADO EM: 10/03/2023
| A CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

(it
<

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA TESTES LTDA

\

MUNICIPIO: Curitiba
EVENTO: AUTENTICACAO DE LIVROS DIGITAIS
ATO CONSTITUTIVO: 41200000000  DATA CONSTITUIGAO: 11/10/2013 q

LIVRO CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA ‘

Cada livro apresentado a autenticacao devera ser
assinado no portal Empresa Facil ao menos por um(a)
contabilista (exceto livros societarios, que dispensam a
assinatura de contabilista, conforme IN DREI 79/2022) e
pelo e-CNPJ da Sociedade ou do Empresario Individual

a que pertencem ou/e por um representante legal da
Sociedade ou do Empresario Individual ou seu Procurador.

Os representantes legais deverdao possuir, a0 menos,
uma das qualificacdes a seguir para tornarem-se aptos a
assinatura: administrador, conselheiro de administracao,
diretor, socio gerente, sécio administrador, empresario,
titular pessoa fisica, administrador judicial/gestor ou
inventariante (este Ultimo apenas para a natureza juridica
Empresario Individual).

A primeira tela trara o “Quadro de Assinantes” com a
identificacdo dos membros do quadro societario, além da
propria pessoa juridica (para assinatura com e-CNPJ).
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LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Quadro de Assinantes

Confira as informagdes das pessoas que irao assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o
botdo INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botao
EDITAR para informar esta designagao.

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR
00.000.000/0001-00 EMPRESA DE TESTES LTDA PESSOA JURIDICA

000.000.000-02 NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR :g;"l'c';”STRADOR

Caso o processo possua livro que enseje a assinatura de

contabilista, serd necessario clicar em e

indicar um(a) contabilista.

INSERIR OUTRO ASSINANTE L]

Tipo®

Contador v

CPF'

000.000.000-00

Nome’

NOME DO CONTADOR

CRC’ UF’

0000 PR v

Caso o(a) contabilista seja membro do quadro societario,

basta clicar no bot&o :

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES

000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Editar &

Informar o numero de registro no CRC e atribuir-lhe a
qualificacao de “Contador”.
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LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

NOME DO ADMINISTRADOR x

Tipo’

Contador v

CRC’ UF
0000 PR v

O sistema incluird a funcao “Contador” ao membro do
QSA:

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNACAO  AGOES
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Edit %
Retaed CONTADOR itar &

Caso o(a) contabilista seja também Procurador(a) de
membro do quadro societario, primeiramente o(a)
contabilista deve ser incluido(a) no quadro de assinantes
através do botdo e, em seguida, sua
qualificacdo deve ser editada através do botdo “EDITAR”,
para que a funcao “Procurador”’ |he seja atribuida.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAO  ACOES

000.000.000-00 NOME DO CONTADOR CONTADOR Editar & [

Caso o membro do quadro societario seja representado(a)
por Procurador que nao seja o(a) contabilista, é possivel
incluir assinante do “tipo” Procurador e em seguida
indicar o membro do quadro societario que sera

representado:
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LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo”
Procurador v

CPF'
00000000000

Nome’

NOME DO PROCURADOR

Representado’

NOME DO ADMINISTRADOR v

Caso o(a) assinante do livro seja um terceiro interessado
ou o(a) responsavel a época a que a escrituracao se
refere, por exemplo, um administrador de anos anteriores,
€ possivel inclui-lo(a) no quadro de assinantes, atribuindo-
lhe a funcao “Outros” (no caso de terceiro interessado)

ou a funcao que exercia a época (caso fizesse parte do
guadro societario), conforme disposto abaixo:

INSERIR OUTRO ASSINANTE »

Tipo®

Procurador v

Procurador

Contador

Outros L
Demais Assinantes

Administrador <

Conselheiro de Administragéo

Diretor

Sécio Gerente

Sdécio Administrador f
Empresario ¢
Titular da EIRELI
Administrador Judicial / Gestor 1
>
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LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Ao avancar para a proxima tela, no bloco de
“DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO”, o sistema
listara o(s) livro(s) anexado(s) ao processo e os individuos
aptos a assinatura. Para cada livro, devera marcar “Sim”
para guem ira assina-lo.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DIARIO - N° DE ORDEM 3 v ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR ® sim O Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O sim @ Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O sim @ Nao
NOME DO CONTADOR ® sim O Nao
DIARIO - N° DE ORDEM 4 « ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR ® sim O Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O sim @ Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O sim @ Nao
NOME DO CONTADOR ® sim O Nao

Caso selecione a Sociedade ou o Empresario Individual
como assinante, a assinatura devera ser realizada por meio
de e-CNPJ.

IMPORTANTE SABER!

Caso o livro seja assinado com e-CNPJ, nos termos de
abertura e encerramento apresentados a registro, deve ser
qualificado(a) como assinante o proprio Empresario Individual
ou Sociedade. Exemplo:

EMPRESA DE TESTES LTDA NOME DO CONTADOR
PESSOA JURIDICA CONTADOR
CNPJ 00.000.000/0001-00 CRC/PR 00000

Caso tenha optado pela utilizacdo dos termos de abertura
e de encerramento gerados pelo sistema Empresa Facil,

a qualificacdo ocorrera automaticamente no momento da
aplicacdo das assinaturas.
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LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

IMPORTANTE SABER!

Todos que assinam o livro através do sistema Empresa
Facil devem ser qualificados como assinantes nos termos
de abertura e encerramento e todos que constam como
assinantes nos termos de abertura e encerramento devem

assinar o livro.

Ou seja, caso haja a aplicacao de assinatura e-CNPJ, de
assinatura e-CPF do(a) administrador(a) e de assinatura e-CPF
do(a) contabilista, os trés deverao ser qualificados como
signatarios nos termos de abertura e de encerramento.

Caso o periodo de escrituracao seja inferior ao exercicio
de 2022 e, portanto, deseje se utilizar do disposto no
paragrafo nono do Oficio Circular SEI 1218/2020 (livro
fisico, assinado fisicamente, digitalizado e apresentado
a registro digitalmente mediante declaracdo de
autenticidade emitida por contabilista), conforme Art.
28, IN N° 81 do DREI, devera marcar “Sim” apenas para
o(a) contabilista no lote DOCUMENTOS LEVADOS A
REGISTRO. Dessa forma, no momento da aplicacao da
assinatura, o sistema questionara se o documento se
encontra assinado fisicamente e se o(a) contabilista
deseja declara-lo autentico:

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DIARIO - N° DE ORDEM 3 ¢ ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR O Sim @® Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O Sim ® Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O sim ® Nao
NOME DO CONTADOR ® sim O Nao

Declaro que o documento confere com o original e esta devidamente assinado
fisicamente pelos responsaveis legais conforme a IN 81 do DREI.

Sim, desejo gerar o termo de autenticidade
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ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Cumpre salientar que essa pratica (registro digital

de livro fisico, assinado fisicamente, digitalizado

e apresentado a registro digitalmente mediante
declaracao de autenticidade emitida por contabilista)

foi instituida temporariamente e em regime precario.
Conforme Oficio Circular SElI 2343/2021, livros cujo
periodo de escrituracdo abranja o exercicio de 2022 e
seguintes, OBRIGATORIAMENTE, devem ser produzidos
e apresentados a registro em formato nato digital.

Destacamos que todo cidadao tem acesso a assinatura
e-CPF avancada disponivel de maneira gratuita através do
login do GOV.BR.

Para maiores informacdes sobre essa opcdao de assinatura
acesse: https://www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/
Assinatura-Eletronica-pelo-GOVBR

Além disso, é possivel utilizar a assinatura e=CNPJ,
conforme IN DREI 82/2021.

Caso seja incluido Procurador no quadro de assinantes,
sera necessario anexar em “OUTROS DOCUMENTOS”
procuracao especifica para assinatura de livros e aplicar
digitalmente a procuracao assinatura de contabilista
declarando sua autenticidade. Para adicionar a procuracao
ao processo, cligue em “ADICIONAR DOCUMENTO +”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento =+

AO anexar a procuracao ao processo, € importante
verificar se o “tipo” correto de documento (Procuracao)
foi selecionado. Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e ndo permitira avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS X

TIPO

Carteira Profissional v
Carteira Profissional
Procuracao «

Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Para os processos que possuem livro que enseja a
assinatura de contabilista, sempre sera necessario
inserir copia da carteira profissional ou da certidao

de regularidade do(a) profissional em “OUTROS
DOCUMENTOS” e aplicar digitalmente ao documento
assinatura de contabilista declarando sua autenticidade.
Cligue em “Adicionar Documento +” e selecione o tipo
“Carteira Profissional”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

Ao anexar o documento ao processo, é importante
verificar se o “tipo” correto foi selecionado (Carteira
Profissional). Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e nao permitira avancar.
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ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS b

TIPO

Carteira Profissional

Carteira Profissional <§
Procuragéo

Outros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

OUTROS DOCUMENTOS

CRC ¥

NOME DO CONTADOR (CONTADOR)

o -

Adicionar Documento ==

ASSINAR AUTENTICIDADE?

<= -

® sim O Nao

Ao avancar para a proxima tela, o sistema listara o arquivo
a ser assinado seguido do(s) nome(s) do(s) assinante(s)
selecionado(s) anteriormente e o botdo “ASSINAR”.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO
DIARIO - N° DE ORDEM 3
NOME DO ADMINISTRADOR

NOME DO CONTADOR

DATA DA ASSINATURA AGOES

[ i 7 38

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO

CRC

NOME DO CONTADOR

DATA DA ASSINATURA AGOES

Assinar /'

[ € \Vvoltar Acompanhar () Protocolar «
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Ao clicar em “Assinar”, serdao fornecidas trés opcdes de
assinatura eletronica: via gov.br, certificacdao Al ou A3 e
em nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletronica avancada,
voce deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitalmente como token, smart card ou
atraves de aplicativo instalado no seu
computador.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificado digital na nuvem.

Se optar por assinar no gov.br, o usuario sera
redirecionado para indicar seu CPF e senha para logar no
Portal:

g \Lb © Alto Contraste 5 Vlbras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Dl S0 G o i o o o e
V cor
@ Digite seu CPF

Uma conta gowv.br

garante a identificacao m

de cada cidaddo que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificagao:

® Logincom seu banco EEEEEE
88 Logincom QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr
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Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado,
sera enviado um SMS para o telefone cadastrado com o
Cdodigo de Autorizacao para a assinar digitalmente:

g vlbr Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Junta Comercial a assinar digitalmente 1 (um) documento?

.....

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (41) 99"*-""77. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero
do celular informado acima. clique em cancelar.

Codigo:

Codigo enviado via SMS ‘
Cancelar < Reenviar cédigo > Autorizar

IMPORTANTE SABER!

O codigo podera ser enviado via SMS ao celular cadastrado na
conta do GOV.BR ou pelo aplicativo.

Ao indicar o cddigo e clicar em “Autorizar’ o documento
sera assinado:

& homologacao-subscriber.voxtecnologia.com.br

Processo assinado com sucesso

Atencao! Caso o selo de confiabilidade ndo seja prata ou
ouro, sera direcionado para a pagina com orientacdes de
como adquirir os niveis para poder utilizar a assinatura

avancada.
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Seu nivel atual

SUA CONTA GOVER E NIVEL OURG

> Saiba quals validagdes vocé possui

Aumente o seu nivel

NIVEL PRATA NIVEL BRONZE

« Assinatura eletrénica

v Acesso a tados os servicos v Acesso a tados os servicos

+ Nivel maxima de sequranca x Nivel maximo de sequranca

( vernivet ) ( vernivel ) ( vernivel )

Se for selecionada uma das outras opc¢cdes de assinatura
(em nuvem ou e-CPF), serda necessario instalar alguns
componentes no computador para realizar a assinatura.
Cligue em “Como instalar?” para tirar duvidas.

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir

? assinatura!
> Como instalar? l OK ‘

Apos a aplicacdo das assinaturas em todos os documentos
e apods a compensacao da taxa, o botdo “PROTOCOLAR”
sera liberado no canto inferior direito da tela.

Contudo, antes de clicar em “PROTOCOLAR” e de
confirmar o envio dos livros a Junta Comercial, é
indispensavel clicar no nome do arquivo e verificar se todo
0 seu conteudo esta correto, inclusive com as assinaturas

na ultima pagina.
MANUAL DO USUARIO Livros m




LIVRO EMPRESARIAL

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

e~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DIARIO - N° DE ORDEM 3 ¢ ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR Sim Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim Nao
NOME DO CONTADOR Sim Nao

Conforme legislacao vigente, a responsabilidade das
Juntas Comerciais na autenticacdo de termos de
abertura e de encerramento restringe-se a analise das
formalidades extrinsecas obrigatdrias dos termos de
abertura e de encerramento apenas. Em outras palavras,
a Junta Comercial ndo promove “analise de livros”.

Resumidamente, ndo havendo vicios nas formalidades
extrinsecas obrigatodrias dos termos de abertura

e de encerramento, eles serao autenticados
independentemente da regularidade do conteudo

do livro em si, que é de inteira responsabilidade dos
signatarios dos termos (Art. 7°, IN DREI 82/2021).

O livro registrado sem atender as formalidades
extrinsecas e intrinsecas produzira prova contra a
Sociedade ou contra o Empresario Individual (Art. 226
C.C., Art. 418 CPC e Art. 8° do Decreto-Lei 486/69)

e NADA podera ser feito para alterar/complementar/
corrigir o conteudo do livro apds a autenticacdo de
seus termos de abertura e de encerramento. Por isso,
é indispensavel a revisao completa do documento
antes de envia-lo a registro.

Caso identifigue alguma incorre¢cao no documento, clique
em “ACOMPANHAR” e edite o livro, voltando ao inicio do
procedimento.

Caso nao haja incorrecao, cligue em “PROTOCOLAR”

e aguarde a analise dos termos de abertura e de
encerramento, caso nao tenha optado pelo fluxo
automatico de autenticacao.

Para instrucdes relativas ao acompanhamento do
processo, verifique o proximo subcapitulo.
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ACOMPANHAR PROTOCOLO (PRE)

Apos a criacao do protocolo de autenticacdao de livros
(PRE), é possivel acessa-lo a qualguer momento atraveés
do campo “Acompanhamento do Protocolo” disponivel
na pagina inicial principal do portal Empresa Facil:

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPJ para MEI

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Ou através da funcionalidade “Acompanhar processo de
livro” disponivel no mdodulo “Livro Digital” no campo de
servicos da Junta Comercial. Neste também ¢é possivel
realizar a pesquisa de protocolos informando o NIRE ou
CNPJ.

Livro Digital

Selecione uma das opgdes abaixo.

Acompanhar processo de livro >

LIVRO DIGITAL

—

-

ACOMPANHE AQUI

VOLTAR
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Ressaltamos que o0 acompanhamento dos protocolos de
registro de livro pode ser realizado somente com o login
GOV.BR do responsavel pela criagao do protocolo ou
com o de algum membro do QSA da empresa a que o
protocolo pertence.

Caso existam livros anexados ao protocolo cujo
acompanhamento esta sendo realizado, eles serdo listados
e terdao seus status exibidos.

LIVRO DIGITAL - ACOMPANHAR

PROTOCOLO: PRE2300000001 SOLICITADO EM: 10/03/2023

| A CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000
v

Ik

{

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA TESTES LTDA
—  MUNICIPIO: Curitiba
EVENTO: AUTENTICAQ.Z\O DE LIVROS DIGITAIS

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000  DATA CONSTITUIGAO: 11/10/2013

LIVRO CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA

Prezado usuario, conforme INSTRU(}AO NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos
servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos
termos do paragrafo tnico do art. 39 da Lei n® 8.934, de 1994. Assim, apds receber a comunicagao da
autenticagdo do Livro digital, faga o download do arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,
preferencialmente em mais de um dispositivo. Caso o download n&o seja efetuado tempestivamente, ou o
livro autenticado seja perdido, serd necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara
recolhimento de nova taxa e publicagdo em jornal de grande circulagdo, nos termos do Art. 5°, paragrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO
DIARIO DIARIO 3 Exigéncia Livro =
DIARIO DIARIO 4 Autenticado Termo de Autenticacéo

Livro

DIARIO DIARIO 5 Exigéncia Livro =

Total: 3
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ESCLARECER EXIGENCIA E CUMPRIR EXIGENCIA

Caso nao se tenha optado pela autenticacao automatica,
podera haver o lancamento de exigéncias nos termos

de abertura e de encerramento encaminhados a analise
humana.

Para visualizar a exigéncia lancada pelo(a) analista

da Jucepar, é necessario clicar na palavra “Exigéncia”
disponivel na coluna “STATUS” do livro.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO q
DIARIO DIARIO 3 : £

Exigéncia < % &=

Em uma pop-up, o teor da exigéncia e a data de seu
lancamento serdo exibidos. Também sera disponibilizada
a Opcao para requerer o esclarecimento de exigéncia em
“clicando aqui” - essa funcionalidade permite o envio

de pedido de esclarecimento diretamente ao(a) analista
responsavel.

LISTA DE EXIGENCIA

DATA EXIGENCIA

01 - Os termos de abertura e de encerramento encontram-se assinados
exclusivamente de forma digital e unicamente pelo contabilista, através
de termo de autenticidade, que se aplica apenas a documentos fisicos,
assinados fisicamente, nos termos do Oficio Circular SEI 1218/2020.

13-03-2023

g

Em caso de duvidas, esclareca sua exigéncia clicando aqui. <

Basta elaborar o questionamento e clicar em “ENVIAR”:
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ESCLARECIMENTO DE EXIGENCIA

Digite a sua pergunta

‘ Enviar <« i

Para verificar a resposta dada pelo(a) analista, basta
acessar novamente a funcionalidade.

Caso continue com duvidas, € possivel realizar novo
guestionamento através da mesma ferramenta.

Atencao! Ndo é possivel excluir do protocolo termos de
abertura e de encerramento cujo status é em “Exigéncia”.
A esses documentos o sistema permitira apenas a
promocao de sua edicdo/alteracdo através da opcao
editar (icone lapis sobre uma folha de papel) |:I,' (icone
|lapis sobre uma folha de papel).

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO 0

DIARIO DIARIO 3 Exigéncia Livro = <—
Termo de
DIARIO DIARIO 4 Autenticado Autenticag&o
Livro
DIARIO DIARIO 5 Exigéncia Livro 3 <
PRESENGA DE PRESENGA DE Aguardando ) .
DEBENTURES DEBENTURES 6 Protocolar Livio  x

Total: 4

Ao clicar no icone, sera possivel editar as informacdes dos
termos e refazer o upload dos arquivos PDF que os contém
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EDITAR LIVRO

Prezado usuario, o respectivo livro ja foi assinado eletronicamente.
Ao substituir o arquivo, sera necessario realizar as assinaturas novamente.

Deseja substituir o arquivo?

{NAO ][ SIM]

DADOS DO LIVRO

Tipo*: DIARIO Q
Numero de Ordem*: 3 s

Numero de paginas*: 3 s

Inicio do periodo*: 03/01/2022

Encerramento do periodo*: 30/12/2022

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*:

@® Sim, o livro ndo possui os termos de abertura e encerramento.

() Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

Arquivo*: Diario Completo Empresa Testes LTDA.pdf

Selecione o arquivo

SALVAR

Caso haja mais de um livro em exigéncia, todos devem
ter as devidas correcdes promovidas antes de serem
reprotocolados, para evitar o sucessivo lancamento de
exigéncias.

Para livros com status “Aguardando Protocolar”, a
exclusdo é possivel e é realizada ao se clicar no “X”
grafado em vermelho ao lado do botdo para edicao (icone
|lapis sobre folha de papel).

4 X < i
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IMPORTANTE SABER!

Para poder alterar a qualificacao de um assinante que ja
assinou algum (ou todos) documento anexado ao processo,

é necessario, primeiramente, remover todos os documentos
gue por ele foram assinados (exemplo: procuragao, copia da
carteira profissional, etc.) e também refazer o upload do livro.
Dessa forma, a qualificacao do signatdrio podera ser editada
no quadro de assinantes disponivel no botdo “ASSINATURA
ELETRONICA” e os documentos poderdo ser reassinados
corretamente

ApOos finalizar as correcdes pertinentes e/ou refazer o
upload dos livros, os documentos deverdao ser assinados,
para que possam ser reprotocolados. Portanto clique

no botdo “ASSINATURA ELETRONICA” disponivel

na tela de acompanhamento e avance. Ao clicar em
“PROTOCOLAR”, novamente os termos de abertura e de
encerramento serdao apresentados a Junta Comercial para
reanalise.

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados ap6s o lancamento da primeira
exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdao necessarios

a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que
os livros possam ser reprotocolados. Caso se faca
necessaria, a geracao de nova taxa se dara através do
botao “CONSULTAR TAXAS”.
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AUTENTICACAO AUTOMATICA DE
LIVRO JA ESCRITURADO

Conforme Art. 10 da IN DREI 82/2021, independentemente
do tipo de livro (Diario, Razao, Caixa, Acdes Nominativas,
Ficha Matricula, etc.) os termos de abertura e de
encerramento poderao ser autenticados automaticamente
- sem a necessidade de analise humana prévia ou
posterior ao registro.
Ou seja, caso haja opcao pelo registro automatico, os
termos de abertura e de encerramento serao autenticados
em poucos segundos!
Para que seja possivel optar pelo registro automatico, faz-
se necessario o atendimento a alguns pré-requisitos:
* O registro automatico se destina apenas ao registro
de um novo livro - exemplo: ndo é possivel optar pelo
registro automatico em um pedido de substituicdao de
livro extraviado/perdido/corrompido.
 Termos de abertura e encerramento devem ser gerados
pelo sistema Empresa Facil. Portanto responda “Sim”
para pergunta de geracao de termos;

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*:

(© Sim, o livro ndo possui os termos de abertura e encerramento.

O Néo, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

* Os livros nao societarios devem ser assinados
digitalmente por contabilista e por membro atual do
quadro societdrio e/ou por e-CNPJ. Sendo assim, ndo
€ possivel optar pelo registro automatico quando ha
assinatura por procurador ou por terceiros adicionados
ao quadro de assinantes.

* Ao realizar a aplicacao da primeira assinatura digital ao
livro, opte pela Declaracao de Responsabilidade (Art. 10
e Anexo | da IN DREI 82/2021).
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Prezado usuario, identificamos que esse livro pode ser deferido automaticamente pelo
sistema.

Favor selecionar a opcao de Declaracao de Responsabilidade se desejar que esse livro
seja deferido automaticamente. Para o livro ser analisado pela Junta Comercial, favor
marcar a segunda opgao:

DECLARAGAQ DE RESPONSABILIDADE: DECLARO(AMOS), SOB AS PENAS DA LEI, QUE O
LIVRO APRESENTADO PARA AUTENTICACAO PREENCHE TODAS AS FORMALIDADE LEGAIS
EXIGIVEIS, BEM COMO QUE ESTOU(AMOS) DEVIDAMENTE HABILITADO(S) PARA
ASSINATURA DOS TERMOS DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO DO LIVRO.

DESEJO QUE OS TERMOS DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO DO MEU LIVRO SEJAM
ANALISADOS PELA JUNTA COMERCIAL

O Deferimento Automatico sera por livro. Dessa forma, em
um mesmo protocolo (PRE), pode haver livros registrados
automaticamente e livros cujos termos de abertura e de
encerramento sejam enviados a analise da Junta.

O sistema incluira, no termo de abertura, a declaracao de
responsabilidade exigida pelo Art. 10 da IN DREI 82/2021
conforme opcao do assinante.

Termo de Abertura
Nome do Livro: DIARIO
N° de Ordem: 1

O presente livro do tipo DIARIO contém registros numerados, do n° 01 ao n° 08, e servira para a escrituracéo dos
lancamentos proprios da empresa EMPRESA DE TESTES LTDA,, municipio Guarapuava, CNPJ n° 00.000.0001-00
Nimero de Registro (NIRE) 41200000000.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro(amos), sob as penas da Lei, que o livro apresentado para autenticagdo preenche todas as formalidades
legais exigiveis, bem como que estou(amos) devidamente habilitado(s) para assinatura dos termos de abertura e
de encerramento do livro.

Data do arquivamento dos atos constitutivos: 21/03/2023
Ato constitutivo: 41200000000

Guarapuava, 21/03/2023

NOME DO ADMINISTRADOR NOME DO CONTADOR
Administrador, Sécio CONTADOR
CPF 000.000.000-00 CRC/PR 000000/0-0
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Apos finalizar a aplicacao das assinaturas e antes de clicar
em “PROTOCOLAR” e confirmar o envio dos livros ao
registro automatico, é indispensavel clicar no nome do
arquivo e verificar se todo o seu conteudo esta correto,
inclusive se as assinaturas digitais estdao presentes na
ultima pagina.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO ¢

DIARIO - N° DE ORDEM 3 ¢ <

NOME DO ADMINISTRADOR Sim Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim Nao
NOME DO CONTADOR Sim Nao

Caso identifigue alguma incorre¢ao no documento, clique
em “ACOMPANHAR” e edite o livro, voltando ao inicio do
procedimento.

Caso nao haja incorrecao, cligue em “PROTOCOLAR”

e aguarde o sistema redireciona-lo a pagina de
acompanhamento, em que o livro ja autenticado e

o Termo de Autenticacao estarao disponiveis para
download.

O Termo de Autenticacdo gerado pelo sistema apds
o registro (Art. 8°, IN DREI 82/2021) e a chancela
aplicada ao livro trarao informacao relativa a
autenticacdo automatica:

TERMO DE AUTENTICACAO - LIVRO DIGITAL

Declaro autenticados automaticamente os Termos de Abertura e de Encerramento de Livro Digital com

caraclerislicas abaixo, em conformidade com o Art. 10 da IN DREI 82/2021 e com base nas

informagdes prestadas pelo solicitante, sob a autenticidade n® 12300000000 em 18/03/2023, protocolo

230000000. Para validagdo de Autenticagdo dos Termos, deverd ser acessado o Portal de Servigos /

verificacdo de documentos do E (hitpZ/www.emp! il.pr.gov.br) e informar o cédigo de
rificagio

Identificagao de Empresa
Nome Empresarial: EMPRESA TESTES LTDA
Namero de Registro: 41200000000
CNPJ: 00000000000100

Municipio: Palotina

Identificagdo de Livro Digital
Tipo de Livro: DIARIC
1
Periodo de Escrituragéo: | 29/08/2022 - 31/12/2022

Assinante(s) Nome

NOME DO
ADMINISTRADCR

00000000001 NOME DO CONTADCR PRO000000/0-0
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DOWNLOAD DO LIVRO AUTENTICADO E
DO TERMO DE AUTENTICAGAO

Quando os termos de abertura e de encerramento sao
autenticados, dois arquivos sao disponibilizados para
download na pagina de acompanhamento do processo: o
livro com a chancela da Jucepar aplicada em sua ultima
pagina e o Termo de Autenticacao.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO
Termo de
DIARIO DIARIO 4 Autenticagio ‘

Autenticado

Livro

Apos receber a confirmacao da autenticacdo no e-mail
vinculado ao login GOV.BR utilizado para a criacdao do
protocolo, realize o acompanhamento do processo e faca
o download dos arquivos chancelados - salve-os em meio
de armazenamento digital seguro, preferencialmente em
mais de um dispositivo.

Para realizar o download do Termo de Autenticacao clique
no nome “Termo de Autentica¢cdao” disponivel na coluna
“DOCUMENTO”. Para realizar o download do livro, clique
no nome “Livro” disponivel na coluna “DOCUMENTO”.

IMPORTANTE SABER!

Caso o download nao seja efetuado tempestivamente, ou
caso o arquivo do livro autenticado seja perdido/corrompido/
etc. depois de transcorridos 30 dias da data do registro,

sera necessario promover o registro de livro substituto,

qgue ensejara recolhimento de nova taxa e publicacao da
ocorréncia em jornal de grande circulagdao, nos termos do Art.
59, paragrafo 32 da IN DREI 82/2021.

Conforme IN DREI 82/2021, Art. 4°, § 3%, 0
armazenamento dos livros nos servidores das Juntas
Comerciais podera perdurar pelo prazo maximo de 30
dias contados a partir da data de registro.
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AUTENTICACAO DE LIVRO SOCIETARIO EM BRANCO

A funcionalidade para autenticacao de livros societarios
em branco foi criada para atender, dentre outros, aos Arts.
59 11, “e”; 89, §3°; 9°-A; 10-A; 18, §4° e 19-C da IN DREI
82/2021, incluidos pela IN DREI 79/2022.

Registrar Livro Empresarial

Selecione uma das opgoes abaixo.

Livro escriturado > Q
LN

Livro Societario em Branco ‘

Apds selecionar a opcao “Livro Societario em Branco” e
realizar o login no GOV.BR, identifique a Sociedade.

Para gerar o protocolo, € necessario informar um dos trés
dados a seguir: o NIRE, ou o CNPJ, ou o Nome Empresarial
(caso seja informado o nome empresarial, também sera
necessario informar o Municipio).

LIVRO DIGITAL

DADOS DA EMPRESA

Numero de Registro

CNPJ

Nome Empresarial

Municipio

Selecione v
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Apos informar algum dos dados de identificacao, basta
clicar em “avancgar’.

Atencao!
Caso o sistema apresente a seguinte mensagem:

© ERRO

Prezado usuario, ndo foi encontrado o Ato Constitutivo na Junta Comercial. Entre em
contato com o suporte técnico.

Sera necessario abrir um chamado através da ferramenta
“Fale Conosco” disponivel no site da Jucepar na aba
“Contato” transcrevendo o erro apresentado, para que o
cadastro da Sociedade seja verificado.

Em seguida, a tela de Verificacdao de Dados da Empresa
serd apresentada. Se ndo houver erro nos dados
cadastrais, declare que os conferiu e na sequéncia clique
em “SALVAR”.

IMPORTANTE SABER!

E de suma importancia verificar todas as informacdes
disponibilizadas.
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VERIFICACAO DADOS DA EMPRESA

ATENCAO,

A Entidade de regisiro esté realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dadoes. Antes de prosseguir com a sua solicitacio, verifique se
os dados apresentados abaixo estdo de acordo com a Gitima alteracdo contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em SOLICITAR
ATUALIZAGAOQ e aguarde a confirmacio da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteracio desejado. Se todos os dados estiverem cometos,
cligue em AVANGAR.

DADOS DA EMPRESA REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagdo Empresarial: Uttimo Arquivamento:
ATIVA 1211272018

Inicio das Atividades: Data Constituigdo:
MMW2013 11/110:2013

Término das Atividades:

IDENTIFICAGAQ

Razio Social: Porte:
58 lestes LTDA Demais
Mome Fantasia: Capital Sccial:
MIRE: 10.000,00
41200000000 Capital Integralizado:

10

CNPJ: 00

00.000.000/0001-00
Matureza Juridica:
Sociedade Empresaria Limitada

ENDERECO E CONTATO

CEP: Complemento:
80020-180
Numero:
Munieipie: 316
Curi
Curitiba Emai
Bairre: email@email.com.br
Centro

Tipo Logradouro:
RUA

Legradouro:
Bardo do Serro Azul

CBJETO E ATIVIDADES

Atividade Principal:

B462-0/00 - Holdings de instituigdes nao-financeiras

Atividades Secundarias:
B810-2/01 - Compra e venda de imbveis préprios
6810-2/02 - Aluguel de iméveis préprios

T020-4/00 - Ativid wsultona em ge

oonsultona

a0 E‘.I'I'Ipll.‘ﬁﬁllﬁ:_ excelo
l.‘!i-p(.'(.'l[l[:é]
8211-3/00 - Servigos combinados de escritdrio & apoio administrativo

DADOS DOS SOCIOS/REPRESENTANTES OU ADMINISTRADORES

~ NOME DO MEMBRO DO QSA -

~ NOME DO MEMBRO DO QSA -

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA COMFERENCIA. NAD POSSUENM VALOR LEGAL

SOLICITAR ATUALIZAGAO

[J DECLARO QUE CONFERI TODOS 0OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.

I < VOLTAR H SALVAR >
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Caso o botdao de “SALVAR” nao esteja disponivel, significa
gue ha pendéncia em relacao aos dados cadastrais
obrigatorios. Nesse caso, cligue em “SOLICITAR
ATUALIZACAO”, qgue o sistema |lhe apresentara o(s)
dado(s) faltante(s):

Solicitar atualizacao de dados

@ Use o campo Observacéo para descrever as correcées necessarias.

Nome™

E-mail*

Dados a serem atualizados

[CNPJ] [OBJETO SOCIAL]

Observagio™

) Q
< VOLTAR SOLICITAR ATUALIZAGAD R |

O pedido de atualizacao sera respondido pelo Setor
responsavel através do e-mail informado na solicitacado.
Sera necessario aguardar a atualizacao cadastral, para
prosseguir com o pedido de autenticacao.

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

Atencao. Prezado usuario. sua atualizagao de dados ainda nao foi realizada na Junta
Comercial. Por gentileza, aguarde sua conclusao antes de solicitar novos eventos.

< VOLTAR
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A atualizacdo cadastral sempre sera feita com base nos
dados contidos em arquivamentos registrados na Junta
Comercial do Parana.

Apos a fase de conferéncia dos dados cadastrais, o
Protocolo sera gerado.

O numero do protocolo (PRE) sera exibido e devera

ser anotado. Também serdo exibidas as informacdes da
Sociedade. O Evento “REGISTRO DE LIVRO SOCIETARIO
EM BRANCO” ¢ aguele que deve ser utilizado para
autenticacdo de termos de abertura e de encerramento
para escrituracao a posteriori. (Caso alguma informacao
apresentada esteja incorreta, abra um chamado através da
ferramenta “Fale Conosco” no site da Jucepar).

LIVRO DIGITAL

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!
PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 14/03/2023

CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

G

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: REGISTRO DE LIVRO SOCIETARIO EM BRANCO

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

LIVRO CONSULTAR TAXAS

IMPORTANTE SABER!
Os campos “ATO CONSTITUTIVO” e “DATA DE

CONSTITUICAO” referem-se aos dados exigidos pela alinea f
do Art. 59, 1, da IN DREI 82/2021, portanto devem ser referir
ao primeiro arquivamento perante uma Junta Comercial.

Caso a Sociedade tenha tido seu registro primitivo em
outro Estado da Federacao, o sistema automaticamente
mostrara os dados relativos ao primeiro registro na
Jucepar, porém sera possivel realizar a edicdo dessas
informacg¢oes, para que, manualmente, possam ser
informados os dados corretos (aqueles relativos ao
primeiro arquivamento perante uma Junta Comercial).
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GERACAO OU UPLOAD DE TERMOS DE ABERTURA E DE
ENCERRAMENTO

Apos a criacao do protocolo (PRE), os botdes “Livro” e
“Consultar Taxa” serao disponibilizados.

Clique primeiramente no botso [ Em seguida, o
sistema exibird o formulario para que seja preenchido com
os Dados do Livro:

LIVRO DIGITAL

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!

|

PROTOCOLO: FREZ300000000 SOLICITADO EM: 14/03/2023

Il
<

CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

\

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: REGISTRO DE LIVRO SOCIETARIO EM BRANCO

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

m COMELLTAR TAXAS

DADOS DO LIVRO

Tipo™: SELECIONE v

Nimero de Ordem*: -

Inicio do periodo a ser escriturado*: |

Término do periodo a ser escriturado®: |

Deseja que os lermos de abertura e sejam g pelo sistema?*;
© Sim
O Mao

SALVAR

1. Tipo: identifica o tipo de livro cujos termos serdo
apresentados a autenticacdo - cligue na caixa de selecao
para que os tipos disponiveis sejam mostrados.

2. Nimero de Ordem: numero de ordem do livro cujos
termos serdo apresentados a autenticacao.
O numero de ordem podera ser ndo so superior, mas
também inferior ao numero de ordem do ultimo livro do
mesmo tipo ja autenticado, desde que ainda ndo tenha
sido registrado na Jucepar ou nao esteja presente em
algum outro protocolo em andamento.
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Caso exista protocolo em andamento contendo
o mesmo tipo de livro com idéntico numero

de ordem, ao clicar em “SALVAR”, o sistema
apresentara a seguinte mensagem:

O ERRO

Prezado usuario, j& existe livro registrado com numero de ordem igual ao numero
informado.

E caso o protocolo em andamento tenha sido
criado pelo mesmo solicitante (mesmo login do
GOV.BR), o numero do PRE sera informado.

© ERRO

Prezado usuario, o processo PRE230000000 ja possui livro cadastrado com o niumero de
ordem informado.

Conforme legislacao vigente, o controle da ordem
sequencial é incumbéncia da prépria Sociedade ou
Empresario Individual e dos(as) responsaveis pela
escrituracao. Portanto atente-se a ordem sequencial.

IMPORTANTE SABER!
Caso deseje confirmar se ja houve a autenticacdo de algum
livro na Jucepar, essa informacao é obtida através de certidao

especifica de livros, que é solicitada no portal Empresa Facil.
A certidao revelara, ao menos, o tipo de livro registrado, o
cdédigo de autenticagdao, o numero de ordem, a quantidade de
folhas e a data de registro. Caso haja livro cujo registro tenha
ocorrido digitalmente, o periodo de escrituragdao também sera
revelado.

Ressaltamos que a certidao revelara apenas os livros que
foram registrados na Jucepar - livros registrados em outra
Junta Comercial, no Registro Civil de Pessoas Juridicas ou
através do Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped) nao
constarao na certidao.
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3. Inicio do periodo a ser escriturado: data de inicio do
periodo de escrituracao do livro. Essa data podera
ser anterior ou igual a data atual, mas ndo podera ser
posterior.

4. Término do periodo a ser escriturado: data limite da
escrituracao do livro. Essa data podera ser anterior, igual
ou posterior a data atual, mas nunca podera ser anterior a
data de inicio do periodo a ser escriturado.

5. Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam
gerados automaticamente pelo sistema?

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*: Q
® Sim «¢
O Nao

Caso responda “Sim” o sistema gerara, em arquivos
separados, conforme previsto na IN DREI 79/2022, os
termos de abertura e encerramento.

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*:
O Sim

® Nao «¢

*.
Termo de abertura™: Selecione o arquivo

*.
Termo de encerramento*: Selecione o arquivo

Caso responda “Nao”, o formulario serd expandido, para que
0s termos de abertura e de encerramento proprios sejam
anexados ao processo, cada um com seu devido anexo.

ATENCAO!
Apenas os termos de abertura e de encerramento devem ser

anexados. Folhas totalmente em branco e/ou ndo escrituradas
NAO devem ser anexadas ao processo!
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Caso opte por utilizar termos de abertura e de
@ encerramento proprios, certifique-se de que TODOS
\ os elementos obrigatorios exigidos pela IN DREI
0 82/2021 estejam presentes nos documentos, inclusive,
a declaracao exigida pelo Art. 9°-A.

IMPORTANTE SABER!

A utilizacdo de termos de abertura e de encerramento
gerados pelo sistema Empresa Facil é pré-requisito para a
opc¢ao pelo célere fluxo de autenticacdao automatica. Ao optar
pela utilizacdo dos termos padronizados, o sistema os gerara
com base nas informacdes preenchidas neste formulario (tipo
de livro, numero de ordem, etc.).

No caso de registro de livros societdrios em branco, a
escrituracao sera limitada pelo periodo a ser escriturado
e ndo por quantidade de paginas! Atente-se a isso caso
deseje utilizar termos de abertura e de encerramento
proprios.

Conforme Oficio Circular SEl 2343/2021/ME, nao é
permitido o registro de mais de um livro do mesmo
tipo com periodo de escrituracdao coincidente.
Sendo assim, dentro de um mesmo protocolo (ou

em protocolos distintos), ndo é possivel incluir

dois ou mais livros do mesmo tipo com periodo de
escrituracao total ou parcialmente coincidente. Assim
como, ndo é possivel incluir dois ou mais livros do
mesmo tipo com idéntico nimero de ordem.

Apos preencher todas as informacdes requeridas pelo
formulario e optar pela utilizacdo dos termos de abertura
e de encerramento gerados pelo sistema Empresa

Facil ou realizar o upload dos termos de abertura e de
encerramento proprios, cligue em “SALVAR”.

O sistema exibira mensagem “Livro inserido com
sucesso’’:
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© SUCESSO

Livro inserido com sucesso

Sera exibida uma tabela com as informacdes do livro e os
icones de edicdo [ e exclusao x.

LIVRO DIGITAL

0
<

A

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!

PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 14/03/2023

CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: REGISTRO DE LIVRO SOCIETARIO EM BRANCO

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA

Prezado usudrio, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos
servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos
termos do paragrafo unico do art. 39 da Lei n° 8.934, de 1994. Assim, ap6s receber a comunicagédo da
autenticagdo do Livro digital, faga o download do arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,
preferencialmente em mais de um dispositivo. Caso o download né&o seja efetuado tempestivamente, ou o
livro autenticado seja perdido, sera necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara
recolhimento de nova taxa e publicagdo em jornal de grande circulagao, nos termos do Art. 5° paragrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO
AGOES NOMINATIVAS =~ AGOES NOMINATIVAS 7 Aguardando Protocolar | _ 1emo de Abertura z x<
9! Termo de Encerramento

|‘ < VOLTAR J
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GERAR E ACOMPANHAR TAXA

Ao clicar no botdao “CONSULTAR TAXAS”, sao fornecidas

duas opcdes de cobranca, ambas podem ser pagas

através de PIX:

e GUIA: aceita apenas no Banco do Brasil e a taxa é
compensada em até 2 horas apos o pagamento.

e BOLETO: aceito em todos os bancos e a taxa é
compensada em até 2 dias uteis apods o0 pagamento.

Taxa Estadual

Tipo* Selecione v GERAR O

Selecione

Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa Complementar — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Taxa Complementar - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Selecionada a op¢ao de recolhimento, aguarde carregar o
valor correspondente ao seu processo e cligue em “GERAR”:

Taxa Estadual

Tipo* Taxa — Guia com PIX (Paga ~ | | 39,60 GERAR ©

O sistema abrira o Documento de Arrecadacao em uma
nova aba do navegador.

Para realizar o pagamento por PIX, basta gerar uma guia ou
boleto - em ambos constara um QR Code. Pelo aplicativo

do seu banco, apds selecionar a opcao para ler um QR
Code, aponte a camera do seu celular e realize a leitura e o
pagamento. Outra possibilidade é clicar no botao “Copiar
codigo PIX” e colar o cddigo disponibilizado no aplicativo. A
compensacao do pagamento ocorre em instantes.
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v
£ BANCODOBRASIL

JUCEPAR
NOME CPF/ CNPJ NOSSO NUMERO
Empresa de Testes LTDA 00.000.000/0001-00 000000000
ATO E EVENTO
« Ato:
« Eventos:
DATA DE VENCIMENTO DATA DE EMISSAO PROTOCOLO VALOR DO DOCUMENTO
31/03/2023 10/03/2023 PRE2300000000 R$ 39.60
DISCRIMINAGAO DO SERVIGO: PAGUE COM PIX
Sem descricédo
INSTRUGOES:

Pagamento com Cédigo de Barras Exclusivamente no Banco do Brasil
Protocolo: PRE2300000000

bRy ;
‘Copiar cadigo PIX

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0

A taxa também sera mostrada na tabela “Taxas Geradas’,
sendo possivel verificar a data da geracao, o tipo, o valor e o
status. Ao clicar no status o sistema abre novamente a Guia
ou Boleto.

Taxas Geradas

DATA DA GERAGAO  TIPO DA TAXA VALOR  STATUS

10/03/2023 Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX) R$39,60 EM ABERTO

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados apds o lancamento da primeira

exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdo necessarios
a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que o
livro possa ser reprotocolado.

Efetuaola a geracao da taxa, clique no botdo “ASSINATURA
ELETRONICA” para dar continuidade ao processo.
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ASSINAR E PROTOCOLAR
TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO

Os termos de Abertura e de Encerramento apresentados
a autenticacao deverao ser assinados no Empresa Facil
a0 Mmenos por um representante legal da Sociedade ou
seu Procurador e/ou pela prdopria Sociedade através de
e-CNPJ.

A primeira tela trara o “Quadro de Assinantes” com a
identificacdo dos membros do quadro societario, além da
propria pessoa juridica (para assinatura com e-CNPJ).

Quadro de Assinantes <

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o
botdo INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguém do quadre societario, utilize o botdo
EDITAR para informar esta designacao.

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNACAO  ACOES
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR
00.000.000/0001-00 EMPRESA DE TESTES LTDA PESSOA JURIDICA

000.000.000-02 NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR  ADMINISTRADOR

Caso 0 processo possua termos de abertura e de
encerramento que ensejem a assinatura de contabilista,

serd necessario clicar em e indicar um(a)

contabilista.

INSERIR OUTRO ASSINANTE »

Tipo®
Contador v

CPF’

000.000.000-00

Nome’
NOME DO CONTADOR
CRC’ UF*

0000 PR v

> - g
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Caso o(a) contabilista seja membro do quadro societario,

basta clicar no botdo (ElEReD:
CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAO  AGCOES ¢
<

000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR

Informar o numero de registro no CRC e atribuir-lhe a
qualificacao de “Contador”.

NOME DO ADMINISTRADOR x

Tipo’

Contador v

CRC’ UF
0000 PR v

O sistema incluira a funcao “Contador” ao membro do
QSA:

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES
ADMINISTRADOR ) )
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR CONTADOR Editar &

Caso o(a) contabilista seja também Procurador(a) de
membro do quadro societario, primeiramente o(a)
contabilista deve ser incluido(a) no quadro de assinantes
através do botdo e, em seguida, sua
qualificacdo deve ser editada através do botdo “EDITAR”,
para que a funcao “Procurador”’ |he seja atribuida.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNAGAO  ACOES Q
Editar & R

000.000.000-00 NOME DO CONTADOR CONTADOR
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Caso o membro do quadro societario seja representado(a)
por Procurador que nao seja o(a) contabilista, € possivel
incluir assinante do “tipo” Procurador e em seguida indicar
o membro do quadro societario que sera representado:

INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo®
Procurador

CPF
00000000000

Nome*

NOME DO PROCURADOR

Representado’

NOME DO ADMINISTRADOR

D - .

Caso o(a) assinante do livro seja um terceiro interessado
ou o(a) responsavel a época a que a escrituracao se
refere, por exemplo, um administrador de anos anteriores,
€ possivel inclui-lo(a) no quadro de assinantes, atribuindo-
lhe a funcao “Outros” (no caso de terceiro interessado)

ou a funcao que exercia a época (caso fizesse parte do
guadro societario), conforme disposto abaixo:

INSERIR OUTRO ASSINANTE »

Tipo®

Procurador

Procurador
Contador
Outros
Demais Assinantes
Administrador ‘

g

Conselheiro de Administragédo
Diretor

Sdcio Gerente

Socio Administrador
Empresario

Titular da EIRELI

Administrador Judicial / Gestor

- y
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Ao avancar para a proxima tela, no bloco de
“DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO”, o sistema
listara os termos de abertura e de encerramento anexados
a0 processo e os individuos aptos a assinatura. Para cada
termo, devera marcar “Sim” para quem ira assina-lo.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO
TERMO DE ABERTURA v ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR ® sim O N&o
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O Sim @ Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O Sim @ Nao
NOME DO CONTADOR O sim @ Nao
TERMO DE ENCERRAMENTO v ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR @ sim O Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O sim @ Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O Sim @ Nao
NOME DO CONTADOR O sim @ Nao

Caso selecione a Sociedade como assinante, a assinatura
devera ser realizada por meio de e-CNPJ

IMPORTANTE SABER!

Caso o livro seja assinado com e-CNPJ, nos termos de
abertura e encerramento apresentados a registro, deve ser
qualificado(a) como assinante o préoprio Empresario Individual
ou Sociedade. Exemplo:

EMPRESA DE TESTES LTDA NOME DO CONTADOR
PESSOA JURIDICA CONTADOR
CNPJ 00.000.000/0001-00 CRC/PR 00000

Caso tenha optado pela utilizacdo dos termos de abertura
e de encerramento gerados pelo sistema Empresa Facil,

a qualificacdo ocorrera automaticamente no momento da
aplicacdo das assinaturas.
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IMPORTANTE SABER!

Todos que assinam o livro através do sistema Empresa

Facil devem ser qualificados como assinantes nos termos

de abertura e encerramento e todos que constam como
assinantes nos termos de abertura e encerramento devem
assinar o livro.

Ou seja, caso haja a aplicacao de assinatura e-CNPJ, de
assinatura e-CPF do(a) administrador(a) e de assinatura e-CPF
do(a) contabilista, os trés deverao ser qualificados como
signatarios nos termos de abertura e de encerramento.

Destacamos que todo cidadao tem acesso a assinatura
e-CPF avancada disponivel de maneira gratuita através do
login do GOV.BR.

Para maiores informacdes sobre essa opcdao de assinatura
acesse: https://www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/
Assinatura-Eletronica-pelo-GOVBR

Além disso, é possivel utilizar a assinatura e=CNPJ,
conforme IN DREI 82/2021.

Caso seja incluido Procurador no quadro de assinantes,
sera necessario anexar em “OUTROS DOCUMENTOS”
procuracao especifica para assinatura de livros e aplicar
digitalmente a procuracao assinatura de contabilista
declarando sua autenticidade. Para adicionar a procuracao
ao processo, cligue em “ADICIONAR DOCUMENTO +”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento =+

AO anexar a procuracao ao processo, € importante
verificar se o “tipo” correto de documento (Procuracao)
foi selecionado. Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e ndo permitira avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS X

TIPO

Carteira Profissional v
Carteira Profissional
Procuracao «

Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Para os processos que possuem livro que enseja a
assinatura de contabilista, sempre sera necessario
inserir copia da carteira profissional ou da certidao

de regularidade do(a) profissional em “OUTROS
DOCUMENTOS” e aplicar digitalmente ao documento
assinatura de contabilista declarando sua autenticidade.
Cligue em “Adicionar Documento +” e selecione o tipo
“Carteira Profissional”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

Ao anexar o documento ao processo, é importante
verificar se o “tipo” correto foi selecionado (Carteira
Profissional). Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e nao permitira avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x
TIPO

Carteira Profissional v
Carteira Profissional «§

Procuragao

Outros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento ==
CRC v 1] ASSINAR AUTENTICIDADE?

NOME DO CONTADOR (CONTADOR) ® sim O Nac

Ao avancar para a proxima tela, o sistema listara o arquivo
a ser assinado seguido do(s) nome(s) do(s) assinante(s)
selecionado(s) anteriormente e o botao “ASSINAR”.

PROCESSO ELETRONICO

ASSINATURA ELETRONICA

(i ] Informacgoes sobre o processo eletronico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES
TERMO DE ABERTURA
NOME DO ADMINISTRADOR ‘

TERMO DE ENCERRAMENTO

NOME DO ADMINISTRADOR Assinar &

€ Voltar Acompanhar 4 Protocolar «
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Ao clicar em “Assinar”, serdao fornecidas trés opcdes de
assinatura eletronica: via gov.br, certificacdao Al ou A3 e
em nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletronica avancada,
voce deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitalmente como token, smart card ou
atraves de aplicativo instalado no seu
computador.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificado digital na nuvem.

Se optar por assinar no GOV.BR, o usuario sera
redirecionado para indicar seu CPF e senha para logar no
Portal:

g \lb © Alto Contraste 5 Vlbras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Dl S0 G o i o o o e
V cor
@ Digite seu CPF

Uma conta gowv.br

garante a identificacao m

de cada cidaddo que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificagao:

® Logincom seu banco EEEEEE
88 Logincom QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr
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Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado,
sera enviado um SMS para o telefone cadastrado com o
Cdodigo de Autorizacao para a assinar digitalmente:

g vlbr Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Junta Comercial a assinar digitalmente 1 (um) documento?

.....

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (41) 99"*-""77. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero
do celular informado acima. clique em cancelar.

Codigo:

Codigo enviado via SMS ‘
Cancelar < Reenviar cédigo > Autorizar

IMPORTANTE SABER!

O codigo podera ser enviado via SMS ao celular cadastrado na
conta do GOV.BR ou pelo aplicativo.

Ao indicar o cddigo e clicar em “AUTORIZAR” o
documento sera assinado:

& homologacao-subscriber.voxtecnologia.com.br

Processo assinado com sucesso

Atencao! Caso o selo de confiabilidade ndo seja prata ou
ouro, sera direcionado para a pagina com orientacdes de
como adquirir os niveis para poder utilizar a assinatura

avancada.
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Seu nivel atual

SUA CONTA GOVER E NIVEL OURG

> Saiba quals validagdes vocé possui

Aumente o seu nivel

A conta gov.br possui trés niveis: ouro, prata e

Se voce estd no nivel bronze ou prata. migre para  nivel ouro e aproveite todas as vantagens da conta govbr!

NIVEL OURO NIVEL PRATA NIVEL BRONZE

« Assinatura eletrénica

v Acesso a tados os servicos v Acesso a tados os servicos

+ Nivel maxima de sequranca x Nivel maximo de sequranca

( vernivet ) ( vernivel ) ( vernivel )

Se for selecionada uma das outras opc¢cdes de assinatura
(em nuvem ou e-CPF), serda necessario instalar alguns
componentes no computador para realizar a assinatura.
Cligue em “Como instalar?” para tirar duvidas.

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural

Como instalar? ’

Apos a aplicacdo das assinaturas em todos os documentos
e apods a compensacao da taxa, o botdo “PROTOCOLAR”
sera liberado no canto inferior direito da tela.

Contudo, antes de clicar em “PROTOCOLAR” e

de confirmar o envio dos termos de abertura e de
encerramento a autenticacao, € indispensavel clicar no
nome dos arquivos e verificar se todo o seu conteudo esta
correto, inclusive com as assinaturas ao final da pagina.
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DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO 0

TERMO DE ABERTURA ¢ 4 S

NOME DO ADMINISTRADOR Sim Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim Nao
NOME DO CONTADOR Sim N&o
TERMO DE ENCERRAMENTO J‘ S

NOME DO ADMINISTRADOR Sim Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim N&o
NOME DO CONTADOR Sim Nao

Conforme Art. 10-A da IN DREI 82/2021, os

termos de abertura e de encerramento deverao ser
autenticados automaticamente apds a validacao
eletronica de seus dados. Portanto, atendidos os pré-
requisitos da norma, os termos serao autenticados
automaticamente apds serem protocolados.

Os termos registrados sem atender as formalidades
extrinsecas e intrinsecas produzirdo prova contra a
Sociedade (Art. 226 C.C,, Art. 418 CPC e Art. 8° do
Decreto-Lei 486/69) e nada podera ser feito para
modifica-los apods registro. Por isso, é indispensavel
a revisao completa dos documentos antes de
protocola-los.

Caso identifique alguma incorre¢ao no documento, clique
em “ACOMPANHAR” e edite-os, voltando ao inicio do
procedimento.

Caso nao haja incorrecao, clique em “PROTOCOLAR” e
aguarde a analise ou a autenticacdo automatica dos termos
de abertura e de encerramento.

Para instrucdes relativas ao acompanhamento do processo,
verifique o proximo subcapitulo.
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ACOMPANHAR PROTOCOLO (PRE)

Apos a criacao do protocolo de autenticacdao de livros
(PRE), é possivel acessa-lo a qualguer momento atraveés
do campo “Acompanhamento do Protocolo” disponivel
na pagina inicial principal do portal Empresa Facil:

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPJ para MEI

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Ou através da funcionalidade “Acompanhar processo de
livro” disponivel no mdodulo “Livro Digital” no campo de
servicos da Junta Comercial. Neste também ¢é possivel
realizar a pesquisa de protocolos informando o NIRE ou
CNPJ.

Livro Digital

Selecione uma das opgdes abaixo.

Acompanhar processo de livro >

LIVRO DIGITAL

—

-

ACOMPANHE AQUI

VOLTAR
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Ressaltamos que o0 acompanhamento dos protocolos de
registro de livro pode ser realizado somente com o login
GOV.BR do responsavel pela criagao do protocolo ou
com o de algum membro do QSA da empresa a que o
protocolo pertence.

Caso existam termos de abertura e de encerramento
anexados ao protocolo cujo acompanhamento esta sendo
realizado, eles serdo listados e terao seus status exibidos.

LIVRO DIGITAL

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!

]

PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 14/03/2023

I
3

CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

\

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: REGISTRO DE LIVRO SQCIETARIO EM BRANCO

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA

Prezado usugrio, conforme INSTRUGAC NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos

servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos

termos do paragrafo Unico do art. 39 da Lei n° 8.934, de 1994. Assim, apds receber a comunicagéo da |
autenticagéo do Livro digital, faga o download do arguivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,

preferencialmente em mais de um dispositivo. Caso o download néo seja efetuado tempestivamente, ou o

livro autenticado seja perdido, serad necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara

recolhimento de nova taxa e publicagao em jornal de grande circulagéo, nos termos do Art. 5°, parégrafo 3° da

IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO

Termo de Abertura

ACOES NOMINATIVAS AGOES NOMINATIVAS 7 Autenficada mnm

< VOLTAR
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ESCLARECER EXIGENCIA E CUMPRIR EXIGENCIA

Caso nao tenham seguido o fluxo de autenticacao
automatica, podera haver o lancamento de exigéncias nos
termos de abertura e de encerramento encaminhados a
analise humana.

Para visualizar a exigéncia lancada pelo(a) analista

da Jucepar, é necessario clicar na palavra “Exigéncia”
disponivel na coluna “STATUS” do livro.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM  STATUS DOCUMENTO q
ACOES NOMINATIVAS ~ AGOES NOMINATIVAS 7 Exigéncia Iermo de Abertura =
I Termo de Encerramento

Em uma pop-up, o teor da exigéncia e a data de seu
lancamento serao exibidos. Também sera disponibilizada
a Opcao para requerer o esclarecimento de exigéncia em
“clicando aqui” - essa funcionalidade permite o envio

de pedido de esclarecimento diretamente ao(a) analista
responsavel.

LISTA DE EXIGENCIA

DATA EXIGENCIA

01 - Os termos de abertura e de encerramento encontram-se assinados
exclusivamente de forma digital e unicamente pelo contabilista, através
de termo de autenticidade, que se aplica apenas a documentos fisicos,
assinados fisicamente, nos termos do Oficio Circular SEI 1218/2020.

13-03-2023

g

Em caso de duvidas, esclareca sua exigéncia clicando aqui. <

Basta elaborar o questionamento e clicar em “ENVIAR”:
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ESCLARECIMENTO DE EXIGENCIA

Digite a sua pergunta

Enviar = <

Para verificar a resposta dada pelo(a) analista, basta
acessar novamente a funcionalidade.

Caso continue com duvidas, é possivel realizar novo
guestionamento através da mesma ferramenta.

Atencao! Nao é possivel excluir do protocolo termos de
abertura e de encerramento cujo status é em “Exigéncia”.
A esses documentos o sistema permitira apenas a
promocao de sua edicdo/alteracdo através da opcao
editar [#" (icone lapis sobre uma folha de papel).

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO Q
Termo de Abertura T ‘

~ A Exigéncia
ACOES NOMINATIVAS ACOES NOMINATIVAS 7 £xigencla Termo de Encerramento

Ao clicar no icone, sera possivel editar as informacdes dos
termos e refazer o upload dos arquivos PDF que os contém

EDITAR LIVRO

Prezado usuario, o respectivo livro ja foi assinado eletronicamente.
Ao substituir o arquivo, sera necessario realizar as assinaturas novamente.

Deseja substituir o arquivo?

{NKO H SIM]
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DADOS DO LIVRO
Tipo™ AGOES NOMINATIVAS »

Namero de Ordem* 7 ~

Inicio do periodo a ser escriturado™: 01/01/2022

Término do periodo a ser escriturado™ 31/12/2022

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam g il pelo si 7%
O sim
® Nzo

Termo de abertura® Selecione o arquivo TESTE .pdf

Termo de encerramento™ TESTE pdf

Selecione o arquivo

SALVAR

IMPORTANTE SABER!

Para poder alterar a qualificacdao de um assinante que ja assinou
algum (ou todos) documento anexado ao processo, é necessario,
primeiramente, remover todos os documentos que por ele foram
assinados (exemplo: procuracao, copia da carteira profissional,
etc.) e também refazer o upload dos termos. Dessa forma, a
qualificacao do signatario podera ser editada no quadro de
assinantes disponivel no botdo “ASSINATURA ELETRONICA” e
os documentos poderao ser reassinados corretamente

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados apds o lancamento da primeira
exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdo necessarios
a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que

os livros possam ser reprotocolados. Caso se faca
necessaria, a gera¢ao de nova taxa se dara através do
botao “CONSULTAR TAXAS”.

ApOs finalizar as correcdes pertinentes e/ou refazer o
upload dos termos, os documentos deverao ser assinados,
para que possam ser reprotocolados. Portanto clique no
botdo “ASSINATURA ELETRONICA” disponivel na tela de
acompanhamento e avance. Ao clicar em “PROTOCOLAR”,
novamente os termos de abertura e de encerramento serao
apresentados a Junta Comercial para reanalise.
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AUTENTICAGCAO AUTOMATICA DE TERMOS DE
ABERTURA E DE ENCERRAMENTO

Conforme Art. 10-A da IN DREI 82/2021, os termos de
abertura e de encerramento poderao ser autenticados
automaticamente apds a validacao eletrénica de seus dados.

Ou seja, caso haja a validacao eletrénica dos dados, os
termos de abertura e de encerramento serao autenticados
em poucos segundos!

Para que seja possivel optar pelo registro automatico, faz-

se necessario o atendimento a alguns pré-requisitos:

 Termos de abertura e encerramento devem ser gerados
pelo sistema Empresa Facil. Portanto responda “Sim”
para pergunta de geracao de termos;

e Os livros societarios devem ser assinados digitalmente
pOr ao menos um representante legal da companhia e/
ou por e-CNPJ.

Atencao! Os termos de abertura e de encerramento
poderao ndo seguir o fluxo de registro automatico
caso sejam assinados por procurador ou por terceiros
adicionados ao quadro de assinantes.

Apos a aplicacdo das assinaturas em todos os documentos
e apos a compensacao da taxa, o botao “PROTOCOLAR”
sera liberado no canto inferior direito da tela.

Contudo, antes de clicar em “PROTOCOLAR” e

de confirmar o envio dos termos de abertura e de
encerramento a autenticacao, é indispensavel clicar no
nome dos arquivos e verificar se todo o seu conteudo esta
correto, inclusive com as assinaturas ao final da pagina.
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DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO 0

TERMO DE ABERTURA ¢ ‘
NOME DO ADMINISTRADOR Sim Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim Nao
NOME DO CONTADOR Sim N&o
TERMO DE ENCERRAMENTO ¢ ‘

NOME DO ADMINISTRADOR Sim Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim Néo
NOME DO CONTADOR Sim Nao

Caso identifigue alguma incorre¢ao no documento, clique
em “ACOMPANHAR” e edite-o0s, voltando ao inicio do
procedimento.

Caso nao haja incorrecao, clique em “PROTOCOLAR” e
aguarde a autenticacao automatica dos termos de abertura
e de encerramento.

Apos a autenticacdo automatica, o sistema retornara a
pagina principal do acompanhamento do processo e os
termos de abertura e de encerramento e também o Termo
de Autenticacao estarao disponiveis para download.
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DOWNLOAD DOS TERMOS DE ABERTURA E DE
ENCERRAMENTO AUTENTICADOS E DO TERMO DE
AUTENTICACAO

Quando os termos de abertura e de encerramento sao
autenticados, trés arquivos sao disponibilizados para
download: o Termo de Abertura, o Termo de Encerramento
com a chancela da Jucepar aplicada na ultima pagina de
cada arquivo e o Termo de Autenticacao.

ApOds receber a confirmacao da autenticacao no e-mail
vinculado ao login GOV.BR, utilizado para a criacdao do
protocolo, realize 0 acompanhamento do processo e faca o
download dos arquivos chancelados - salve-os em meio de
armazenamento digital seguro, preferencialmente em mais
de um dispositivo.

Para realizar o download do Termo de Autenticacao clique
no nome “Termo de Autenticagcao” disponivel na coluna
“DOCUMENTO”. Para realizar o download do Termo de
Abertura, cligue no nome “Termo de Abertura” disponivel
na coluna “DOCUMENTO”. Para realizar o download do
Termo de Encerramento, cligue no nome “Termo de
Encerramento” disponivel na coluna “DOCUMENTO”.
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SUBSTITUICAO DE LIVRO EMPRESARIAL AUTENTICADO

Acesse a pagina do Empresa Facil, no bloco de “Servigos
dos Orgaos” clique em “Livro Digital”:

® Servigos dos Orgdos

Junta Comercial
Vl > Certidao q

JUCEPAR > Livro Digital <
> Ata/Estatuto

> Balango
> Armazem Geral

> Atendimento a Orgaos Publicos

> Boletim de Subscricao

Selecione a opcao “Substituir livro empresarial
autenticado”.

Livro Digital

Selecione uma das opgdes abaixo

Acompanhar processo de livro >

Lista de Tipos de Livros >
Regjistrar livro empresarial > Q
3

Substituir livro empresarial autenticado ‘

Selecione o tipo de substituicdo que sera realizada:

Substituir Livro Empresarial Autenticado

Selecione uma das opgoes abaixo.
Digitalizar arquivo fisico >

Perda de arquivo >

Apods a selecdo, sera necessario realizar login
utilizando a conta do GOV.BR.
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SUBSTITUICAO POR: PERDA, CORROMPIMENTO,
EXTRAVIO DETERIORAGCAO, CORROMPIMENTO, ETC..

A funcionalidade de substituicdao por perda de livro é
destinada aos casos em que o usuario, por caso fortuito,
por forca maior, ou até mesmo por imprudéncia ou por
impericia, ndo tenha mais o livro registrado nesta Junta
Comercial.

Exemplos atuais de situacdes que podem ensejar a
substituicao de livros nessa modalidade sao:

| - A ndo realizacdo tempestiva do download do livro
autenticado digitalmente (os livros ficam disponiveis para
download por até 30 dias apds sua autenticacao, nos
termos do §3°, art. 4° da IN DREI 82/2021);

[l - A perda ou o corrompimento do arquivo digital do
livro que teve seu download realizado tempestivamente.
Por exemplo: o usuario realizou o download do livro
autenticado pela Junta Comercial e o salvou em seu
computador de trabalho. Decorridos 30 dias apos a
autenticacao (prazo em que ja nao é possivel realizar
novamente o download do livro), por qualquer dos
motivos possiveis, seu HD, e consequentemente todo

o conteudo do disco rigido, sofre danos permanentes
ficando inoperante e insuscetivel de recuperacao;

Il - A perda, o extravio ou a deteriora¢cdo o livro cujo
registro tenha ocorrido fisicamente.

Fundamentac¢ao legal:

A substituicdo de livros ja autenticados é prevista
expressamente no Art. 10 do Decreto-Lei 486/1969, cujo
teor transcrevemos abaixo:

“Art 10. Ocorrendo extravio, deterioracdo ou destruicdo
de livros fichas documentos ou papéis de interesse
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da escrituracdo o comerciante fara publicar

em jornal de grande circulacdo do local de seu
estabelecimento aviso concernente ao fato e deste
dara minuciosa informacado, dentro de quarenta e
oito horas ao orgdo competente do Registro do
Comeércio.”

Tal disposicdo, que ja era incorporada a IN DRE]
11/2013, foi incorporada também a IN DREI
82/2021 em seu Art. 5°, §3° abaixo transcrito:

“$ 32 Ocorrendo alguma das hipoteses

previstas no § 7° do art. 4° de quaisquer dos
instrumentos de escrituracdo, apos observadas

as disposicdes do Decreto-Lei n® 486, de 3 de
marco de 1969, e recomposta a escrituracdo, o

novo instrumento recebera o mesmo numero

de ordem do substituido, devendo o Termo de
Autenticacdo ressalvar, expressamente, a ocorréncia
comunicada.”.

Cumpre destacar que, conforme Art. 10 do Decreto-
Lei 486/69 e conforme IN DREI 82/2021, a
substituicdo nao se destina a promover correcoes

ou alteragdes em livros ja autenticados. Utilizar a
funcionalidade de substituicao para tais fins € uma
pratica ILEGAL, que pode sujeitar os responsaveis as
penas da Lei.

Pré-requisito para registro de livro substituto:
Ocorrendo perda, extravio, deterioracdo ou
corrompimento de livro, o Decreto-Lei 486/69
determina que deve ser publicado, em jornal de
grande circulacdo, aviso a respeito do fato, e,
somente apos a publicacado, ser dada ciéncia a
Junta Comercial.
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Ou seja, a publicacao prévia em jornal de grande
circulacao é requisito obrigatorio para que a Junta
Comercial acate o pedido de substituicdo. Portanto,
obrigatoriamente, o pedido de substituicdo devera
ser instruido com a publicacdo realizada em jornal.

Em 2020, através do Oficio Circular SEI 3153/2020/
ME, o DREI regulamentou aquilo que é considerado

Jornal de Grande Circulacao, para fins de publicacdes
empresariais.
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ANEXAR LIVRO AO PROTOCOLO (PRE)

Apos a selecdo do tipo de substituicao (neste caso,
“Perda de arquivo”), sera necessario realizar login
utilizando uma conta GOV.BR.

IMPORTANTE SABER!
Como os livros sao documentos sujeitos a sigilo legal, apenas
o(a) requerente (responsavel pela criacao do protocolo) ou

membros do QSA podem realizar o acompanhamento do
processo. Portanto é importante se atentar ao login do portal
GOV.BR utilizado no momento da criagcao do protocolo.

Sempre que um individuo a guem nao compete
0 acompanhamento do protocolo tentar acessar
um protocolo valido e ativo de registro de livros,
o sistema |lhe retornara a seguinte mensagem:
“Prezado usuario, ndo foram encontradas
solicitacOes para a empresa informada”

Atencao X

Prezado usuario, nao foram encontradas
solicitacoes para protocolo informado.

Em seguida, identifique a sociedade ou o
Empresario Individual.

Para gerar o protocolo, & necessario informar um
dos trés dados a seguir: o NIRE, ou o CNPJ, ou o
Nome Empresarial (caso seja informado o nome
empresarial, também sera necessario informar o

Municipio).
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LIVRO DIGITAL

DADOS DA EMPRESA

Numero de Registro

CNPJ

Nome Empresarial

Municipio

Selecione v

Apos informar algum dos dados de identificacao,
basta clicar em “Avanc¢ar’’.

Atencao!
Caso o sistema apresente a seguinte mensagem:

=

© ERRO

Prezado usuario, ndo foi encontrado o Ato Constitutivo na Junta Comercial. Entre em
contato com o suporte técnico.

Sera necessario abrir um chamado através da
ferramenta “Fale Conosco” disponivel no site da
Jucepar na aba “Contato” transcrevendo o erro
apresentado, para que o cadastro da Sociedade ou
do Empresario Individual seja verificado.

Em seguida, a tela de Verificacao de Dados da
Empresa sera apresentada. Se ndao houver erro
nos dados cadastrais, declare que os conferiu e na
sequéncia cligue em “SALVAR”.
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VERIFICACAO DADOS DA EMPRESA

ATENCAO,
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A Entidade de regisiro esté realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dadoes. Antes de prosseguir com a sua solicitacio, verifique se
os dados apresentados abaixo estdo de acordo com a Gitima alteracdo contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em SOLICITAR
ATUALIZAGAOQ e aguarde a confirmacio da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteracio desejado. Se todos os dados estiverem cometos,

cligue em AVANGAR.

DADOS DA EMPRESA REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagdo Empresarial: Uttimo Arquivamento:
ATIVA 1211272018

Inicio das Atividades: Data Constituigdo:

MMW2013 11/110:2013

Término das Atividades:

IDENTIFICAGAQ

Razio Social: Porte:
Empresa Testes LTDA Demais
Mome Fantasia: Capital Sccial:
NIRE: 10.000,00
41200000000 Capital Integralizado:
CNPy: 10.000,00
00.000.000/0001-00
Matureza Juridica:
Sociedade Empresaria Limitada
ENDEREGO E CONTATO
CEP: Complemento:
80020-180
Numero:
Munieipie: 316
Curitiba
urri Emai
Bairro: mail.com.br
Cenftro

Tipo Logradouro:
RUA

Legradouro:
Bardo do Serro Azul

CBJETO E ATIVIDADES

Atividade Principal:
B462-0/00 - Holdings de instituigdes nao-financeiras

Atividades Secundarias:

B810-2/01 - Compra e venda de imbveis préprios
6810-2/02 - Aluguel de iméveis préprios
T020-4/00 - Ativi
O ltoria e

8211-3/00 - Servigos combinados de escritdrio & apoio administrativo

de

wsultona em gestao empresarial, exceto

DADOS DOS SOCIOS/REPRESENTANTES OU ADMINISTRADORES

~ NOME DO MEMBRO DO QSA

~ NOME DO MEMBRO DO QSA

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA COMFERENCIA. NAD POSSUENM VALOR LEGAL

SOLICITAR ATUALIZAGAO

[J DECLARO QUE CONFERI TODOS 0OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.
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IMPORTANTE SABER!

E de suma importancia verificar todas as informacdes
disponibilizadas.

Caso o botao de “SALVAR” nao esteja disponivel,
significa que ha pendéncia em relacdo aos dados
cadastrais obrigatdrios. Nesse caso, clique em
“SOLICITAR ATUALIZACAO”, que o sistema lhe
apresentara o(s) dado(s) faltante(s):

Solicitar atualizacao de dados

© Use o campo Observacio para descrever as correcies necessarias.

Nome™
E-mail*

Dados a serem atualizados

[CNPJ] [OBJETO SOCIAL]

Observagio™

) Q
< VOLTAR SOLICITAR ATUALIZAGAD R

O pedido de atualizacao sera respondido pelo
Setor responsavel através do e-mail informado na
solicitacdo. Sera necessario aguardar a atualizacao
cadastral, para prosseguir com o pedido de

autenticacao.
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INFORMACOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA NAO POSSUEM VALOR LEGAL

Atencao. Prezado usuario, sua atualizagao de dados ainda nao foi realizada na Junta
Comercial. Por gentileza, aguarde sua conclusao antes de solicitar novos eventos.

< VOLTAR

A atualizacdao cadastral sempre sera feita com base nos
dados contidos em arquivamentos registrados na Junta
Comercial do Parana.

Apos a fase de conferéncia dos dados cadastrais, o
Protocolo sera gerado.

O numero do protocolo (PRE) sera exibido e devera

ser anotado. Também serdo exibidas as informacdes da
Sociedade ou do Empresario Individual. O Evento que
devera constar no protocolo é “SUBSTITUICAO DE LIVROS
DIGITAIS AUTENTICADOS”. (Caso alguma informacao
apresentada esteja incorreta, abra um chamado através da
ferramenta “Fale Conosco” no site da Jucepar).

LIVRO DIGITAL
\ PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!
2=, PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 15/03/2023
N b 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000
—

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: SUBSTITUIGAO DE LIVROS DIGITAIS AUTENTICADOS

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000  DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

CONSULTAR TAXAS

Clicando no botao “LIVRO”, serdo abertos os campos do
formulario para preenchimento:
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LIVRO @ CONSULTAR TAXAS

DADOS DO LIVRO

Tipo*: SELECIONE v

Nuamero de Ordem*: ~

Inicio do periodo:

Encerramento do periodo:

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automati pelo sist 7
O Sim, o livro nao possui os termos de abertura e encerramento.

O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento

Motivo da substituigdo*:

ok
Arquivo*: Selecione o arquivo

J DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE O LIVRO SUBSTITUTO NAO CONTEM QUALQUER ALTERAGAO EM SEU
CONTEUDO EM RELAGAO AO LIVRO SUBSTITUIDO.*

SALVAR

1. Tipo: selecionar o tipo do livro que sera substituido.

2. Nimero de Ordem: ordem do livro autenticado que sera
substituido.

3.Inicio e Encerramento do Periodo: Periodo de
escrituracao do livro. Caso a informacao ja esteja
registrada no cadastro da Junta, o sistema alimentara os
campos automaticamente com o periodo cadastrado e
nao sera possivel altera-los.

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*: ?

® Sim, o livro ndo possui os termos de abertura e encerramento. «§

(O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

Caso responda “Sim” o sistema gerara os termos de
abertura e encerramento, portanto o arquivo PDF anexado
a0 processo ndo devera conter termos de abertura e de
encerramento proprios.
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Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*
() Sim, o livro ndo possui os termos de abertura e encerramento.

(® Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento. <

Caso responda “Nao” devera inserir arquivo PDF com os
termos de abertura e encerramento.

4. Motivo da substituicao: essa informacao é obrigatodria e
sera verificada pelo(a) analista no momento da analise.
ApOds a autenticacado, o conteudo do campo “Motivo da
substituicao” constara expressamente também no Termo
de Autenticacao gerado. Portanto descreva com clareza e
correcao os motivos da substituicao.

5. Arquivo: Deve ser anexado ao processo o livro substituto,
gue deve ter seu conteudo idéntico ao do livro que sera
substituido. O arquivo PDF que contém o livro deve
seguir as mesmas configuracdes dispostas no capitulo
“AUTENTICACAO DE LIVRO JA ESCRITURADO"”.

Sera necessario declarar, sob as penas da lei, que o
livro substituto ndao contém qualquer alteracdao em seu
conteudo em rela¢ao ao livro substituido.

Apos clicar em “SALVAR”, prossiga para a geracao de
taxas.
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GERAR E ACOMPANHAR TAXA

Ao clicar no botdao “CONSULTAR TAXAS”, sao fornecidas

duas opcdes de cobranca, ambas podem ser pagas

através de PIX:

* GUIA: aceita apenas no Banco do Brasil e a taxa é
compensada em até 2 horas apds o pagamento.

* BOLETO: aceito em todos os bancos e a taxa é
compensada em até 2 dias uteis apds o pagamento.

Taxa Estadual

Tipo® Selecione v GERAR O

Selecione

Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa Complementar — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Taxa Complementar - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Selecionada a opcao de recolhimento, aguarde carregar o
valor correspondente ao seu processo e cligue em “GERAR”:

Taxa Estadual

Tipo* Taxa — Guia com PIX (Paga v | | 39,60 GERAR ©

O sistema abrird o Documento de Arrecadacao em uma
nova aba do navegador.

Para realizar o pagamento por PIX, basta gerar uma
guia ou boleto - em ambos constara um QR Code.
Pelo aplicativo do seu banco, apds selecionar a op¢ado
para ler um QR Code, aponte a camera do seu celular
e realize a leitura e o pagamento. Outra possibilidade
é clicar no botao “Copiar cédigo PIX” e colar o cddigo
disponibilizado no aplicativo. A compensac¢ao do
pagamento ocorre em instantes.
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v
£ BANCODOBRASIL

JUCEPAR

NOME CPF/ CNPJ NOSSO NUMERO
Empresa de Testes LTDA 00.000.000/0001-00 000000000
ATO E EVENTO

« Ato:

« Eventos:
DATA DE VENCIMENTO DATA DE EMISSAO PROTOCOLO VALOR DO DOCUMENTO

31/03/2023 10/03/2023 PRE2300000000 R$ 39.60

DISCRIMINAGAO DO SERVIGO: PAGUE COM PIX
Sem descricédo

INSTRUGOES:

Pagamento com Cédigo de Barras Exclusivamente no Banco do Brasil
Protocolo: PRE2300000000

‘Copiar cadigo PIX

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0

A taxa também serd mostrada na tabela “Taxas Geradas”,
sendo possivel verificar a data da geracao, o tipo, o valor
e o status. Ao clicar no status o sistema abre novamente a
Guia ou Boleto.

Taxas Geradas
DATA DA GERAGAO  TIPO DA TAXA VALOR  STATUS

10/03/2023 Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX) R$39,60 EM ABERTO

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados apds o lancamento da primeira

exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdo necessarios
a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que o
livro possa ser reprotocolado.

Efetuada a geracao daAtaxa, cligue no botao
“ASSINATURA ELETRONICA” para dar continuidade ao

processo.
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ASSINAR E PROTOCOLARLIVRO

Para a selecdao de assinantes, para aplicacao de
assinaturas e para realizar o envio do livro a analise, deve
ser utilizado o botdo “ASSINATURA ELETRONICA”.

LIVRO DIGITAL

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!
PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 15/03/2023
CNPJ: 00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

]

I
<

\

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava
EVENTO: SUBSTITUIQAO DE LIVROS DIGITAIS AUTENTICADOS
ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

LIVRO CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA ‘

Cada livro apresentado a substituicdo devera ser assinado
no portal Empresa Facil ao menos por um(a) contabilista
(exceto livros societarios, que dispensam a assinatura de
contabilista, conforme IN DREI 79/2022) e pelo e-CNPJ da
Sociedade ou do Empresario Individual a que pertencem
ou/e por um representante legal da Sociedade ou do
Empresario Individual ou seu Procurador.

Os representantes legais deverdao possuir, a0 menos,
uma das qualificacdes a seguir para tornarem-se aptos a
assinatura: administrador, conselheiro de administracao,
diretor, sdcio gerente, sécio administrador, empresario,
titular pessoa fisica, administrador judicial/gestor ou
inventariante (este ultimo apenas para a natureza juridica
Empresario Individual).

A primeira tela trara o “Quadro de Assinantes” com a
identificacdo dos membros do quadro societario, além da
propria pessoa juridica (para assinatura com e-CNPJ).
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Quadro de Assinantes

Confira as informagdes das pessoas que irao assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o
botdo INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botao
EDITAR para informar esta designagao.

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR
00.000.000/0001-00 EMPRESA DE TESTES LTDA PESSOA JURIDICA

000.000.000-02 NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR :g;"l'c';”STRADOR

Caso o processo possua livro qgue enseje a assinatura de

contabilista, serd necessario clicar em e
indicar um(a) contabilista.

INSERIR OUTRO ASSINANTE L]

Tipo®
Contador v

CPF'

000.000.000-00

Nome’
NOME DO CONTADOR
CRC’ UF*

0000 PR v

Caso o(a) contabilista seja membro do quadro societario,

basta clicar no bot&o :

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES

000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Editar &

Informar o numero de registro no CRC e atribuir-lhe a
qualificacao de “Contador”.
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NOME DO ADMINISTRADOR x

Tipo’

Contador v

CRC’ UF
0000 PR v

O sistema incluird a funcao “Contador” ao membro do
QSA:

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNACAO  AGOES
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Edit %
Retaed CONTADOR itar &

Caso o(a) contabilista seja também Procurador(a) de
membro do quadro societario, primeiramente o(a)
contabilista deve ser incluido(a) no quadro de assinantes
através do botdo e, em seguida, sua
qualificacdo deve ser editada através do botdo “EDITAR”,
para que a funcao “Procurador”’ |he seja atribuida.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNACAO  ACOES

000.000.000-00 NOME DO CONTADOR CONTADOR Editar & (1,

Caso o membro do quadro societario seja representado(a)
por Procurador que ndo seja o(a) contabilista, € possivel
incluir assinante do “tipo” Procurador e em seguida indicar
o membro do quadro societdrio que sera representado:

MANUAL DO USUARIO Livros m




SUBSTITUIR LIVRO AUTENTICADO

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo®
Procurador v

CPF
00000000000

Nome’

NOME DO PROCURADOR

Representado’

NOME DO ADMINISTRADOR v

o 9

Caso o(a) assinante do livro seja um terceiro interessado
ou o(a) responsavel a época a que a escrituracao se
refere, por exemplo, um administrador de anos anteriores,
é possivel inclui-lo(a) no quadro de assinantes, atribuindo-
lhe a funcao “Outros” (no caso de terceiro interessado)

ou a funcao que exercia a época (caso fizesse parte do
quadro societario), conforme disposto abaixo:

INSERIR OUTRO ASSINANTE »

Tipo®

Procurador v

Procurador

Contador

Outros L
Demais Assinantes

Administrador <

Conselheiro de Administragéo

Diretor

Sécio Gerente

Sdécio Administrador f
Empresario ¢
Titular da EIRELI
Administrador Judicial / Gestor 1
>
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Ao avancar para a proxima tela, no bloco de
“DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO”, o sistema
listara o(s) livro(s) anexado(s) ao processo e os individuos
aptos a assinatura. Para cada livro, devera marcar “Sim”
para guem ira assina-lo.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DIARIO - N° DE ORDEM 1 v ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR ® sim O Nao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O sim @ Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O Sim @ Nao
NOME DO CONTADOR ® sim O Nao

Caso selecione a Sociedade ou o Empresario Individual
como assinante, a assinatura devera ser realizada por meio
de e-CNPJ.

IMPORTANTE SABER!

Caso o livro seja assinado com e-CNPJ, nos termos de
abertura e encerramento apresentados a registro, deve ser
qualificado(a) como assinante o préprio Empresario Individual
ou Sociedade. Exemplo:

EMPRESA DE TESTES LTDA NOME DO CONTADOR
PESSOA JURIDICA CONTADOR
CNPJ 00.000.000/0001-00 CRC/PR 00000

Caso tenha optado pela utilizacdo dos termos de abertura
e de encerramento gerados pelo sistema Empresa Facil,

a qualificacdo ocorrera automaticamente no momento da
aplicacao das assinaturas.
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IMPORTANTE SABER!

Todos que assinam o livro através do sistema Empresa
Facil devem ser qualificados como assinantes nos termos
de abertura e encerramento e todos que constam como
assinantes nos termos de abertura e encerramento devem

assinar o livro.

Ou seja, caso haja a aplicacao de assinatura e-CNPJ, de
assinatura e-CPF do(a) administrador(a) e de assinatura e-CPF
do(a) contabilista, os trés deverao ser qualificados como
signatarios nos termos de abertura e de encerramento.

Caso o periodo de escrituracao seja inferior ao exercicio
de 2022 e, portanto, deseje se utilizar do disposto no
pardgrafo nono do Oficio Circular SEI 1218/2020 (livro
fisico, assinado fisicamente, digitalizado e apresentado
a registro digitalmente mediante declaracao de
autenticidade emitida por contabilista), conforme Art.
28, IN N° 81 do DREI, devera marcar “Sim” apenas para
o(a) contabilista no lote DOCUMENTOS LEVADOS A
REGISTRO. Dessa forma, no momento da aplicacdao da
assinatura, o sistema questionara se o documento se
encontra assinado fisicamente e se o(a) contabilista
deseja declara-lo autentico:

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO Q

DIARIO - N° DE ORDEM 1 v/ ASSINAR?

NOME DO ADMINISTRADOR O Sim @ Nao ‘
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O Sim @ Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O Sim @ Nao
NOME DO CONTADOR ® sim O Né&o

SUBSTITUIR LIVRO AUTENTICADO

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO

Declaro que o documento confere com o original e esta devidamente assinado
fisicamente pelos responsaveis legais conforme a IN 81 do DREI.

Sim, desejo gerar o termo de autenticidade
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Cumpre salientar que essa pratica (registro digital

de livro fisico, assinado fisicamente, digitalizado

e apresentado a registro digitalmente mediante
declaracao de autenticidade emitida por contabilista)
foi instituida temporariamente e em regime precario.
Conforme Oficio Circular SElI 2343/2021, livros cujo
periodo de escrituracdo abranja o exercicio de 2022 e
seguintes, OBRIGATORIAMENTE, devem ser produzidos
e apresentados a registro em formato nato digital.

Destacamos que todo cidaddo tem acesso a assinatura
e-CPF avancada disponivel de maneira gratuita através do
login do GOV.BR.

Para maiores informacdes sobre essa opc¢cao de assinatura
acesse: https:/www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/
Assinatura-Eletronica-pelo-GOVBR

Além disso, é possivel utilizar a assinatura e=-CNPJ,
conforme IN DREI 82/2021.

ATENCAO!
Sera necessario instruir o processo com copia da

publicacdo em jornal de grande circulacao exigida pelo
Decreto-Lei 486/69.

Ao anexar a copia da publicacdo em jornal ao processo,
€ importante verificar se o “tipo” correto de documento
(“Publicacao Decreto-Lei n° 486”) foi selecionado.
Caso esteja incorreto, o sistema ndao reconhecera e nao
permitira avancar.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento 4

SUBSTITUIR LIVRO AUTENTICADO

ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS b

TIPO

Carteira Profissional v

Carteira Profissional
Procuragao I

Publicagao Decreto-Lei n° 486 <

Qutros

Arraste ou clique para enviar seu documento

Caso seja incluido Procurador no quadro de assinantes,
serd necessario anexar em “OUTROS DOCUMENTOS”
procuracao especifica para assinatura de livros e aplicar
digitalmente a procuracao assinatura de contabilista
declarando sua autenticidade. Para adicionar a procuracao
ao processo, cligue em “ADICIONAR DOCUMENTO +”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento ¢

Ao anexar o documento ao processo, € importante
verificar se o “tipo” correto foi selecionado (Carteira
Profissional). Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e ndao permitird avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS X

TIPO

Carteira Profissional v
Carteira Profissional
Procuracao «

Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Para os processos que possuem livro que enseja a
assinatura de contabilista, sempre sera necessario
inserir copia da carteira profissional ou da certidao

de regularidade do(a) profissional em “OUTROS
DOCUMENTOS” e aplicar digitalmente ao documento
assinatura de contabilista declarando sua autenticidade.
Cligue em “Adicionar Documento +” e selecione o tipo
“Carteira Profissional”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

Ao anexar o documento ao processo, é importante
verificar se o “tipo” correto foi selecionado (Carteira
Profissional). Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e nao permitira avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS X

TIPO

Carteira Profissional v Q
Carteira Profissional «§

Procuracao

Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Salvar

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento =
PUBLICA(;& v ﬁ ASSINAR AUTENTICIDADE?

NOME DO CONTADOR (CONTADOR) ® sim O N&o
CRC v m ASSINAR AUTENTICIDADE?
NOME DO CONTADOR (CONTADOR) ® sim O Nao

Ao avancar para a proxima tela, o sistema listara o(s)
arquivo(s) a ser(em) assinado(s) seguido do(s) nome(s)
do(s) assinante(s) selecionado(s) anteriormente e o botao
“ASSINAR”.
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DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

e+ R

DIARIO - N° DE ORDEM 1

NOME DO ADMINISTRADOR

NOME DO CONTADOR

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

PUBLICAGAO

NOME DO CONTADOR

CRC

NOME DO CONTADOR

< Voltar Acompanhar ¢ Protocolar +

Ao clicar em “Assinar”, serdao fornecidas trés opcdes de
assinatura eletrdénica: via GOV.BR, certificacdao Al ou A3 e
em nuvem.

b 4

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletronica avancada,
voce deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitalmente como token, smart card ou
atraves de aplicativo instalado no seu
computador.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificado digital na nuvem.
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Se optar por assinar no GOV.BR, o usuario sera
redirecionado para indicar seu CPF e senha para logar no

Portal:

vb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadae que acessa
os servicos digitais do governo

© Alto Contraste # Vibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
CPF s erlar cu ncessar s conta govhr
CPF
Digite seu CPF

Outras opgdes de identificagao:

@ Login com seu banco RIS
22 Login com QR code
B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado,
serd enviado um SMS para o telefone cadastrado com o
Codigo de Autorizacao para a assinar digitalmente:

g V.b Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Junta Comercial a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (41) 99"**-*"77. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconhega o numero

do celular informado acima, clique em cancelar.

Cadigo:

‘ Codigo enviado via SMS

Cancelar

IMPORTANTE SABER!

O cdodigo podera ser enviado via SMS ao celular cadastrado na
conta do GOV.BR ou pelo aplicativo.
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Ao indicar o codigo e clicar em “AUTORIZAR” o
documento sera assinado:

@ homologacao-subscribervoxtecnologia.com.br

Processo assinado com sucessa

Atencao! Caso o selo de confiabilidade ndo seja prata ou
ouro, sera direcionado para a pagina com orientacdes de
como adquirir os niveis para poder utilizar a assinatura
avancada.

Seu nivel atual

SUA CONTA GOVER E NIVEL OURG

> Saiba quals validagdes vocé possui

Aumente o seu nivel

NIVEL BRONZE

Se for selecionada uma das outras op¢des de assinatura
(em nuvem ou e-CPF), sera necessario instalar alguns
componentes no computador para realizar a assinatura.
Clique em “Como instalar?” para tirar duvidas.
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Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural

Como instalar? l OK ‘

Apods a aplicacao das assinaturas em todos os documentos
e apos a compensacao da taxa, o botdo “PROTOCOLAR”
sera liberado no canto inferior direito da tela.

Contudo, antes de clicar em “PROTOCOLAR” e de
confirmar o envio dos livros a Junta Comercial, é
indispensavel clicar no nome do arquivo e verificar se todo
0 seu conteudo esta correto, inclusive com as assinaturas
na ultima pagina.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO ?

DIARIO - N° DE ORDEM 1 v s

NOME DO ADMINISTRADOR Sim MNao
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) Sim Nao
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR Sim Nao
NOME DO CONTADOR Sim MNao

O livro registrado sem atender as formalidades
extrinsecas e intrinsecas produzira prova contra a
Sociedade ou contra o Empresario Individual (Art. 226
C.C., Art. 418 CPC e Art. 8° do Decreto-Lei 486/69)

e NADA podera ser feito para alterar/complementar/
corrigir o conteudo do livro apods a autenticacao de
seus termos de abertura e de encerramento. Por isso, é
indispensavel a revisao completa do documento antes
de envia-lo a registro.
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Caso identifique alguma incorre¢ao no documento, clique
em “ACOMPANHAR” e edite o livro, voltando ao inicio do
procedimento.

Caso nao haja incorrecao, cligue em “PROTOCOLAR” e
aguarde a analise do pedido de substituicao.

Para instrucdes relativas ao acompanhamento do processo,
verifigue o proximo subcapitulo.
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ACOMPANHAR PROTOCOLO (PRE)

ApOos a criacao do protocolo de substituicao de livros
(PRE), é possivel acessa-lo a qualguer momento atraveés
do campo “Acompanhamento do Protocolo” disponivel
na pagina inicial principal do portal Empresa Facil:

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPJ para MEI

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Ou através da funcionalidade “Acompanhar processo de
livro” disponivel no mdodulo “Livro Digital” no campo de
servicos da Junta Comercial. Neste também ¢é possivel
realizar a pesquisa de protocolos informando o NIRE ou
CNPJ.

Livro Digital

Selecione uma das opgdes abaixo.

Acompanhar processo de livro >

LIVRO DIGITAL

—

-

ACOMPANHE AQUI

VOLTAR
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Ressaltamos que o0 acompanhamento dos protocolos de
registro de livro pode ser realizado somente com o login
GOV.BR do responsavel pela criagao do protocolo ou
com o de algum membro do QSA da empresa a que o
protocolo pertence.

Caso existam livros anexados ao protocolo cujo
acompanhamento esta sendo realizado, eles serdo listados
e terdao seus status exibidos.

LIVRO DIGITAL
\ PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!
| 2.  PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 15/03/2023
N 6ypy: 00,000.00010001-00 NIRE: 41200000000
—

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: SUBSTITUIGAO DE LIVROS DIGITAIS AUTENTICADOS

ATO CONSTITUTIVO:41200000000  DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

LIVRO CONSULTAR TAXAS ASSINATURA ELETRONICA

Prezado usuario, conforme INSTRUQAO NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos
servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos
termos do paragrafo Unico do art. 39 da Lei n® 8.934, de 1994. Assim, apds receber a comunicagéo da
autenticagdo do Livro digital, faga o download do arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,
preferencialmente em mais de um dispositivo. Caso o download n&o seja efetuado tempestivamente, ou o
livro autenticado seja perdido, sera necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara
recolhimento de nova taxa e publicagdo em jornal de grande circulagdo, nos termos do Art. 5°, paragrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO

DIARIO DIARIO 1 Aguardando Analise Livro

Total: 1
< VOLTAR
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ESCLARECER EXIGENCIA E CUMPRIR EXIGENCIA

Caso haja a presenca de vicios no pedido de substituicao,
exigéncia devera ser lancada no processo pelo(a) analista
responsavel.

Para visualizar a exigéncia lancada pelo(a) analista

da Jucepar, é necessario clicar na palavra “Exigéncia”
disponivel na coluna “STATUS” do livro.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO q
DIARIO DIARIO 3 : £

Exigéncia < % &=

Em uma pop-up, o teor da exigéncia e a data de seu
lancamento serdo exibidos. Também sera disponibilizada
a Opcao para requerer o esclarecimento de exigéncia em
“clicando aqui” - essa funcionalidade permite o envio

de pedido de esclarecimento diretamente ao(a) analista
responsavel.

LISTA DE EXIGENCIA

DATA EXIGENCIA

01 - Os termos de abertura e de encerramento encontram-se assinados
exclusivamente de forma digital e unicamente pelo contabilista, através
de termo de autenticidade, que se aplica apenas a documentos fisicos,
assinados fisicamente, nos termos do Oficio Circular SEI 1218/2020.

13-03-2023

g

Em caso de duvidas, esclareca sua exigéncia clicando aqui. <

Basta elaborar o questionamento e clicar em “ENVIAR”:
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ESCLARECIMENTO DE EXIGENCIA

Digite a sua pergunta

- Enviar -‘ < i

Para verificar a resposta dada pelo(a) analista, basta
acessar novamente a funcionalidade.

Caso continue com duvidas, € possivel realizar novo
questionamento através da mesma ferramenta.

Atencao! Ndo é possivel excluir do protocolo termos de
abertura e de encerramento cujo status é em “Exigéncia”.
A esses documentos o sistema permitira apenas a
promocao de sua edicdo/alteracdo através da opcao
editar [#" (icone lapis sobre uma folha de papel).

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO o

DIARIO DIARIO 3 Exigéncia Livro = <—
Termo de
DIARIO DIARIO 4 Autenticado Autenticag&o
Livro
DIARIO DIARIO 5 Exigéncia Livro 3 D ——
PRESENGA DE PRESENGA DE Aguardando ) .
DEBENTURES DEBENTURES 6 Protocolar Livio ¥ X —

Total: 4

Ao clicar no icone, sera possivel editar as informacdes dos
termos e refazer o upload dos arquivos PDF que os contém
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EDITAR LIVRO

Prezado usuario, o respectivo livro ja foi assinado eletronicamente.
Ao substituir o arquivo, sera necessario realizar as assinaturas novamente.

Deseja substituir o arquivo?

| sm

DADOS DO LIVRO

Tipo*: DIARIO

Numero de Ordem*: 3 °
Numero de paginas*: 3 -
Inicio do periodo*: 03/01/2022
Encerramento do periodo*: 30/12/2022

Deseja que os termos de abertura e encerramento sejam gerados automaticamente pelo sistema?*:

@® Sim, o livro nao possui os termos de abertura e encerramento.

(O Nao, o livro ja possui os termos de abertura e encerramento.

Arquivo*; Diario Completo Empresa Testes LTDA.pdf

Selecione o arquivo

SALVAR

Caso haja mais de um livro em exigéncia, todos devem
ter as devidas correcdes promovidas antes de serem
reprotocolados, para evitar o sucessivo lancamento de

exigéncias.

Para livros com status “Aguardando Protocolar’, a
exclusao é possivel e é realizada ao se clicar no “X”
grafado em vermelho ao lodo do botdao para edicdo (icone

|lapis sobre folha de papel).

o

@ X <
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IMPORTANTE SABER!

Para poder alterar a qualificacao de um assinante que ja
assinou algum (ou todos) documento anexado ao processo,

é necessario, primeiramente, remover todos os documentos
gue por ele foram assinados (exemplo: procuragao, copia da
carteira profissional, etc.) e também refazer o upload do livro.
Dessa forma, a qualificacao do signatdrio podera ser editada
no quadro de assinantes disponivel no botdo “ASSINATURA
ELETRONICA” e os documentos poderdo ser reassinados
corretamente

ApOos finalizar as correcdes pertinentes e/ou refazer o
upload dos livros, os documentos deverdao ser assinados,
para que possam ser reprotocolados. Portanto clique

no botdo “ASSINATURA ELETRONICA” disponivel

na tela de acompanhamento e avance. Ao clicar em
“PROTOCOLAR”, novamente os termos de abertura e de
encerramento serdao apresentados a Junta Comercial para
reanalise.

~

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados ap6s o lancamento da primeira
exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdao necessarios

a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que
os livros possam ser reprotocolados. Caso se faca
necessaria, a geracao de nova taxa se dara através do
botao “CONSULTAR TAXAS”.

N

ESCLARECER EXIGENCIA E CUMPRIR EXIGENCIA

SUBSTITUIR LIVRO AUTENTICADO
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DOWNLOAD DO LIVRO AUTENTICADO E
DO TERMO DE AUTENTICAGAO

Quando o pedido de substituicao é deferido pelo(a)
analista responsavel, dois arquivos sao disponibilizados
para download: o livro com a chancela da Jucepar
aplicada em sua ultima pagina e o Termo de Autenticacao.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO

Termo de Autenticacédo

DIARIO DIARIO 1 Autenticado ]
Livro

Total: 1

Apos receber a confirmacao da autenticacao no e-mail
vinculado ao login GOV.BR utilizado para a criacdao do
protocolo, realize o acompanhamento do processo e faca
o download dos arquivos chancelados - salve-os em meio
de armazenamento digital seguro, preferencialmente em
mais de um dispositivo.

Para realizar o download do Termo de Autenticacao clique
no nome “Termo de Autentica¢cao” disponivel na coluna
“DOCUMENTO”. Para realizar o download do livro, clique
no nome “Livro” disponivel na coluna “DOCUMENTO”

Conforme IN DREI 82/2021, Art. 4°, & 32, 0
armazenamento dos livros nos servidores das Juntas
Comerciais podera perdurar pelo prazo maximo de 30
dias contados a partir da data de registro.

IMPORTANTE SABER!

Caso o download nao seja efetuado tempestivamente, ou
caso o arquivo do livro autenticado seja perdido/corrompido/
etc. depois de transcorridos 30 dias da data do registro,

sera necessdrio promover o registro de livro substituto,

qgue ensejara recolhimento de nova taxa e publicacao da
ocorréncia em jornal de grande circulagao, nos termos do Art.
5°, paragrafo 32 da IN DREI 82/2021.
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SUBSTITUICAO PARA DIGITALIZAR ARQUIVO FiSICO -
REGISTRO DIGITAL DE LIVRO JA AUTENTICADO
FISICAMENTE NA JUCEPAR

A funcionalidade de substituicao para “Digitalizar arquivo
fisico” é destinada aos casos em que houve o registro
fisico de determinado livro na Jucepar e a Sociedade ou

o Empresario Individual desejam promover o registro
digital do mesmo documento registrado fisicamente.

Fundamentac¢ao legal:

O registro digital de livro ja registrado fisicamente é
previsto e disciplinado no Art. 19-B, §§ 2° a 4° da IN DREI
82/2021, incluidos pela IN DREI 79/2022.

Cumpre destacar que a substituicdao nao se destina

a promover correcdes ou alteracdes em livros ja
autenticados, uma vez que a guarda e a destruicao dos
documentos fisicos originais se dara na forma prevista na
legislacdo. Utilizar a funcionalidade de substituicdao para
promover alteracdes, correcdes, complementacdes, etc. é
uma pratica ILEGAL, que podera sujeitar os responsaveis
as penas da Lei.

Pré-requisito para registro digital de livro ja registrado

fisicamente:

| - Digitalizacao integral do conteudo do livro registrado
fisicamente (exceto os termos de abertura e de
encerramento anteriormente autenticados, que
nao deverao ser digitalizados, consoante previsao
expressa da IN DREI 82/2021);

[l - Utilizacdo dos termos de abertura e de encerramento
padrao gerados pelo sistema Empresa Facil;

Il - Declaracdo contida no Anexo IV da IN DREI 82/2021
(a declaracao sera aposta ao termo de abertura
automaticamente pelo sistema Empresa Facil).
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SUBSTITUICAO DE LIVRO EMPRESARIAL AUTENTICADO

Acesse a pagina do Empresa Facil, no bloco de “Servigos
dos Orgaos” clique em “Livro Digital”:

e Servigos dos Orgdos

Junta Comercial

v<£

Certidao

0

Livro Digital  «§
Ata/Estatuto
Balango
Armazem Geral

Atendimento a Orgaos Publicos

Boletim de Subscricao

Selecione a opcao “Substituir livro empresarial

autenticado”.

Livro Digital
Selecione uma das opgoes abaixo.
Acompanhar processo de livro

Lista de Tipos de Livros

Regjistrar livro empresarial

Substituir livro empresarial autenticado ‘

Duas opcdes de registro serao disponibilizadas,
selecione “Digitalizar arquivo fisico”:

Substituir Livro Empresarial Autenticado

Selecione uma das opcdes abaixo.

Digitalizar arquivo fisico ‘

_ 9

Perda de arquivo

Apods a selecdo, sera necessario realizar login
utilizando a conta do GOV.BR.
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IMPORTANTE SABER!
Como os livros sao documentos sujeitos a sigilo legal, apenas
o(a) requerente (responsavel pela criacdao do protocolo) ou

membros do QSA podem realizar o acompanhamento do
processo. Portanto é importante se atentar ao login do portal
GOV.BR utilizado no momento da criagao do protocolo.

Sempre que um individuo a guem nao compete

0 acompanhamento do protocolo tentar acessar
um protocolo valido e ativo de registro de livros, o
sistema |lhe retornara a seguinte mensagem:

Atencao X

Prezado usuario, nao foram encontradas
solicitacoes para protocolo informado.

Para gerar o protocolo, & necessario informar um
dos trés dados a seguir: o NIRE, ou o CNPJ, ou o
Nome Empresarial (caso seja informado o nome
empresarial, também sera necessario informar o
Municipio).

LIVRO DIGITAL

DADOS DA EMPRESA

Numero de Registro
CNPJ
Nome Empresarial

Municipio

Selecione v
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Apos informar algum dos dados de identificacao, basta

clicar em “AVANCAR”. Q

\ < VOLTAR H AVANCAR > J <

Atencao!
Caso o sistema apresente a seguinte mensagem:

r

© ERRO

Prezado usuario, ndo foi encontrado o Ato Constitutivo na Junta Comercial. Entre em
contato com o suporte técnico.

Serd necessario abrir um chamado através da
ferramenta “Fale Conosco” disponivel no site da
Jucepar na aba “Contato” transcrevendo o erro
apresentado, para que o cadastro da Sociedade ou
do Empresario Individual seja verificado.

Em seguida, a tela de Verificacao de Dados da
Empresa sera apresentada. Se ndao houver erro
nos dados cadastrais, declare que os conferiu e na
sequéncia cligue em “SALVAR”.
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VERIFICACAO DADOS DA EMPRESA

ATENCAO,

A Entidade de regisiro esté realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dadoes. Antes de prosseguir com a sua solicitacio, verifique se
os dados apresentados abaixo estdo de acordo com a Gitima alteracdo contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em SOLICITAR
RTUJ\LIZA(}?\O e aguarde a confirmagioe da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteracdo desejado. Se todos os dados estiverem cometos,
cligue em AVANGAR.

DADOS DA EMPRESA REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Uttimo Arquivamento:
1211272018

Situagdo Empresarial:
ATIVA

Inicio das Atividades:
TA02013

Data Constituigdo:
11/10/2013

Término das Atividades:

IDENTIFICAGAQ

Razdo Social:
Empresa Testes LTDA

Nome Fantasia:

Porte:
Demais

Capital Sccial:

NIRE: 10.000,00
41200000000 Capital Integralizado:
CNPY: 10.000,00
00.0:00.000/0001-00

Matureza Juridica:
Sociedade Empresaria Limitada

ENDERECO E CONTATO

CEP: Complemento:
80020-180

Numero:
Municipio: 316
Curitiba Emai

Bairro: mail.com.br

Centro

Tipo Logradouro:
RUA

Legradouro:
Bardo do Serro Azul

CBJETO E ATIVIDADES

Atividade Principal:
B462-0/00 - Holdings de instituigdes nao-financeiras

Atividades Secundarias:

B810-2/01 - Compra e sis préprios

6810-2/02 - Aluguel de iméveis préprios

T020-4/00 - Atividades de wsultona em gestao empresarial, exceto
consullonia téc

8211-3/00 - Serviges combinados de escritdrio e apoic administrativo

nda de ir

DADOS DOS SOCIOS/REPRESENTANTES OU ADMINISTRADORES

~ NOME DO MEMBRO DO QSA - |

~ NOME DO MEMBRO DO QSA -

INFORMAGOES FORNECIDAS APENAS PARA COMFERENCIA. NAD POSSUENM VALOR LEGAL

SOLICITAR ATUALIZAGAO

[J DECLARO QUE CONFERI TODOS 0OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.

I < VOLTAR H SALVAR >
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IMPORTANTE SABER!

E de suma importancia verificar todas as informacdes
disponibilizadas.

Caso o botao de “SALVAR” nao esteja disponivel,
significa que ha pendéncia em relacdo aos dados
cadastrais obrigatdrios. Nesse caso, clique em
“SOLICITAR ATUALIZACAO”, que o sistema lhe
apresentara o(s) dado(s) faltante(s):

Solicitar atualizacao de dados

© Use o campo Observacio para descrever as correcies necessarias.

Nome™
E-mail*

Dados a serem atualizados

[CNPJ] [OBJETO SOCIAL]

Observagio™

) ¢
< VOLTAR SOLICITAR ATUALIZAGAO R

O pedido de atualizacao sera respondido pelo
Setor responsavel através do e-mail informado na
solicitacdo. Sera necessario aguardar a atualizacao
cadastral, para prosseguir com o pedido de

autenticacao.
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INFORMACOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA NAO POSSUEM VALOR LEGAL

Atencao. Prezado usuario, sua atualizagao de dados ainda nao foi realizada na Junta
Comercial. Por gentileza, aguarde sua conclusao antes de solicitar novos eventos.

< VOLTAR

A atualizacao cadastral sempre sera feita com base nos
dados contidos em arquivamentos registrados na Junta
Comercial do Parana.

ApOds a fase de conferéncia dos dados cadastrais, o
Protocolo sera gerado.

O numero do protocolo (PRE) sera exibido e devera

ser anotado. Também serdo exibidas as informacodes da
Sociedade ou do Empresario individual. O Evento que
devera constar no protocolo é “DIGITALIZACAO DE
ARQUIVO FiSICO PESSOA JURIDICA”. (Caso alguma
informacao apresentada esteja incorreta, abra um chamado
através da ferramenta “Fale Conosco” no site da Jucepar).

Clicando no botao “LIVRO” serdao abertos os campos do
formulario para preenchimento.

LIVRO DIGITAL

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!

PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 16/03/2023

~

(i
<

CNPJ:00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

\

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: DIGITAL[ZA(;.E\O DE ARQUIVO FIiSICO PESSOA JURIDICA

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

LIVRO CONSULTAR TAXAS

Em primeiro momento, deverao ser indicados

o Tipo e o NUumero de Ordem do livro ja
autenticado fisicamente que sera autenticado
digitalmente. Apds preencher os campos, clique em
“PESQUISAR”.
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(O

LIVRO CONSULTAR TAXAS

DADOS DO LIVRO

Tipo™: SELECIONE v

Namero de Ordem™:

PESQUISAR

Caso o sistema nao encontre livro registrado
fisicamente para os dados apresentados, a seguinte
mensagem sera apresentada:

Erro

Nenhum registro encontrado.

Caso o sistema encontre livro registrado
fisicamente para os dados apresentados, o
formulario sera expandido e os campos “Inicio do
periodo” e “Encerramento do periodo” estardo
disponiveis para preenchimento. Também serao
disponibilizados o botao “Selecione o arquivo”
(hiperlink para upload do arquivo .pdf que contém
o livro digitalizado) e a caixa de declaracao de
responsabilidade:
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DADOS DO LIVRO
Tipo™ DIARIO v
MNimero de Ordem™ 1
LIVROS
N T e
DIARIO 1

PESQUISAR

DADOS DO LIVRO

Inicio do periodo®

Encerramento do periodo™:

Arquivo™ Selecione o arquivo

Prezado usuario, o termo de abertura e encerramento seréo gerados pelo sistema. Favor anexar o livro sem os respectivos termos.

[[] DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE O PRESEMTE LIVRO DIGITALIZADO E COPIA FIEL DO MESMO LIVRO FISICO JA
AUTENTICADO PELA JUNTA COMERCIAL ™

3 <

Apods preencher o periodo de escrituracao, realizar
o upload do livro digitalizado sem os termos de
abertura e de encerramento (0s novos termos
serdao, necessariamente, gerados pelo sistema
Empresa Facil) e concordar com a declaracao de
responsabilidade, clique em “SALVAR” para que o
livro seja anexado processo.

©® SUCESSO

Livro inserido com sucesso

Em seguida, prossiga para a geracao de taxas.

Atencao! Nesse evento de registro, ndo é possivel
incluir mais de um livro por protocolo.
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GERAR E ACOMPANHAR TAXA

Ao clicar no botdao “CONSULTAR TAXAS”, sao fornecidas

duas opcdes de cobranca, ambas podem ser pagas

através de PIX:

e GUIA: aceita apenas no Banco do Brasil e a taxa é
compensada em até 2 horas apos o pagamento.

e BOLETO: aceito em todos os bancos e a taxa é
compensada em até 2 dias uteis apods o0 pagamento.

Taxa Estadual

Tipo® Selecione v GERAR O

Selecione

Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa Complementar — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX)
Taxa - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Taxa Complementar - Boleto com Pix (Pagavel em qualquer banco ou QR Code PIX)

Selecionada a opcao de recolhimento, aguarde carregar o
valor correspondente ao seu processo e cligue em “GERAR”:

Taxa Estadual

Tipo* Taxa — Guia com PIX (Paga v | | 39,60 GERAR ©

O sistema abrird o Documento de Arrecadacao em uma
nova aba do navegador.

Para realizar o pagamento por PIX, basta gerar uma
guia ou boleto - em ambos constara um QR Code.
Pelo aplicativo do seu banco, apds selecionar a op¢ado
para ler um QR Code, aponte a camera do seu celular
e realize a leitura e o pagamento. Outra possibilidade
é clicar no botao “Copiar cédigo PIX” e colar o cddigo
disponibilizado no aplicativo. A compensac¢ao do
pagamento ocorre em instantes.
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v
£ BANCODOBRASIL

JUCEPAR

NOME CPF/ CNPJ NOSSO NUMERO
Empresa de Testes LTDA 00.000.000/0001-00 000000000
ATO E EVENTO

« Ato:

« Eventos:
DATA DE VENCIMENTO DATA DE EMISSAO PROTOCOLO VALOR DO DOCUMENTO

31/03/2023 10/03/2023 PRE2300000000 R$ 39.60

DISCRIMINAGAO DO SERVIGO: PAGUE COM PIX
Sem descricédo

INSTRUGOES:

Pagamento com Cédigo de Barras Exclusivamente no Banco do Brasil
Protocolo: PRE2300000000

‘Copiar cadigo PIX

00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0 00000000000 0

A taxa também serd mostrada na tabela “Taxas Geradas”,
sendo possivel verificar a data da geracao, o tipo, o valor
e o status. Ao clicar no status o sistema abre novamente a
Guia ou Boleto.

Taxas Geradas
DATA DA GERAGAO  TIPO DA TAXA VALOR  STATUS

10/03/2023 Taxa — Guia com PIX (Pagavel somente no Banco do Brasil ou QR Code PIX) R$39,60 EM ABERTO

Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados apds o lancamento da primeira

exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdo necessarios
a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que o
livro possa ser reprotocolado.

Efetuada a geracao daAtaxa, cligue no botao
“ASSINATURA ELETRONICA” para dar continuidade ao
processo.
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ASSINAR E PROTOCOLARLIVRO

Para a selecdao de assinantes, para aplicacao de
assinaturas e para realizar o envio do livro a analise ou
a autenticacao automatica, deve ser utilizado o botdao
“ASSINATURA ELETRONICA”.

LIVRO DIGITAL

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO!
PROTOCOLO: PRE2200000000 SOLICITADO EM: 16/03/2023

-

\ “ﬁd

CNPJ:00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000
NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: DIGITALIZACAO DE ARQUIVO FiSICO PESSOA JURIDICA

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000  DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020
<

Prezado usuério, conforme INSTRUGAC NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros nos
servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4%, poderd perdurar pelo prazo de 30 dias, nos
termos do parégrafo Gnico do art. 39 da Lei n? 8.934, de 1994. Assim, apos receber a comunicagao da
autenticagéo do Livro digital, faga o download do arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,

preferencialmente em mais de um dispositivo. Caso o download néo seja efetuado tempestivamente, ou o
livro autenticado seja perdido, sera necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara
recolhimento de nova taxa e publicagéo em jornal de grande circulagéo, nos termos do Art. 5°, paréagrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO
DIARIO DIARID 1 Aguardanda Protocolar Livro = x
Total: 1

l £ VOLTAR I

Cada livro apresentado a autenticacao devera ser
assinado no portal Empresa Facil ao menos por um(a)
contabilista (exceto livros societarios, que dispensam a
assinatura de contabilista, conforme IN DREI 79/2022)

e pelo e-CNPJ da Sociedade ou do Empresario Individual
a que pertencem ou/e por um representante legal da
Sociedade ou do Empresario Individual ou seu Procurador.

Os representantes legais deverdao possuir, a0 menos,
uma das qualificacdes a seguir para tornarem-se aptos a
assinatura: administrador, conselheiro de administracao,
diretor, socio gerente, sécio administrador, empresario,
titular pessoa fisica, administrador judicial/gestor ou
inventariante (este Ultimo apenas para a natureza juridica
Empresario Individual).
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A primeira tela trara o “Quadro de Assinantes” com
a identificacdo dos membros do quadro societario,
além da propria pessoa juridica (para assinatura

com e-CNPJ).

Quadro de Assinantes

Incluir assinante ==

Confira as informagodes das pessoas que irao assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o
botao INCLUIR ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botao

EDITAR para informar esta designagao.

CPF NOME

QUALIFICACAO/DESIGNACAO  ACOES

000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Editar &

00.000.000/0001-00 EMPRESA DE TESTES LTDA PESSOA JURIDICA

000.000.000-02 NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR gg(":’:g‘”STRADOR Editar G

Caso o processo possua livro que enseje a assinatura de

contabilista, serd necessario clicar em e

indicar um(a) contabilista.

INSERIR OUTRO ASSINANTE ]

Tipo®
Contador

CPF’

000.000.000-00

Nome*

NOME DO CONTADOR

CRC’

0000

UF’
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Caso o(a) contabilista seja membro do quadro societario,

basta clicar no botdo :

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES

000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR Editar &

Informar o numero de registro no CRC e atribuir-lhe a
qualificacao de “Contador”.

NOME DO ADMINISTRADOR £

Tipo®

Contador v

CRC’ UF"

0000 PR v

O sistema incluira a funcao “Contador” ao membro do
QSA:

CPF NOME QUALIFICAGAO/DESIGNAGAO  AGOES
ADMINISTRADOR ) )
000.000.000-01 NOME DO ADMINISTRADOR CONTADOR Editar &

Caso o(a) contabilista seja também Procurador(a) de
membro do quadro societario, primeiramente o(a)
contabilista deve ser incluido(a) no quadro de assinantes
através do botédo e, em seguida, sua
qualificacdao deve ser editada através do botdao “EDITAR”,
para que a funcao “Procurador”’ lhe seja atribuida.

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNAGAO  ACOES

000.000.000-00 NOME DO CONTADOR CONTADOR Editar & [,

Caso o membro do quadro societario seja representado(a)
por Procurador que ndo seja o(a) contabilista, € possivel
incluir assinante do “tipo” Procurador e em seguida indicar
o membro do quadro societdrio que sera representado:
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INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo®
Procurador v

CPF
00000000000

Nome’

NOME DO PROCURADOR

Representado’

NOME DO ADMINISTRADOR v

o 9

Caso o(a) assinante do livro seja um terceiro interessado
ou o(a) responsavel a época a que a escrituracao se
refere, por exemplo, um administrador de anos anteriores,
é possivel inclui-lo(a) no quadro de assinantes, atribuindo-
lhe a funcao “Outros” (no caso de terceiro interessado)

ou a funcao que exercia a época (caso fizesse parte do
quadro societario), conforme disposto abaixo:

INSERIR OUTRO ASSINANTE »

Tipo®

Procurador v

Procurador

Contador

Outros L
Demais Assinantes

Administrador <

Conselheiro de Administragéo

Diretor

Sécio Gerente

Sdécio Administrador f
Empresario ¢
Titular da EIRELI
Administrador Judicial / Gestor 1
>
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Ao avancar para a proxima tela, no bloco de
“DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO”, o sistema
listara o livro anexado ao processo e os individuos aptos a
assinatura. Devera marcar “Sim” para guem ira assina-lo.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO
DIARIO - N° DE ORDEM 1 v ASSINAR? Q
NOME DO ADMINISTRADOR ® sim O Nio <
EMPRESA DE TESTES LTDA (PESSOA JURIDICA) O sm ® Nio
NOME DO SOCIO/ADMINISTRADOR O sim ® Nio
NOME DO CONTADOR ® sim O Nie

Caso selecione a Sociedade ou o Empresario Individual
como assinante, a assinatura devera ser realizada por meio
de e-CNPJ.

Destacamos que todo cidaddo tem acesso a assinatura
e-CPF avancada disponivel de maneira gratuita através do
login do GOV.BR.

Para maiores informacdes sobre essa opc¢cao de assinatura
acesse: https:/www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/
Assinatura-Eletronica-pelo-GOVBR

Além disso, é possivel utilizar a assinatura e=-CNPJ,
conforme IN DREI 82/2021.

Caso seja incluido Procurador no quadro de assinantes,
sera necessario anexar em “OUTROS DOCUMENTOS”
procuracao especifica para assinatura de livros e aplicar
digitalmente a procuracado assinatura de contabilista
declarando sua autenticidade. Para adicionar a procuracao
ao processo, cligue em “ADICIONAR DOCUMENTO +”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

AO anexar a procuracao ao processo, € importante
verificar se o “tipo” correto de documento (Procuracao)
foi selecionado. Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e nao permitira avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS X

TIPO

Carteira Profissional v
Carteira Profissional

Procuracao «

Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Para os processos que possuem livro que enseja a
assinatura de contabilista, sempre sera necessario
inserir copia da carteira profissional ou da certidao

de regularidade do(a) profissional em “OUTROS
DOCUMENTOS” e aplicar digitalmente ao documento
assinatura de contabilista declarando sua autenticidade.
Cligue em “Adicionar Documento +” e selecione o tipo
“Carteira Profissional”.

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento <

Ao anexar o documento ao processo, é importante
verificar se o “tipo” correto foi selecionado (Carteira
Profissional). Caso esteja incorreto, o sistema nao
reconhecera e nao permitira avancar.
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS b
TIPO
Carteira Profissional v q

Carteira Profissional <

Procuracao

Qutros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

Salvar

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Documento =
PUBLICA(;& v ﬁ ASSINAR AUTENTICIDADE?

NOME DO CONTADOR (CONTADOR) ® sim O N&o
CRC v m ASSINAR AUTENTICIDADE?
NOME DO CONTADOR (CONTADOR) ® sim O Nao

Ao avancar para a proxima tela, o sistema listara o(s)
arquivo(s) a ser(em) assinado(s) seguido do(s) nome(s)
do(s) assinante(s) selecionado(s) anteriormente e o botao
“ASSINAR”.
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DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES
DIARIO - N° DE ORDEM 1

NOME DO ADMINISTRADOR Assinar ‘

NOME DO CONTADOR

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

CRC

NOME DO CONTADOR

£ Voltar Acompanhar (4 Protocolar «

Ao clicar em “Assinar”, serao fornecidas trés opcdes de
assinatura eletrbénica: via gov.br, certificacdo Al ou A3 e
em nuvem.

b 4

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Para usar a assinatura eletronica avancada,
voce deve ter uma identidade no Portal
GOV.BR, com nivel de confiabilidade prata ou
ouro.

Assinar com
certificado Al ou A3

Clique se vocé tem alguma forma de assinar
digitalmente como token, smart card ou
atraves de aplicativo instalado no seu
computador.

Assinar na Nuvem

Para assinar digitalmente utilizando um
certificado digital na nuvem.
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Se optar por assinar no GOV.BR, o usuario sera
redirecionado para indicar seu CPF e senha para logar no

Portal:

vb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadae que acessa
os servicos digitais do governo

© Alto Contraste # Vibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
CPF s erlar cu ncessar s conta govhr
CPF
Digite seu CPF

Outras opgdes de identificagao:

@ Login com seu banco RIS
22 Login com QR code
B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado,
serd enviado um SMS para o telefone cadastrado com o
Codigo de Autorizacao para a assinar digitalmente:

g V.b Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Junta Comercial a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (41) 99"**-*"77. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconhega o numero

do celular informado acima, clique em cancelar.

Cadigo:

Codigo enviado via SMS

Cancelar

IMPORTANTE SABER!

O cdodigo podera ser enviado via SMS ao celular cadastrado na
conta do GOV.BR ou pelo aplicativo.
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ASSINAR E PROTOCOLAR LIVRO
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Ao indicar o codigo e clicar em “AUTORIZAR” o
documento sera assinado:

@ homologacao-subscribervoxtecnologia.com.br

Processo assinado com sucessa

Atencao! Caso o selo de confiabilidade ndo seja prata ou
ouro, sera direcionado para a pagina com orientacdes de
como adquirir os niveis para poder utilizar a assinatura
avancada.

Seu nivel atual

SUA CONTA GOVER E NIVEL OURG

> Saiba quals validagdes vocé possui

Aumente o seu nivel

NIVEL BRONZE

Se for selecionada uma das outras op¢des de assinatura
(em nuvem ou e-CPF), sera necessario instalar alguns
componentes no computador para realizar a assinatura.
Clique em “Como instalar?” para tirar duvidas.
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Aviso
Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural
> Como instalar?

Apos a aplicacdo das assinaturas em todos os documentos
e apos a compensacao da taxa, o botdo “PROTOCOLAR”
sera liberado no canto inferior direito da tela.

Contudo, antes de clicar em “PROTOCOLAR” e de
confirmar o envio dos livros a Junta Comercial, é
indispensavel clicar no nome do arquivo e verificar se todo
0 seu conteudo esta correto, inclusive com as assinaturas
na ultima pagina.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO q

pocumento ¢ DATABARSSHATORA #eHES

DIARIO - N° DE ORDEM 1

NOME DO CONTADOR 16/03/2023 11:24

O livro registrado sem atender as formalidades
extrinsecas e intrinsecas produzira prova contra a
Sociedade ou contra o Empresario Individual (Art. 226
C.C., Art. 418 CPC e Art. 8° do Decreto-Lei 486/69)

e NADA podera ser feito para alterar/complementar/
corrigir o conteudo do livro apds a autenticacao de
seus termos de abertura e de encerramento. Por isso, é
indispensavel a revisao completa do documento antes
de envia-lo a registro.

Caso identifique alguma incorre¢ao no documento, clique
em “ACOMPANHAR” e edite o livro, voltando ao inicio do
procedimento.

Caso nao haja incorrecao, cligue em “PROTOCOLAR” e
aguarde a analise do pedido de substituicao.
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ACOMPANHAR PROTOCOLO (PRE)

ApOos a criacao do protocolo de registro digital de livro

ja autenticado fisicamente (PRE), € possivel acessa-lo a
qualguer momento através do campo “Acompanhamento
do Protocolo” disponivel na pagina inicial principal do
portal Empresa Facil:

Acompanhamento do
Protocolo

Protocolo ou CNPJ para ME!

Insira os dados no campo acima para
acompanhar um processo, certidao,
livro ou outro ja iniciado

Acompanhar

Ou através da funcionalidade “Acompanhar processo de
livro” disponivel no mdodulo “Livro Digital” no campo de
servicos da Junta Comercial. Neste também ¢é possivel
realizar a pesquisa de protocolos informando o NIRE ou
CNPJ.

Livro Digital

Selecione uma das opg¢des abaixo.

Acompanhar processo de livro >

LIVRO DIGITAL

—

-

ACOMPANHE AQUI

VOLTAR
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Ressaltamos que o0 acompanhamento dos protocolos de
registro de livro pode ser realizado somente com o login
GOV.BR do responsavel pela criagao do protocolo ou
com o de algum membro do QSA da empresa a que o
protocolo pertence.

Caso exista livro anexado ao protocolo cujo
acompanhamento esta sendo realizado, ele sera listado e
tera seu status exibido.

LIVRO DIGITAL
\ PROTOCOLO GERADO COM SUCESSOQ!
| %J PROTOCOLO: PRE2300000000 SOLICITADO EM: 16/03/2023
": CNPJ:00.000.000/0001-00 NIRE: 41200000000

NOME EMPRESARIAL: EMPRESA DE TESTES LTDA

MUNICIPIO: Guarapuava

EVENTO: DIGITALIZAGAO DE ARQUIVO FiSICO PESSOA JURIDICA

ATO CONSTITUTIVO: 41200000000 DATA DE ARQUIVAMENTO DOS ATOS CONSTITUTIVOS: 24/08/2020

Prezado usuério, conforme INSTRUQZ\O NORMATIVA N° 82, § 3° O armazenamento dos livros hos
servidores das Juntas Comerciais, nos termos do caput do Art. 4°, podera perdurar pelo prazo de 30 dias, nos
termos do paragrafo unico do art. 39 da Lei n® 8.934, de 1994. Assim, apds receber a comunicagéo da
autenticagéo do Livro digital, faga o download do arquivo e salve-o em meio de armazenamento seguro,
preferencialmente em mais de um dispositivo. Caso o download néo seja efetuado tempestivamente, ou o
livro autenticado seja perdido, sera necessario promover o registro de livro substituto, que ensejara
recolhimento de nova taxa e publicagéo em jornal de grande circulagéo, nos termos do Art. 5°, paragrafo 3° da
IN DREI 82/2021.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO

DIARIO DIARIO 1 Aguardando Analise Livro

Total: 1

< VOLTAR
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ESCLARECER EXIGENCIA E CUMPRIR EXIGENCIA

Caso haja a presenca de vicios no pedido de substituicao,
exigéncia devera ser lancada no processo pelo(a) analista
responsavel.

Para visualizar a exigéncia lancada pelo(a) analista

da Jucepar, é necessario clicar na palavra “Exigéncia”
disponivel na coluna “STATUS” do livro.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO q

DIARIO DIARIO 3 Exigéncia < : =

Em uma pop-up, o teor da exigéncia e a data de seu
lancamento serdo exibidos. Também sera disponibilizada
a Opcao para requerer o esclarecimento de exigéncia em
“clicando aqui” - essa funcionalidade permite o envio

de pedido de esclarecimento diretamente ao(a) analista
responsavel.

LISTA DE EXIGENCIA

DATA EXIGENCIA

01 - Os termos de abertura e de encerramento encontram-se assinados
exclusivamente de forma digital e unicamente pelo contabilista, através
de termo de autenticidade, que se aplica apenas a documentos fisicos,
assinados fisicamente, nos termos do Oficio Circular SEI 1218/2020.

13-03-2023

g

Em caso de duvidas, esclareca sua exigéncia clicando aqui. <

Basta elaborar o questionamento e clicar em “ENVIAR”:
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ESCLARECIMENTO DE EXIGENCIA

Digite a sua pergunta

‘ Enviar <

Para verificar a resposta dada pelo(a) analista, basta
acessar novamente a funcionalidade.

Caso continue com duvidas, é possivel realizar novo
qguestionamento através da mesma ferramenta.

Atencao! Ndo é possivel excluir do protocolo termos de
abertura e de encerramento cujo status é em “Exigéncia”.
A esses documentos o sistema permitira apenas a
promocado de sua edicdo/alteracdo através da opcao
editar |?,‘ (icone lapis sobre uma folha de papel).

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO

DIARIO DIARIO

ORDEM STATUS DOCUMENTO ¢
1 =z ‘

Exigéncia Livro

Total: 1

Ao clicar no icone, sera possivel editar as informacdes dos
termos e refazer o upload dos arquivos PDF que os contém

EDITAR LIVRO

Prezado usuario, o respectivo livro ja foi assinado eletronicamente.

Ao substituir o arquivo, sera necessario realizar as assinaturas novamente.

Deseja substituir o arquivo?

{NKO H SIM]
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DADOS DO LIVRO

Tipo™ DIARIO v
Numero de Ordem* 1 |
LIVROS
m Numero de ordem Inicio do periodo Encerramento do periodo
PESQUISAR
DADOS DO LIVRO
Inicio do periodo™ 01/01/2014 ‘
Encerramento do periodo*. 31/12/2014 ‘
Arquivo™ Selecione o arquivo
Prezado usuério, o termo de abertura e encerramento seréo gerados pelo sistema. Favor anexar o livro sem os respectivos termos.
[ DECLAROQ, SOB AS PENAS DA LEI, QUE O PRESENTE LIVRO DIGITALIZADO E COPIA FIEL DO MESMO LIVRO FiSICO JA
AUTENTICADO PELA JUNTA COMERCIAL *
SALVAR

IMPORTANTE SABER!

Para poder alterar a qualificacao de um assinante que ja
assinou algum (ou todos) documento anexado ao processo,
€ necessario, primeiramente, remover todos os documentos
qgue por ele foram assinados (exemplo: procuracao, copia da

carteira profissional, etc.) e também refazer o upload do livro.
Dessa forma, a qualificagdao do signatario podera ser editada
no quadro de assinantes disponivel no botao “ASSINATURA
ELETRONICA” e os documentos poderio ser reassinados
corretamente

Apods finalizar as correcdes pertinentes e/ou refazer o
upload dos livros, os documentos deverao ser assinados,
para gue possam ser reprotocolados. Portanto clique

no botdo “ASSINATURA ELETRONICA” disponivel

na tela de acompanhamento e avance. Ao clicar em
“PROTOCOLAR”, novamente os termos de abertura e de
encerramento serdao apresentados a Junta Comercial para
reanalise.
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Conforme Art. 53 da IN DREI 81/2020 e Art. 57 do
Decreto 1.800/96, o prazo de validade das taxas é de
trinta dias contados apds o lancamento da primeira
exigéncia. Extrapolado esse prazo, serdo necessarios

a geracao e o recolhimento de nova taxa, para que
os livros possam ser reprotocolados. Caso se faca
necessaria, a geracao de nova taxa se dara através do
botao “CONSULTAR TAXAS”.
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DOWNLOAD DO LIVRO AUTENTICADO E
DO TERMO DE AUTENTICAGAO

Quando o pedido de substituicao é deferido pelo(a)
analista responsavel, dois arquivos sao disponibilizados
para download: o livro com a chancela da Jucepar
aplicada em sua ultima pagina e o Termo de Autenticacao.

TIPO DE LIVRO NOME DO LIVRO ORDEM STATUS DOCUMENTO

Termo de Autenticacéo
Livro

Total: 1

Apos receber a confirmacao da autenticacdao no e-mail
vinculado ao login GOV.BR utilizado para a criacdao do
protocolo, realize o acompanhamento do processo e faca
o download dos arquivos chancelados - salve-os em meio
de armazenamento digital seguro, preferencialmente em
mais de um dispositivo.

Para realizar o download do Termo de Autenticacao clique
no nome “Termo de Autentica¢cdao” disponivel na coluna
“DOCUMENTO”. Para realizar o download do livro, clique
no nome “Livro” disponivel na coluna “DOCUMENTO”.
No Termo de Autenticacdo, expressamente constara

o motivo do registro da substituicao, qual seja,
“DIGITALIZAGCAO DE LIVRO FiSICO JA AUTENTICADO.”

DIARIO DIARIO 2 Autenticado

Conforme IN DREI 82/2021, Art. 4°, § 32, 0
armazenamento dos livros nos servidores das Juntas

Comerciais podera perdurar pelo prazo maximo de 30
dias contados a partir da data de registro.

IMPORTANTE SABER!

Caso o download nao seja efetuado tempestivamente, ou
caso o arquivo do livro autenticado seja perdido/corrompido/
etc. depois de transcorridos 30 dias da data do registro,

sera necessdrio promover o registro de livro substituto,

qgue ensejara recolhimento de nova taxa e publicacao da
ocorréncia em jornal de grande circulagao, nos termos do Art.
5°, paragrafo 32 da IN DREI 82/2021.
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VERIFICAR AUTENTICIDADE DE LIVRO QUE FOI
AUTENTICADO PELA JUNTA COMERCIAL APOS A SUA
ESCRITURACAO.

A validacao do arquivo do livro deve ser realizada

no portal ITI (Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacao), ou em ferramentas oficiais similares e através
de algum leitor de PDF com capacidade de validacao de
assinaturas digitais, como por exemplo o leitor Adobe
Reader, que identifica se houve alteracdes no arquivo
apos a aplicacao da assinatura digital da Junta Comercial.

Portanto, para ser passivel de validacao, o livro
autenticado posteriormente a sua escrituracao deve
ser encaminhado aos interessados, por exemplo, uma
comissao de licitacdo ou uma autoridade fazendaria,
em formato digital, ja que, quando um livro registrado
digitalmente é impresso, perde-se a possibilidade

de validacao da assinatura digital aposta pela Junta
Comercial.

Assim sendo, o Livro em si ndo é validado no portal
Empresa Facil Parana, e também nado é possivel solicitar
uma segunda via do livro para conferéncia, ja que os livros
sd0 sujeitos apenas a autenticacdo (Lei 8.934/94, Art.

32, III) e ndo ao arquivamento (Lei 8.934/94, Art. 32, 1I)

- a Junta Comercial ndo mantém em sua base de dados
imagem dos livros registrados, devido ao sigilo legal a que
esses documentos estdo sujeitos.

Dessa forma, reforcamos: o livro autenticado é validado
apenas através da validacdao da assinatura digital aposta
pela Jucepar e pela verificacdao de seu conteudo, que nao
deve ser alterado apods a autenticacao.

Além disso, quando um livro digital é autenticado

nas Juntas Comerciais, em conformidade com o que
dispde o Art. 8° da IN DREI 82/2021, é gerado um novo
documento chamado de TERMO DE AUTENTICACAO.
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O Termo de Autenticacao contém informacdes
publicas sobre o livro registrado, como o numero
de protocolo (que deve ser idéntico ao numero
de protocolo constante na chancela aposta pela
Jucepar no livro autenticado), nome empresarial,
CNPJ, tipo de livro, numero de ordem, periodo
de escrituracao e o codigo de autenticidade -
codigo que, quando inserido no portal Empresa
Facil no mdédulo “Verificagao de Documentos do
Empreendedor”’, confirmara que houve registro de
livro.

® Verificacao de Documentos do
Empreendedor

[ Livros V]

Para verificar a validade das licencas e
alvaras, atos constitutivos, declaracdes
de enquadramento e certiddes
emitidas. escolher sua opcao

0000000000

Ao consultar o codigo de autenticidade constante

no Termo de Autenticacdao de um livro autenticado
pela Junta Comercial do Parang, serao exibidas as

informacdes abaixo e o termo de autenticacado.

Autenticidade de Livros

DADOS DA CONSULTA

Protocolo:

B 230000000
Data do Protocolo:
& 16/03/2023
Namero de Registro:
i= 41200000000

Empresa:

H EMPRESATESTES LTDA
Documento(s):
B Termo de Autenticacéo <
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Ministério da Industria e Comércio Exterior e Servicos
Secretaria Especial da Micro e Pequena Empresa

Departamento de Registro Empresarial e Integracao JUCEPAR

TERMO DE AUTENTICACAO - LIVRO DIGITAL

Declaro exatos os Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Digital com caracteristicas abaixo,
conferido e autenticado por Automatizacao, sob a autenticidade n°®12300000000 em 16/03/2023,
protocolo 230000000. Para validacao de Autenticagdao dos Termos, devera ser acessado o Portal de
Servigos / verificacéo de documentos do Empreendedor (http://www.empresafacil.pr.gov.br) e informar o
cadigo de verificacdo.

Identificacao de Empresa

Nome Empresarial: EMPRESA DE TESTES LTDA
Numero de Registro: 41200000000

CNPJ: 00000000000000

Municipio: Paulo Frontin

Identificacao de Livro Digital
Tipo de Livro: DIARIO
Ndamero de Ordem: 2

Inicio e Termino da

: . 01/01/2016 - 30/12/2016
Escrituracao:

Molivo da substituicao  r~ira| 17AGAO DE LIVRO FISICO JA AUTENTICADO

do arquivo:
Assinante(s) Nome CRC/OAB
00000000000 NOME DO CONTADOR PRO0000

Ou seja, o codigo de autenticidade utilizado para
validacdao do Termo de Autenticacdao somente

se encontra disponivel no proprio Termo de
Autenticacdo e o Termo de Autenticacdo contém
informacdes referentes ao livro autenticado:

Portanto, resumimos: o livro em si nao é validado
no portal Empresa Facil, e também ndo é possivel
obter uma segunda via do livro registrado. O livro
autenticado é validado apenas através da validacao
da assinatura digital aposta pela Jucepar e da
verificacdo do seu conteudo, que ndo deve ser
alterado apds a autenticacao.
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Os dados e imagens utilizados nesse manual baseiam-
se nas mudancas do sistema até o periodo de marco
de 2023. Logo, podem existir divergéncias em algumas
informacdes, devido a possiveis mudancas ou a adaptacdes
implementadas posteriormente.

Duvidas, reclamacdes, sugestdes e/ou elogios
ENTRE EM CONTATO PELO FALE CONOSCO

www.juntacomercial.pr.gov.br

V JUCEPAR EmpresaNfFacil

JUNTA COMERCIAL DO PARANA






