MANUAL EMPRESA FACIL

__'
JUNTA COMERCIAL
DO PARANA

SOCIEDADE ANONIMA

EXTINCAO



MANUAL EMPRESA FACIL

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

www.juntacomercial.pr.gov.br

DIRECAO

Presidente: Marcos Sebastido Rigoni de Mello
Vice-Presidente: Sebastido Motta

Secretdrio Geral: Leandro Marcos Raysel Biscaia

PROCURADORIA REGIONAL
Procurador Regional: ~ Marcus Vinicius Tadeu Pereira
Subprocuradora: Juliane Machado da Fonseca Nascimento

COORDENADORIA DE REGISTRO MERCANTIL
Coordenadora: Rejane do Amaral Severino

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Coordenador: Bruno Purckote Gongalves

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA E INTEGRAQAO
Coordenador: Marilia de Paula
Coordenador: Idervan Caetano

MANUAL EMPRESA FACIL
Elaboracéo: William Hoffmann Dib
Edicédo /Diagramacéo: Idervan Caetano

Revisédo Final: Gilson Strechar

)\ A

A
JUNTA COMERCIAL
DO PARANA



file:///C:/Users/idervan/Desktop/MANUAL%20EMPRESA%20FÁCIL/www.juntacomercial.pr.gov.br

MANUAL EMPRESA FACIL

EXTINCAO DE S/A

No site do sistema Empresa Facil, clicar inicialmente em “Prosseguir”:

A A

A
JUNTA COMERCIAL
DO PARANA

Empresa PP Facil

SOBRE O PORTAL SERVICOS LEGIS PARCEIROS FALE COI

INICIO

Empreendedor, seja bem-vindol
Aqui vocé encontrara tudo o que
precisa para abertura, alteracdo e
baixa de sua empresa, de forma

simples e rapida.

gl PROSSEGUIR

NOTA FISCAL g
DE SERVICOS MEI

ACESSO0: Uso exclusivo dos érgdos estaduais e municipais

ACESSE O MANUAL

ACOMPANHAMENTO DO
PROCESSO

ACOMPANHAR [ 3

VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO
EMPREENDEDOR

Para verificar a validade das licencas e alvaras, atos
constitutivos, declaracdes de enguadramento, certidoes
emitidas ou arquivamentos, escolher a sua opcdo

| Selecione

Escolher a opcéo “Matriz”:

MENU

SELECIONE SUA OPCAQ

ESCOLHA UMAS
DAS OPCOES AO
LADO

A1 ~=r=p Fr=yr~~ 5

ACOMPANHAMENTO DO
PROCESSO

Informe o protocolo ou CNPJ para MEI

ACOMPANHAR [ 3

VERIFICAGAOQ DE DOCUMENTOS DO
EMPREENDEDOR

Para verificar a validade das licencas e alvaras, atos
constitutivos, declaracBes de enquadramento, certidfes
emitidas ou arquivamentos, escolher a sua opgao

Escolher o evento correspondente de “Baixa”.

MATRIZ ( 4 VOLTAR W [ (-] IIIFORMA(;GES ]

SELECIONE UMA OPCAQ

OPCAO
>
BAIXA ?

OUTROS SERVICOS >
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Para a opcdo de entidade de registro, escolher Junta Comercial. Dessa forma, o
processo tera sua andlise direcionada a JUCEPAR.

MATRIZ - BAIXA

* 0% CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Escolha sua entidade de registro®
© Cartorio @ Junia Comercial @ OAB @ RFB

Lembrar de marcar “Nao” para a atualizagao de dados para a RFB. O processo devera
tramitar pelos demais 6rgaos.

Fornecer os dados de identificacdo da matriz, como Numero de Registro na Junta
Comercial e CPNJ:

Identificacao da Matriz

Numero de Registro®

CNPJ*

Assim que forem informados os dados da empresa, clicando em avancar, o navegador
carregard uma janela solicitando o protocolo REDESIM gerado na Receita Federal,
referente a baixa da empresa:

6@ INFORME O PROTOCOLO

Protocolo REDESIM: *

Esse evento exige o protocolo REDESIM
gerado no Coletor Nacional ao ser
transmitido o formulario do Documento
Basico de Entrada (DBE). Para gerar o
protocolo REDESIM clique aqui
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Ao clicar na opcéo da janela em amarelo, o sistema redirecionara ao site da Receita
Federal:

Existem restrigdes quanto ao uso de navegadores especificos. Verifique a compatibilidade do seu navegador, clicando aqui.

Coletor Nacional — Baixa Empresa

EI [ Localizado no exterior

Municipio

Natureza Juridica

Caso escolha assinar o Documento Basico de Entrada - DBE utilizando o Certificado Digital, selecione a opcéo abaix

B Transmitir com Certificado Digita a

Com o DBE disponivel, sera possivel avancar na tela anterior, apés informar o
protocolo REDESIM gerado.

A proxima tela serd a de recadastramento, para verificar se ha alguma divergéncia
cadastral na Junta Comercial que necessite de correcao, antes do prosseguimento
COm O processo.

RECADASTRAMENTO

ATENGAD

A Entidade de registro esta realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dados. Antes de prosseguir com a sua solicitagdo, verifique
se 0s dados apresentados abaixo estdo de acordo com a Glima alterac&o contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados. clique em SOLICITAR
ATUALIZAGAO e aguarde a confirmacfo da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteracfio desejado. Se todos os dados estiverem
corretos, clique em AVANGAR.

DADOS DA MATRIZ REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagio Empresarial: Uttimo Arquivamento:
ATIVA 22/06/2016

Inicio das Atividades: Data Constituigdo:
20/06/2016 22/06/2016

Termino das Atividades:

Se existir alguma divergéncia, clicar em “Solicitar Atualizagdo da Matriz”:
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DADOS DOS SOCIOS/REPRESENTANTES OU ADMINISTRADORES
| -
INFORMACGES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

/

£ SOLICITAR ATUALIZAGAQ DA MATRIZ A

[ DECLARO QUE CONFERI TODOS OS DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.

‘ < VOLTAR || AVANCAR » |

A seguinte janela carregara, com os dados a serem atualizados e as informacdes do
solicitante:

SOLICITAR ATUALIZAGAO DE DADOS

O Use o campo Observacéo para descrever as corregoes necessarias.

Nome*
E-mail*

Dados a serem atualizados

Observagio®

< VOLTAR ‘ SOLICITAR ATUALIZAGAO

Se tudo estiver correto, clicar em “Declaro que conferi todos os dados, estando estes
corretos e atualizados, conforme documentagéo arquivada.” e em avancgatr:

DECLARO QUE CONFERI TODOS 0§ DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.

< VOLTAR H AVANCAR ¥

O sistema continuard na parte de recadastramento, mais especificamente de
endereco (com forma de atuagéo e tipo de unidade):
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RECADASTRAMENTO

A Entidade de Registro esta realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dados. Antes de prosseguir com a sua solicitagdo, verifique
se os dados apresentados abaixo estéo de acordo com a Ultima alteraco confratual. Clique em SOLICITAR ATUALIZACAO para visualizar os campos
obrigatorios que devem ser informados. Vocé também pode solicitar a corre¢do de dados incorrefos ou divergentes clicando neste mesmo botdo. Apos
solicitar a atualizacdio, vocé deveré aguardar a confirmac&o da Entidade de Registro no seu e-mail antes de prosseguir com o processo.

ENDERECO E CONTATO

Tipe Imovel: Area do Imével (m?):
Selecione E‘
Possui autorizagdo de alteragdo de uso do solo ou outra permissdo? Area do Estabelecimento (m?):

@ Ndo @ Sim

TIPO DE UNIDADE ATUAL

@ Produtiva © Auxiliar

FORMA DE ATUAGAO ATUAL

[[] Estabelecimento Fixo

Internet

[[] Em Local Fixo Fora de Loja

[F1 Correio

[[] Televendas

[[] Porta a Porta, Postos WMéveis ou por Ambulantes
[T Maguinas Automaticas

[[] Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento

£ VOLTAR H AVANCAR ¥

Se tudo estiver correto, novamente clicar em “avangar”.

7

€ puxado
2 oU nao

Em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante. Os nome
automaticamente, utilizando a base da Receita Federal. Informar se ele é
contador.

DADOS DO SOLICITANTE

CPF* Nome*

Contador?*

© Sim @ Nao

DDD:* Telefone:* Ramal: E-mail:*

Por se tratar de extingéo, sera necessario responder se a empresa ja esta baixada na
Receita Federal.
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A empresa encontra-se baixada na Receita Federal?

@ Sim © Ndo

| £ VOLTAR || AVANCAR >

Avancando nessa etapa, o protocolo de baixa ja sera solicitado.

MATRIZ - BAIXA

@ Solicitagdo concluida com sucesso!

Sua solicitacio gerou o(s) seguinte(s) protocolo(s)

O Empresa Facil Parana recebeu o
protocolo:

PRN1946111003

ACOMPANHAR ¥

Concluida a solicitacéo, o processo ficara com a FCN disponivel para preenchimento,
pois ndo depende de consulta prévia e também é isento de taxas. Além disso, o DBE
ja foi solicitado e preenchido anteriormente.

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Dados da Coleta: COLETADA

Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCH)

Preencher Dados da FCN

Reaproveitar Solicitagdo

Reaproveitar Solicitacdo

Conferir se os dados do DBE estao vinculados corretamente e clicar em “enviar”:
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ESTE E SEU PROTOCOLO: PRN1946111003

PREENCHIMENTO DOS DADOS DO DBE

O SIGFACIL esta integrado com a Receita Federal do Brasil.
Assim, os dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a Identificagdo fornecidos no final da geragio do DBE

Se vocé ja gerou o DBE da Receita Federal do Brasil, favor informar os numeros abaixo:
RECIBO DA SOLICITAGAO: *
[ PratoszsT1 |

IDENTIFICAGAQ DA SOLICITAGAO: *
25.199.774.000.114 |

N

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar o DBE.

HITP: RECEITA FAZENDA.GO!

ENVIAR

ApoOs isso, aparecerdo 0s atos e eventos selecionados, com a possibilidade de
inclusdo de mais atos:

ATO* 003 - EXTINGAQ/DISTRATO/DESCONSTITUIGAD

EVENTO ~ 003 - EXTINCAQ/DISTRATQ/DESCONSTITUICAD

&  ADICIONAR ATOS

ADICIONAR OUTROS ATOS

Ato

Selecione

Selecione

206 - PROCURACAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)

207 - REVOGACAO DE PROCURACAO

208 - EMANCIPACAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)

310 - OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA / EMPRESARIO

Informar os dados do responsavel:

RESPONSAVEL LEGAL

CPF*

NOME *

DDDITELEFOME *

EMAIL *
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E os dados da empresa, como nome fantasia, capital, data de assinatura do
documento e inicio das atividades: Notar que, no caso da baixa, alguns dados ficam
bloqueados pela Junta, porque esse € um evento que ndo permite alteracdes.

DADOS DA EMPRESA
IDENTIFICACE\O :
RAZAO SOCIAL * [ ]
NOME FANTASIA
v | | ¢
MOTIVO DA BAIXA * Extincdo, pelo encerramento da liquidacio voluntaria a
CAPITAL SOCIAL * RS 1.000,00 a
DATA DE ASSINATURA DO DOCUMENTO *

DATA INICIO DAS ATIVIDADES * 20/06/2016 a8

DATA TERMING DE ATIVIDADES *

Por fim, informar os dados de contato e avancar:

CONTATO *

HOMEPAGE
EMAIL* teste@teste.com.br

DDDITELEFONE * 1 111111111

DDDIFAX.

M VOLTAR K ACOMPANHAR CONSULTA M AVANCAR

A proxima etapa confirmara dados especificos dos diretores e conselheiros, que estdo
na aba “lista de administradores”:

LISTA DE SOCIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

Na lista de administradores devem constar todos os responséveis pela administracdo da empresa, sendo estes quaisquer uns dos sdcios ou outra pessoa fisica indicada
para o cargo.

LISTA DE ADMINISTRADORES

CPF/CNPJ NOME EDITAR

‘

o

‘

2

]
®

Clicando em “editar”, € possivel alterar alguns de seus dados. Boa parte ja estara
preenchida por vir do cadastro da Junta ou do DBE.
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QUALIFICAGOES

DESCRIgﬂO EDITAR

DIRETOR

X  CANCELAR ¥  SALVAR

DESCRIGAO

DIRETOR

DADOS DO ADMINISTRADOR

* CONDICAO DIRETOR B &

* DESCRICAO DO CARGO DO DIRETOR
ADMINISTRADOR

* DATA INICIO MANDATO 1/11/2019 -

* DATA TERMINO MANDATO 11172022 o &

X  CANCELAR v  SALVAR QUALIFICAGAO

E possivel também adicionar um representante, clicando na parte superior da
pagina:

LISTA DE SOCIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

representados.

LISTA DE REPRESENTANTES + ADICIONAR REPRESENTANTE

Nenhum representante cadastrado

Na lista de representantes, deverdo ser informados os dados de fodas as pessoas fisicas que possuem qualificagdo de representante, assim como seus respectivos /

DADOS DA REPRESENTAGAO

* CONDICAO PROCURADOR

]

» REPRESENTANTE APENAS NESTE ATO? @ SIM @ NAO
* DATA INICIO MANDATO 28/09/2020

* DATA TERMINO MANDATO 28/09/2020 o

x  CANCELAR +  SALVAR

Concluido o preenchimento, clicar novamente em “avancgar”.

Por fim, serdo solicitados os dados do profissional de contabilidade ou empresa
responsavel.
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NUMERO DO CRC: *

CLASSIFICAGAD DO CRC: *

PROFISSIONAL CONTABIL *

Selecione E|

Selecione

TIPO DE CONTABILISTA *

TIPO DE CONTABILISTA * @ FISICA* @ JU

RIDICA*®

]
]

O sistema também permite, em alguns casos, a adicdo de processos vinculados
para as filiais. Para isso, apds a transmissdo da FCN da matriz, clicar em “Adicionar

Eventos”:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

— A

v

Dados da Coleta: COLETADA ()

Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRAMNSMITIDD \/-'_\'

BN Visualizar FCN

B Imprimir Documentos

Contrato Social

BN Processo Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagdo

B Reaproveitar Solicitagio

Processos Concomitantes

BN Processos Concomitantes

Adicionar Eventos /
=\ Adicionar Eventos
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Selecionar o evento dentre os disponiveis para a filial:

EVENTOS REDESIM

LISTA DE EVENTOS

EVENTOS DE ABERTURA

Inscricio dos demais estabelecimentos Deve ser utilizado para alterar a forma de E

atuagio das atividades do estabelecimento.

EVENTOS DE BAIXA
Pedido de baixa
EVENTOS DE ALTERAGAO

Alteracio da forma de atuacio

Alteracdo do tipo de unidade

=]

AlteracBo de capital social efou Quadro Societario

]

Alteracio de atividades econdmicas (principal e secunddrias)

=]

JAescoLH () AVANCAR

Ao selecionar, por exemplo, o evento de abertura de filial, serdo solicitados os dados
de estado e cidade:

FILIAL - ABERTURA

* 05 CAMPQOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

UF*

‘ Parana :I

Municipio*

‘ Curitiba E|

Os demais dados serdo preenchidos normalmente, como o processo de matriz. No
caso de abertura, por exemplo, havera a consulta prévia tanto na Junta quanto na
Prefeitura.

Apos a transmissdo dos dados da filial, o processo da matriz ficara da seguinte forma,
com uma mensagem avisando sobre a necessidade de transmitir a FCN do vinculado.
Para acessar seu conteudo, basta clicar em “Acompanhar”:
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—A

Dados da Coleta: COLETADA (W)

B Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO c‘

ATENGAO »

INFORMAMOS QUE ESTE PROCESSO ESTA VINCULADO A UMA SOLICTACAD.
PARA O ANDAMENTO DESTE PROCESSO E NECESSARID AGUARDAR O
DEFERIMENTO DA(S) CONSULTA(S) PREVIA(S) E/OU TRANSMISSAO DA FICHA DE
CADASTRO NACIONAL DO PRP2045175725.

Contrato Social

8 Processo Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagdo

Processos Vinculados /

B Acompanhar

PROCESSO VINCULADO FECHAR

PROCESS0O(S) VINCULADO(S) AO PROTOCOLO PRN2010258374

Se, por algum motivo, for informado algum dado errado na FCN ou o usuario deseje
trocar os eventos selecionados, € possivel reaproveitar a solicitacdo, clicando na
opcao:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

—

Dados da Coleta: COLETADA W)

B Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRANSMITIDO @

B Visualizar FCN

BN |mprimir Documentos

Contrato Social

BN Processo Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagio /

BN Reaproveitar Solicitagio
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/\ REAPROVEITAR SOLICITAGAO m

O Reaproveitamento da Solicitagdo deve ser utilizado sempre que for necessario alterar eventos, alterar dados informados na Consulta
de Viabilidade ou informar um novo Protocolo Macional, comportando-se da seguinte maneira:

- O processo sera cancelado e um novo protocolo sera gerado;

- Caso tenha processo vinculado, este serd cancelado;

- O DBE devera ser gerado novamente;

- As taxas geradas, inclusive as pagas, serdo vinculadas ao novo protocolo.

Se forem adicionados eventos, deve ser gerada Taxa Complementar.

Atencdo: caso o processo ndo tenha Consulta de Viabilidade, o DBE deve ser cancelado e gerada uma nova solicitacdo, no site da
Receita Federal:

http:/fwww.receita fazenda.gov.br/PessoaJluridica/CNPJ/fcpj/consulta.asp

Nio Sim

O sistema disponibilizara a opcao de selecionar os novos eventos:

EVENTOS REDESIM EVENTOS EXCLUSIVOS

LISTA DE EVENTOS

EVENTOS DE ALTERAGCAO
[[] Alterag3o da forma de atuagio

Alteracdo da natureza juridica
Este evento deve ser utilizado para alterar as

Alteraco de atividades 8 (principal & 4 atividades econdmicas e o objeto do
estabelecimento matriz ou flial

AlteragAo de endereo enire estados
ATENGAO: certifique-se de que esta alteragio de
objeto & CNAE's ndo implicard na alteracio da
razio social da sua empresa

Alteragdo de enderego entre i no mesmo estado

Alterag3o de endereco nNo MesmMo MunIcipio

Alteracio de nome (firma ou Caso necessdrio, solicite também um 220

]
o
o
=]
]
o

Alterago do tipa de unidade

JAEScoLH ] AVANGAR

Lembrando que o reaproveitamento gerara um novo protocolo, mas as taxas ja
compensadas serao reutilizadas.

Alguns dados néo precisam de reaproveitamento para serem corrigidos. Clicar em
Visualizar FCN:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

—

Dados da Coleta: COLETADA Q

B \isualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRAMSMITIDO c‘
Q) Visualizar FCN [ puu

B |mprimir Documentos

Na parte inferior do navegador, clicar em “Alterar Dados”:
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TIPO DE SOCIO:  Administrador
CONDIGAC: 205 - Administrador
DESCRICAO DO CARGO:  ADMINISTRADOR
INICIO DO MANDATO:  14/05/2020
TERMINO DO MANDATO:  23/09/2020

ALTERAR DADOS (»)| W  VOLTAR

Sera possivel vincular um novo DBE e transmitir os dados novamente.

z

Com a FCN transmitida, a proxima etapa € a geracdo das taxas. A natureza de
Sociedade Anbnima néo é isenta de taxas para baixa.

— A

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE )
( CURITIBA W
— N\ — i e

Consulta Prévia: DEFERIDA ()

Visualizar Dados da Consulta

Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmiss&o de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRAMNSMITIDO ;—

B Visualizar Dados

BN Imprimir Documentos

(5 Comrra [ B

Consulta Prévia: DEFERIDA ’;

Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

SAIBA MAIS +

EXIBIR CONTEUDO

Sao fornecidas duas opc¢des: boleto (pagavel em qualquer banco, com efetivacao do
pagamento em até 48h) ou guia (pagavel somente no Banco do Brasil, compensacéao

em cerca de 2h):

FECHAR

TAXAS FEDERAIS

Conforme LEI N°® 13.874, 0s processos ficam isentos da DARF e o documento n3o é mais gerado.

TAXA ESTADUAL

DESCRICAO: Selecione

Documento de Arrecadagio de Registro do Comércio - Pagavel em gualguer banco
Taxa Complementar

Documento de Arrecadacdo de Registro do Comérdio {GUIA |- Pagavel somente no Banco do Brasil

DATA TIPO DE TAXA

VALOR

VALOR PAGO VER STATUS
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Selecionada a opg¢ao, esperar carregar o valor padrao e clicar em “gerar taxa”:

FECHAR

TAXAS FEDERAIS

Conforme LEI N® 13.874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo é mais gerado.

TAXA ESTADUAL

DESCRICAD: "pocuments de Arrecadacio de Registro do Comércio - BOLETO - Pagavel em qualquer banco «

VaLOR
GERAR TAXA
DATA TIPO DE TAXA VALOR VALOR PAGO VER STATUS

A guia ou boleto carregardao automaticamente para a impressao.

Com a taxa paga, o proximo passo € o protocolo do processo. Clicar em “Processo
Eletronico”:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE £ ®
v MARINGA W
A M, L
SAIBA MAIS EXIBIR CONTEUDO ¥+

Por padréo, todos os processos entrardo de forma eletrénica. Assim, escolher a opgéo
de Contrato Eletrénico.

HESCOLHA O TIPO DE CONTRATO SOCIAL

]
CONTRATO
IMPRESSO

CLIQUE AQUI CASO DESEJE IMPRIMIR E
ASSINAR MANUALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL

CLIQUE AQUI CASO DESEJE
ASSINAR DIGITALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL
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Em seguida, escolher o modelo de contrato. Por se tratar de uma baixa, s6 ha a opgéo
de contrato proéprio, redigido pelo usuario.

ESCOLHA O MODELO DE CONTRATO SOCIAL

L CONTRATO
= PROPRIO

0O CONTRATO PRORIO DEVE SER
CRIADO PELO EMPRESARIO E
f}‘fi‘ DEVE SER ENVIADO PARA A

ENTIDADE DE REGISTRO
| —=

Apés isso, 0 sistema ira redirecionar a tela de processo eletrénico.

QUADRO DE ASSINANTES

INCLUIR ASSINA

Confira as informag8es das pessoas que irdo assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR

ASSINANTE. Nos casos 0s quais o advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta
designacao.

I DIRETOR

EDITAR

E possivel incluir assinantes:

INSERIR OUTRO ASSINANTE X

Tipo*

| Advogado I

Advogado

Contador
Outros

Nome*

SALVAR
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E também editar as informacdes de alguém ja assinante:

Tipo®

Advogado E|

OAB* UF*

SALVAR

Lembrando que, a qualquer momento, € possivel desistir do processo eletrénico
para resetar as informacdes e documentos previamente enviados ou anexados. Se
tudo estiver correto, clicar em “avancar”.

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO ‘——— ACOMPANHAR (& AVANCAR ¥»

Ao lado, se o membro do QSA for assinar, devera ser marcada a opgao “sim”.

Lembrando que é possivel adicionar outros documentos clicando na opgéo:

s

@ Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de
dimensbes de 210mm x 297mm (A4)

ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

Carteira Profissional

Carteira Profissional

Procuragdo

Outros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento
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Avancgando, clicar em “assinar”.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

ATA
| ® sim © Nio
| ® sim © Nio
L ® sm © Ndo
| © Sim @ Nao

Ao clicar, seréo fornecidas duas opg¢des de assinatura eletrénica, com e-CPF ou em
nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Atengao! Nosso sistema possul dois tipos de assinatura digital. Escolna a op¢ao que deseja utiizar.

ASSINAR ASSINAR
- COM e-CPF NANUVEM

CLIQUE AQUI CASO DESEJE
ASSINAR DIGITALMENTE
NANUVEM

CLIQUE AQU!I PARA SABER MAIS

Sera necessario instalar alguns componentes no computador para realizar a
assinatura. Clicar em “Como instalar?” para tirar duvidas.

Aviso

Componentes devemn ser instalados para prosseguir
assinatural

Como instalar? “




MANUAL EMPRESA FACIL

Y-

A
JUNTA COMERCIAL
DO PARANA

Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerao as opg¢oes de certificados aceitos no

Empresa Facil.

ASSINATURA NA NUVEM

— Selecione —
BirdID

SafelD

NeolD

VidaaS

Apbés o0 processo ser assinado, basta clicar em “Protocolar”, para que a
documentacédo seja enviada.

ApOs isso, o processo ficara com o status de “em analise” externamente, na parte da

JUCEPAR.

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

_A

Dados da Coleta: COLETADA W/

Visualizar Dados Coletados

B Visualizar FCN

B Imprimir Documentos

Distrato: EI ANALISE

0 Distrato

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO \;‘

SAIBANAIS + EXIBIR CONTEUDO

Se o processo for para a anélise normalmente, ele pode entrar em exigéncia:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

v

=]

PREFEITURA MUNICIPAL DE
CURITIBA ‘w

Receita Federal

B Resultado da Transmissdo de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO ;

8 Visualizar Dados

Imprimir w::-umemu s

$  Gerar Taxa

Contrato Social

B Gerar Contrato Social

Ato Constitutive: EI1 EXIGENCIA @ /

B Visualizar Motivos de Exigéncia

Consulta Prévia: DEFERIDA @)

Dados da Consulta

Resultado da Consulia

EXIBIR CONTEUDO <+

SAIBAMAIS +
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Ao clicar em “Visualizar Motivos de Exigéncia”, aparecera o codigo referente a
exigéncia e a sua explicacdo. Também é possivel clicar em Esclarecer Exigéncias
para entrar em contato com o analista responsavel.

LISTA DE EXIGENCIAS

Descrigio

Substituir instrumento fisico, uma
wvez que ndo poderd conter
3:’53%220 1.3 rasuras, emendas ou entrelinhas.
e Base Legal: Decreto n® 1.800/96,
art. 35.

Duvidas? Esclareca sua exigéncia clicando aqui:

Com a exigéncia sanada, ¢é
possivel dar reentrada no processo.

Com o processo autenticado, o
documento  chancelado ficara
disponivel para o usuario acessar
na pagina por 30 dias, ao clicar em
“Ver Documento”.

Observagio

Teste de processo em exigéncia

FECHAR

¥

Esclarecer Exigéncias

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

_A

Dados da Coleta: COLETADA (@)

B \isualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @)

B Visualizar FCN

B |mprimir Documentos

Distrato: AUTENTICADO (@

BN Distrato

B \/er Documento

INFORMATIVO

SAIBA COMO VALIDAR A CERTIFICAQ.EO DA ASSINATURA DA ENTIDADE DE
REGISTRO CLICANDO AQUI

INFORMATIVO

APOS A AUTENTICAGAC DO PROCESSO O ATO FICARA DISPONIVEL PARA
DOWNLOAD POR 30 DIAS, APGS 1SS0 IVEL TER ACESSO AQ DOCUMENTO
INFORMANDO O CODIGO DE AUTENTICAGAO NA PARTE DE VERFFICAGAO DE
DOCUMENTOS DO EMPREENDEDOR.

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO +




)\ A

A
JUNTA COMERCIAL
DO PARANA

MANUAL EMPRESA FACIL

CONSIDERACOES FINAIS

Os dados e imagens utilizados para a elaboracdo desse manual tém como base

a disponibilidade do sistema Empresa Facil no periodo de final de Setembro — inicio

de Outubro de 2020. Logo, podem existir divergéncias em algumas informacdes,

devido a possiveis mudancas ou adaptacfes implementadas posteriormente.
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