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Orientações sobre os Processos Eletrônicos e como tratar Procurações e Emancipações. Os 
procedimentos foram padronizados para RE e FCN, respeitando as regras para cada situação. 

Ainda não está sendo atendido várias procurações para RE e para FCN. 

1. Processos Eletrônicos: 
1.1. Coleta de Assinantes: 

Serão exibidos os possíveis assinantes para os documentos, sendo: 
• membros da empresa (empresário/QSA) OU, quando existrem, seus representantes; 
• contador ou advogado quando vier do RE/FCN. 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

Caso existam representantes: 
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1.1.1. Representantes: 
• indicados no segundo passo do preenchimento do RE/FCN. 

Aba Representantes no caso de Empresário Individual: 

 

 

 

 

 

  

 

Aba Lista de Representantes no caso da FCN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.2. Botão EDITAR: 

Os  membros  da  empresa  (empresário/QSA)  OU  seus  representantes  podem  ter,  também,  a 
indicação de: 
• Advogado; ou 

• Contador. 
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1.1.3. Botão INCLUIR ASSINANTE: 

Podem ser incluídas outras pessoas que não façam parte da composição da empresa, mas que 
devam assinar os documentos, podendo ser do tpo: 
• Advogado; ou 
• Contador; ou 

• Outros. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Incluindo novo assinante: 
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1.2. Envio de Documentos e Seleção dos Assinantes: 

Em cada bloco, serão exibidos os documentos e os possíveis assinantes, com base nas indicações 
da etapa anterior. 

Entre os possíveis assinantes, devem ser marcados aqueles que de fato assinam os documentos, 
conforme segue: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

1.2.1. Botão ADICIONAR DOCUMENTO:  
• incluir documentos no bloco; 
• ficará  disponível  no bloco  DOCUMENTOS  LEUADOS AO REGIISTRO  no  caso  de S/A para que 

possa ser incluído o estatuto. 
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1.2.2. Botão ENUIAR: 
• anexar um documento que não seja gerado pelo sistema (próprio). 

 

1.2.3. ATUALIZAR: 
• atualizar um documento gerado pelo sistema; ou 

• reenviar um documento que não seja gerado pelo sistema (próprio). 

 

1.2.4. Bloco DOCUMENTOS LEUADOS AO REGIISTRO: 
• documentos obrigatórios, gerados pelo sistema ou enviados pelo usuário – Requerimento de 

Empresário, Contrato, ATA, Procuração, Emancipação, etc., conforme o caso; 

• recebe chancela; 
• pode receber assinatura dos demais indicados no INCLUIR ASSINANTE; 
• pode recebe assinatura do Advogado e/ou do Contador, caso vanham do RE/FCN ou tenham 

sido indicados; 

• recebe assinatura dos membros da empresa (empresário/QSA), sendo: 
✓ caso tenha representante, o representante que será exibido; 
✓ na FCN, para as inscrições, todos os exibidos devem assinar, assim, aparecem marcados e 

não podem ser editados. 

 

1.2.5. Bloco OUTROS DOCUMENTOS: 
• podem ser anexados documentos não obrigatórios para o processo; 

• não recebe chancela; 
• recebe assinatura do Advogado ou do Contador, gerando o TERMO DE AUTENTICIDADE do 

documento, caso tenham sido indicados. 

 

1.2.6. Bloco TAXAS: 
• devem ser anexados os documentos indicados; 
• não recebe chancela; 

• não recebe assinatura. 
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1.3. Assinatura dos documentos: 

Cada um indicado no passo anterior deverá assinar os documentos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

1.4. Observações: 
• Qualquer alteração apagará as assinaturas do documento; 

• O DESISTIR DO PROCESSO ELETRÔNICO volta para o início de todos os passos aqui descritos. 
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2. Procurações: 
2.1. Avulsa: 

• deve  ser  incluída  no  bloco  OUTROS  DOCUMENTOS  na  Página  Envio  de  Documentos  e 
Seleção dos Assinantes. 

 

2.2. Evento com Procuração: 
• deve  ser  adicionado  o  evento  no  Primeiro  passo  do  preenchimento  do  RE/FCN  (ATO  E 

EUENTOS) ou combinado com outro evento na consulta prévia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
• na Caixinha da Junta deve ser utlizado o botão SOLICITAR PROCURAÇÃO: 
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• será solicitado o envio da Procuração no bloco DOCUMENTOS LEUADOS AO REGIISTRO: 
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2.3. Evento isolado de Procuração: 
• na Alteração, selecionar o evento de PROCURAÇÃO; 
• será solicitado o envio da Procuração no bloco DOCUMENTOS LEUADOS AO REGIISTRO: 
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3. Emancipação: 
3.1. Avulsa: 

• não se aplica. 

 

3.2. Evento com Emancipação: 
• proceder como na Procuração, selecionando Emancipação. 

 

3.3. Evento isolado de Emancipação: 
• proceder como na Procuração, selecionando Emancipação. 
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