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Processos Eletronicos

OrientagGes sobre os Processos Eletronicos e como tratar Procuragbes e Emancipagdes. Os
procedimentos foram padronizados para RE e FCN, respeitando as regras para cada situacao.

Ainda ndo estd sendo atendido varias procuragées para RE e para FCN.

1. Processos Eletronicos:
1.1. Coleta de Assinantes:
Serdo exibidos os possiveis assinantes para os documentos, sendo:

* membros da empresa (empresario/QSA) OU, quando existirem, seus representantes;

» contador ou advogado quando vier do RE/FCN.

PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletrdnicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguem do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designacéo.

999.999.999-99 NOME EMPRESARIO EMPRESARIO EDITAR

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR EDITAR C’,
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Caso existam representantes:

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES INCLUIR ASSINANTE

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletrdnicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designacdo

ST

999.999.999-99 NOME PROCURADOR PROCURADOR: NOME EMPRESARIO EDITAR

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR AVANCAR » 1



Processos Eletronicos

1.1.1. Representantes:

« indicados no segundo passo do preenchimento do RE/FCN.

Aba Representantes no caso de Empresario Individual:

EMPRE LARID REPRESENTANTES

CADOS DO REPRESENTANTE

CPF PCHAE EMNTAR

HOME FROCURADDR

ORI PR A DORNSUILTA

Aba Lista de Representantes no caso da FCN:

LISTA DE 50CI05 LISTA DE ADMIMISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

Ma lista g2 representanies, Geverdo ser informadcs 05 0ades de [0das. &5 pesseas fisicas que possuem qualiicacao de representanie, ASsim COMO S8US NESpectivos
represenlssas

LISTA DE REPRESENTANTES

+ AMNCIOMNAR REFRESENTANTE
CPF [ CHPJ HOME EDITAR
S99.999.995-99 NOME PROCURADOR n
CPF | CHPJ HOME EDITAR
o5 999 95259 MNOME EMPRESARIC 1 x

1.1.2. Botdo EDITAR:

Os membros da empresa (empresario/QSA) OU seus representantes podem ter, também, a
indicacdo de:

» Advogado; ou

: ™
« Contador. NOME EMPRESARIO
Tipe®
Advogado v

oAaB" UF*

Qoo PB v
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1.1.3. Bot3ao INCLUIR ASSINANTE:

Podem ser incluidas outras pessoas que ndo facam parte da composicdo da empresa, mas que
devam assinar os documentos, podendo ser do tipo:

« Advogado; ou

+ Contador; ou INSERIR OUTRO ASSINANTE x
¢ Qutros.

Tipo*

‘ Advogado v

CFF*

‘ 999.999.999-99 ‘

Nome*

‘ NOME ADVOGADO |
OAB* UF*

‘ 9993999 ‘ ‘ PB v

Incluindo novo assinante:

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletrdnicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdio INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos 0s quais o advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designacdo

CEC avnrocionesacin x|
999.999.999-99 NOME ADVOGADO ADVOGADO EDITAR -

999.999.999-99 NOME EMPRESARIO EMPRESARIO EDITAR

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR EDITAR (&
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1.2. Envio de Documentos e Selecao dos Assinantes:

Em cada bloco, serdo exibidos os documentos e os possiveis assinantes, com base nas indicacdes
da etapa anterior.

Entre os possiveis assinantes, devem ser marcados aqueles que de fato assinam os documentos,
conforme segue:

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

PBP1 1-R RIM MP ARIO v ASSINAR?
NOME EMPRESARIO ® Sim Ndo
NOME ADVOGADO Sim @ Nio
NOME CONTADOR ® Sim No

OUTROS DOCUMENTOS

PROCURAGAO AVULSA v - ASSINAR?

NOME ADVOGADO ® Sim Néo

NOME CONTADOR Sim ® Nao

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 1°,
§ 3°da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR (& AVANCAR >

1.2.1. Botao ADICIONAR DOCUMENTO:
¢ incluir documentos no bloco;

* ficara disponivel no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO no caso de S/A para que
possa ser incluido o estatuto.
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1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

Botao ENVIAR:
* anexar um documento que ndo seja gerado pelo sistema (préprio).

ATUALIZAR:
« atualizar um documento gerado pelo sistema; ou

* reenviar um documento que ndo seja gerado pelo sistema (préprio).

Bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:
» documentos obrigatdrios, gerados pelo sistema ou enviados pelo usuario — Requerimento de
Empresario, Contrato, ATA, Procuracdo, Emancipacao, etc., conforme o caso;

recebe chancela;
* pode receber assinatura dos demais indicados no INCLUIR ASSINANTE;

* pode recebe assinatura do Advogado e/ou do Contador, caso vanham do RE/FCN ou tenham
sido indicados;

* recebe assinatura dos membros da empresa (empresario/QSA), sendo:
v’ caso tenha representante, o representante que sera exibido;

v’ na FCN, para as inscri¢des, todos os exibidos devem assinar, assim, aparecem marcados e
ndo podem ser editados.

Bloco OUTROS DOCUMENTOS:
* podem ser anexados documentos ndo obrigatdrios para o processo;

* nao recebe chancela;

* recebe assinatura do Advogado ou do Contador, gerando o TERMO DE AUTENTICIDADE do
documento, caso tenham sido indicados.

Bloco TAXAS:
* devem ser anexados os documentos indicados;

* ndo recebe chancela;

* n3o recebe assinatura.
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1.3. Assinatura dos documentos:

Cada um indicado no passo anterior devera assinar os documentos:

PROCESSO ELETRONICO
ASSINATURA ELETRONICA

O INFORMAGOES SOBRE O PROCESSO ELETRONICO

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO

NOME CONTADOR ASSINAR

NOME EMPRESARIO m
OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

PROCURAGAO

NOME ADVOGADO ASSINAR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR (5 PROTOCOLAR v

1.4. Observagoes:

Qualquer alteracao apagara as assinaturas do documento;
O DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO volta para o inicio de todos os passos aqui descritos.
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2. Procuragoes:

2.1. Avulsa:
e deve ser incluida no bloco OUTROS DOCUMENTOS na Pagina Envio de Documentos e

Selecdo dos Assinantes.

2.2. Evento com Procuragao:
+ deve ser adicionado o evento no Primeiro passo do preenchimento do RE/FCN (ATO E

EVENTOS) ou combinado com outro evento na consulta prévia:

ATO E EVENTOS

ATO* 091 - ATO CONSTITUTIVO

EVENTO * 091 - ATO CONSTITUTIVO

4+ OUTROS EVENTOS

EDITAR OUTROS EVENTOS

@ 206 - Procuracio “
208 - Emancipacao
ATO E EVENTOS

ATO * 091 - ATO CONSTITUTIVO

EVENTO * 091 - ATO CONSTITUTIVO

& OUTROS EVENTOS

206 - Procuracdo

+ na Caixinha da Junta deve ser utilizado o botdo SOLICITAR PROCURACAO:

Procuragio

BN Solicitar Procuragio

VISUALIZAR TAXAS GERADAS Qe n/Bioy.1all]

Contrato Social

B Gerar Contrato Social
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e sera solicitado o envio da Procuragao no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO v ATUALIZAR

NOME CONTADOR
NOME ADVOGADO

NOME EMPRESARIO

PBP1902848391 - PROCURAGAO

NOME CONTADOR

NOME ADVOGADO

OUTROS DOCUMENTOS

ASSINAR?

® Sim N&o
Sim @ Nio

® Sim N&o

ASSINAR?

Sim @ Nio

® Sim Nao

ADICIONAR DOCUMENTO

TAXAS

COMPROVANTE DARF + ATUALIZAR

@ Lembre-se de anexar a copia da Carieira Profissional do contador ou advogado gue ira reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 12,

§ 3° da IN N° 60 do DREL

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO

< VOLTAR ACOMPANHAR (& AVANCAR ¥
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2.3. Evento isolado de Procuragao:
* na Alteracio, selecionar o evento de PROCURACAO;

* serd solicitado o envio da Procurag¢do no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO
EDE e

NOME CONTADOR Sim @ N&o

PBP1902848391 - PROCURAGAO

NOME ADVOGADO ® Sim Ndo

OUTROS DOCUMENTOS

COMPROVANTE DARF v

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ird reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 1°,
§ 3°da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR G AVANCAR »
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3. Emancipagao:

3.1. Avulsa:
e nado se aplica.

3.2. Evento com Emancipacao:

e proceder como na Procuragdo, selecionando Emancipagao.

3.3. Evento isolado de Emancipac¢ao:

e proceder como na Procuragdo, selecionando Emancipagao.
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