7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

SOLICITACAO DE LOGIN

Preencher o Requerimento de Solicitacdo disponivel no site da JUCEPAR em:
Colaboradores > Requerimentos e formularios — Uso interno > Registro Mercantil

Criar e-protocolo:

Selecione no menu “Protocolo Geral” a opcédo “Manutencao de Processos”
e “Incluir Processo”

Manutencédo de Processos

Consulta Protocolo

Emitir Guia Tramitacdo Lote

Emitir Guia de Tramitacdo

Histérico Tramitacdo

Apensar/Desapensar Processo

il Emitir Etiqueta

Administragdo i Docume)

Incluir Processo f

Alterar Dados

Alterar Ultimo Andamento

Alterar Concluséo do Processo

Cancelar Processo v

Emitir Comrovante Interesado |
Protocolos No L

Encaminhar Protocolo

A Imprimir Contra Capa do Protocolo

Receber Protocolo Fisico

Consulta Protocolo Por Termo

Fompm plom Digwpmdomoomlomen

Na tela de incluir processo preencha os campos obrigatérios que sdo marcados
com um asterisco (*), selecionando sempre as op¢oes ja cadastradas no sistema
conforme indicado na imagem. Utilize apenas a selecdo de processos do tipo

Digital.

*Tipo do Processo: Ofisico @ pigital il

*Grgéo de Cadastro: || JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA v

“Espécie do Documento: || 31 - SOLICITACAQ ‘ v||

Nimero/ano do documento:

*Sigioso: () 5im © Ngo

*Assunto:‘ PAG - ADMINISTRACAO GERAL i

X v || *palavra-Chave 1: || REQUERIMENTO 4= v

Palavra-Chave 2:‘ Selecione uma 0pgao

* Proposta de Decretos Normativos e de Anteprojetos Os; @ N
de Lei & deliberagio do Governador do Estado: = Sim &/ Ndo
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Selecione a “Cidade” e no “Local De” informe o setor que esta alocado. Em
“Local Para” selecionar o setor Secretaria Geral.

Pais: | BRASIL Y
*Cidade/Estado: | Estado: PR ¥
" Cidade: | Selecione uma opgao ¥.
’ *Local De: v
Orgdo: || JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA  «iifjil v
*Local Para: = =
Local: | | JUCEPAR/GSG - SECRETARIA GERAL <l v
Destinatdrio:
Prazo do processo:
*Processo abrangido por prioridade legal: () gim @ N3o

No campo ‘“Interessado” selecionar “Nao Autoridade” e informar o “Tipo”:
Servidor. Preencher os campos com o numero da ldentificacdo e nome do
solicitante, apos clicar em “Incluir Interessado”.

*Interessado: @ 1 (ngo Autoridade) O 2 (Autoridade)
*Tipo: | | SERVIDOR v ||
Tipo Identificacdo: @ CPF O CNPJ
* Ndmero da Identificagdo: 123.456.789-10
*Nome Completo: MARIA SILVA
*Nome Abreviado: MARIA SILVA i

=l Incluir Interessado Limpar

Confirmar inclusdo interessado b 4

13 existe para esse interessado, assunto e palavra-chave o(s) protocolo(s)
cadastrados: 14.237.433-1, 14.237.418-8. Confirma a inclusdo?

| Confirmar | Cancelar

* A informacdo acima é meramente uma orientagdo e s aparecera quando ja houver protocolos com
mesma identificagéo, assunto e palavra-chave. Para continuar clique em Confirmar.

O campo “Detalhamento” deve conter um resumo da solicitacdo informando se
é criacdo de login ou alteracdo/inclusdo/exclusédo de permissdes de logins ja
existentes. Especificar também se a solicitacdo € para o sistema Empresa Facil
ou Siarco.

Em “Dados do Requerente” informe o nome, e-mail e telefone do servidor
responsavel pelo procedimento, para mais esclarecimentos, caso necessario.
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Cligue em “Monitorar este Protocolo” para receber notificagbes dos andamentos
seguintes.

Detalhamento

Solicitago de login EF ou Siarco.

P> -oetohamento:
Dados do Requerente
Nome
Informe o e-mail para que o C; do seja para o mesmo.
E-mail:
Telefone: (55) (oDI)(DDD)Telefone
Monitorar este Prmnco{c:

(*) Campo de preenchimento cbrigatério.

Py rroximo  Limpar

Ao clicar no botao “Préximo” no final da tela, um nimero de protocolo sera
gerado, o processo ficara em pré-cadastro e vocé sera direcionando a uma
segunda tela na qual podera revisar todas as informacdes ja cadastradas.

Um Comprovante de Interessado sera enviado para o e-mail do requerente
informado.

~| Protocolo

WP protccolo: 14.237.562-1

Orglo: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA

B siueio: pré Cadastro

Sigiloso: Ndo

Processa abrangido por prioridade: N&o
Detalhamento do Processo; Solicitac3o de login EF ou Siarco.

Local Atual o Processo: Aguardando conclus3o de cadastro

No campo “Incluir Documento, Informacao ou Despacho” clique em “Procurar”

e busque o requerimento de solicitacdo em seu computador. Nesse campo séo
permitidos apenas arquivos em PDF.

Incluir Documento, Informagéo ou Despacho

@ Listar Modelos

Portable Document Format (PL

Abrir Cancelar

Ao selecionar o arquivo, ele é incluido automaticamente.

0 Arquivo(s) incluido(s) com sucesso!

Processo




7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Apos inserir o documento vocé devera assina-lo eletronicamente, ou ainda
podera exclui-lo se ndo for o arquivo desejado.

[ Documentos
- Solictar Adiconar a0
= .
Ordem S| tnserido por Data Arquivo Restricio o | Assinar | Reousar ST e
1 o 16/11/2021 16:27 solicitacao_login_siarco_final_preencherodf (4] B / B X
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume

As assinaturas eletronicas devem ser feitas no sistema, por meio do login e
senha — assinatura eletrénica (Avancada) ou por Certificado Digital — Assinatura
digital (Qualificada).

Confirmacdo de Assinatura %/

Conforme Art. 38 do Decreto Estadual n.© 7304/2021.

Assinatura Eletronica:

I AVANCADA QUALIFICADA Cancelar

fn

ApOs assinado, vocé deverd solicitar a assinatura eletrnica das autoridades
competentes conforme indicado no requerimento.

| Documentos

Ordem | inserido por Daa Arquive Restriglo | Sl Assi Recusar  AASONT0 i
o 1112021 16:10 salitncao logn_siarco Fna oreenchecodt ) / X
Salvar Ordem Documentos Atwalizar Volume

Para isso basta procurar pelos nomes no campo “Destinatario”, e apds localizar
e selecionar clicar em “Solicitar Assinatura”.

do de Assi a x
Arquivos
Nome Excluir
1 - requerimento_de_ferias.pdf X

N° Protocolo: 14.237.446-3
* Orgdo: | JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA v

S@e-Destinatario: | |

Assinatura
encadeada: ]

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Assinatura

Assinatura Simples realizada por: em 26/10/2021 14:44

Pendéncia Assinatura

N3o consta pendéncia de assinatura para este documento.

sl Solicitar Assinatura Cancelar
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Depois que as assinaturas estiverem concluidas, clicar em “Atualizar volume”
para que 0s arquivos sejam inseridos ao processo. Apds essa acao ndo sera
mais possivel excluir os arquivos, apenas “Cancelar (X)”, com a devida
“Justificativa”, mas a pagina com o documento cancelado continuard sendo
apresentada no corpo do processo com a mengao de “cancelado”.

| Documentos
Solicitar Adicionar a0
= 5
Ordem = Inserido por Data Arguivo Restrigdo i Assinar Recusar Volume Exduir
0 16/11/2021 16:27 soicitacao login siareo fina preenchecod? 6 & / E (X
Salvar Ordem Documentos. ‘ Atualizar Volume

As pendéncias de assinatura podem ser acompanhadas dentro do processo na
aba “Complemento” no campo “Pendéncias”.

1 complemerto
e
Ultimo Andamento

Total Dias em Trimite: 1 Oes Sobrestedo:c  DissAmuwe Corrente: 0

+ Andamentos

+ Unidades de Armazenamento de Arquivos Fisicos

- Acompanhamentos

Ocorréncia (méx 500 caracteres)

Sanadas as pendéncias clicar em “Concluir e Encaminhar” o processo, apos
essa acdo o protocolo estara no Local de destino e ndo sera possivel incluir outro
documento.

Encaminhar Processo

Atencio: Todos os tramites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parana  os érgdos do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.

érgio: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA X v
Local Para:
Local: | JUCEPAR/GSG - SECRETARIA GERAL L
Destinatario:
Motivo Tramitacdo: | 1 - ANDAMENTO INICIAL X v
Parecer de Andamento:
V.
i
Prazo do processo: [
Prazo da pendéncia: 0

Monitorar este Protocolo: [}

‘ Concluir e Encaminhar  Cancelar Processo
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O processo podera ser consultado a qualquer momento no menu “Protocolo
Geral” na opcédo “Consulta Protocolo”.

| Protocolo Geral do Estado do Parand




