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COOPERATIVA

ALTERACAO (COM CONSULTA)

No site Empresa Facil, clicar inicialmente em “Prosseguir”:

ACOMPANHAMENTO DO
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Escolher a opcdo “Matriz” ou “Filial”:

MENU ACOMPANHAMENTO DO

SELECIONE SUA OPCAQ PROCESSO

MATRIZ

ESCOLHA UMAS
DAS OPCOES AO

FILIAL

ABERTURA /ALTERAGAD

VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO
EMPREENDEDOR

Para verificar a validade das licencas e alvaras, atos
constitutivos, declaraces de enquadramento, certiddes
emitidas ou arquivamenios, escolher a sua opgao
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Escolher a opcéo de “Alteracdo’.

MATRIZ [‘ & VOLTAR ] [ QIHFORMAQ(-IS ]

SELECIONE UMA OPCAQ

ABERTURA SELECIONE UMA
OPCAOQO

ALTERAGAO

BAIXA

OUTROS SERVICOS

1|

Por ser uma alteracdo, serd carregada a lista com os eventos disponiveis, que
podem ser combinados. Ao clicar em um deles, aparecera o seu codigo e a
descricao.



No exemplo utilizado, foram escolhidos os eventos 211 - alteracdo de endereco
NO Mesmo municipio e 244 - alteracdo de atividades econdmicas (principal e
secundarias), gque exigirdo uma consulta prévia na prefeitura, além da
consolidacéo.

EELISTA DE EVENTOS DE ALTERACAO

[C] Alteracdo da forma de atuacio }

[¥] Alteracdo de atividades econdmicas (principal e secundérias) Fz:EA]S-F}':\\'C;IELJRSI%?PCI)ODE ENDERECO NO
¥ ¥ ¥

[C] Alteracdo de capital social e/ou Quadro Societdrio Deve ser utilizado para alterar o endereco dentro do

[C] Alteracdo de Clausulas Particulares mesmo municipio.

[F] Alteracdo de dados cadastrais

[¥] Alteracdo de endereco no mesmo municipio

[C] Alteracgo de nome empresarial (firma ou denominacéo)

[C] Alteracdo do tipo de unidade

Consolidacédo

[C] Emancipacdo

[F1 Enquadramento / Reenquadramento / Desenquadramento de Parte de Empresa

[C] Espdlio

[E1 Incorporacdo de empresa

[T Procuracio

[C1 Rerratificacdn

[C] Restabelecimenta de matriz (Reativacdo)

[[] Revogacdo de Procuracdo

JA ESCOLHI: 3

Para a opcédo de entidade de registro, escolher Junta Comercial. Dessa forma,
O processo terd sua analise direcionada a JUCEPAR.

MATRIZ - ALTERACAO

* OS CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAQ DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Escolha sua entidade de registro®
i Cartorio @ Junta Comercial @ OAB & RFB

Lembrar de marcar “N8o” para a atualizacdo de dados para a RFB. O processo
devera tramitar pelos demais 6rgaos.



Informar os dados da identicacdo da matriz (NIRE e CNPJ) e clicar em
“avancar”.

Identificacdo da Matriz

Numero de Registro®

CNPJ*

A Resolucdo N2 61 do CGSIM, no gue diz respeito a possibilidade do solicitante
Nndo aguardar pela analise das Consultas Prévias, passa a ser atendida da
seguinte forma no sistema: apds o preenchimento do primeiro passo da
Consulta Prévia, serd apresentada a tela com as orientacdes sobre os cenarios
possiveis e a opcado para aguardar a analise ou prosseguir sem aguardar as
respostas das analises.

*0S CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Atencio: Antes de iniciar o preenchimento dos dados especificos da consula prévia, € importante saber que o municipio Curitiba e a entidade de registros
ndo estdo com a analise de consulta prévia de forma instantanea, conforme previsto na Resolugdo 61 do CGSIM. De acordo com a resolugdo
supracitada, o solicitante tem a opc8o de prosseguir com o processo sem a conclusio da analise da consulta prévia, podendo, assim, gerar o DBE e dar
entrada na entidade de registro.

Contudo, ressaltamos que:

1 - O tempo medio de resposta dos orgéo € de 6 horas e 39 minutos.

2 - Caso a pesquisa previa de viabilidade locacional seja indeferida antes do protocolo na entidade de registro, o solicitante podera optar em continuar o
processo ou reaproveita-lo.

3 - Caso a viabilidade locacional seja indeferida e o solicitante optar em continuar o processo, a empresa ndo podera funcionar no endereco indicado,
sendo necessaria a realizagdo de um novo processo de alteracdo cadastral na entidade de registro, com pagamento de nova taxa.

4 - Caso a viabilidade de nome ndo seja deferida no momente do protocelo, o beneficio do deferimento automatico para 0s processos de constituicdo de
empresario individual (213-5), LTDA (206-2) e EIRELI (230-5) ndo sera aplicada.

5 - Caso a viabilidade de nome seja indeferida antes ou apos o protocelo, o processo serd colocado em exigéncia.

Como deseja proceder?

® Quero aguardar a analise da Consulta Prévia

O Quero prosseguir com o processo sem aguardar a andlise da Consulta Prévia e estou ciente da necessidade de realizar novo processo, caso a
consulta prévia seja indeferida e, declaro, sob as penas da lei, que atenderei aos requisitos legais exigidos pelo Estado e pelo Municipio.

£ VOLTAR H AVANCAR »




Independentemente da resposta, em seguida, preencher o CPF e demais dados
do solicitante. O nome é puxado automaticamente, utilizando a base da Receita
Federal. Informar se ele € ou nédo contador.

DADOS DO SOLICITANTE
CPF* Nome*
||
Contador?”
© Sim @ Ndo
DDD:* Telefone:* Ramal: E-mail:*
L] L)

A proxima tela serda a de recadastramento, para verificar se ha alguma
divergéncia cadastral na Junta Comercial que necessite de correcdo, antes do
prosseguimento com o processo.

RECADASTRAMENTO

ATENCAOQ,

A Entidade de registro esta realizando o recadastramento de todas as empresas em sua base de dados. Antes de prosseguir com a sua solicitacdo, verifique
se 0s dados apresentados abaixo estdo de acordo com a Ultima alterac8o contratual. Caso haja divergéncias nos dados apresentados, clique em SOLICITAR
ATUALIZAGAO e aguarde a confirmagdo da Junta Comercial para dar continuidade ao processo de alteracio desejado. Se todos os dados estiverem
corretos, clique em AVANGAR.

DADOS DA MATRIZ REGISTRADOS NA JUNTA COMERCIAL

Situagdo Empresarial: Ultimo Arquivamento:
ATIVA 22/06/2016

Inicio das Atividades: Data Censtituigdo:
20/06/2016 22/06/2016

Termino das Atividades:

Se existir alguma divergéncia, clicar em “Solicitar Atualizacdo da Matriz”:

DADOS DOS SOCIOS/REPRESENTANTES OU ADMINISTRADORES

INFORMACOES FORNECIDAS APENAS PARA CONFERENCIA. NAO POSSUEM VALOR LEGAL

2 SOLICITAR ATUALIZACAO DA MATRIZ k//




A seguinte janela carregard, com os dados a serem atualizados e as
informacdes do solicitante:

SOLICITAR ATUALIZAGAO DE DADOS

€ Use 0 campo Observagio para descrever as corregies necessarias.

Nome*

E-mail*

Dados a serem atualizados

Observagiao*

< VOLTAR | SOLICITAR ATUALIZACAO

Se tudo estiver correto, clicar em “Declaro que conferi todos os dados, estando
estes corretos e atualizados, conforme documentacdo arquivada.” e em
avancar:

DECLARO QUE CONFERI TODOS 0§ DADOS, ESTANDO ESTES CORRETOS E ATUALIZADOS, CONFORME DOCUMENTAGAO ARQUIVADA.

£ VOLTAR H AVANCAR »

O sistema continuara na parte de recadastramento, mais especificamente com
forma de atuacao e tipo de unidade:

TIPO DE UNIDADE ATUAL

@ Produtiva @ Auxiliar

FORMA DE ATUAGAO ATUAL

[C] Estabelecimenio Fixo

Internet

[[] Em Local Fixo Fora de Loja

[ Correio

[ Televendas

[] Porta a Porta. Postos Moveis ou por Ambulantes
[T Maquinas Automaticas

[[] Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento

< VOLTAR H AVANCAR »




Se tudo estiver correto, novamente clicar em “avancar”.

Em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante. O nome é puxado
automaticamente, utilizando a base da Receita Federal. Informar se ele é ou
nao contador.

DADOS DO SOLICITANTE

CPF* Nome*

Contador?*

@ Sim @ Nao

DDD:* Telefone:® Ramal: E-mail:*

Em seguida, serd necessario preencher os dados do futuro endereco para a
realizacdo da consulta prévia:

MATRIZ - ALTERACAO

* 03 CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Natureza do Imovel*

@ Rural
@ Urbana
© Sem Regularizagdo

Inscrigdo Imobiliaria*

]
CEP
] Q BUSQUE SEU CEP

Tipo Logradouro® Tipe Imével*

AVENIDA B Alugado B

Enderego*

Bairro* Numero*

Complemente:

SALA 2A;

Peonto de referéncia

Area do Imével (m?)* Area do Estabelecimento (m#)"
70.00 70.00
Possui autorizagdo de alteragio de uso do solo ou outra

permissdo? *
@ Nao @ Sim

£ VOLTAR || AVANCAR >




Preencher também os dados de objeto da empresa e do estabelecimento,
devido ao evento 244:

MATRIZ - ALTERACAO

* 08 CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

ATIVIDADES DA EMPRESA
Objeto da Empresa*

Restam: 8755 caracteres

ATIVIDADES DO ESTABELECIMENTO

Objeto do Estabelecimento™

Além das atividades principais e secundarias:

Alividade Principal
Cédigo CNAE"

Q PESQUISA POR NOME

ATIVIDADE

4614-1/00 - Representantes comerciais e agentes do comércio de maquinas,
equipamentos, embarcaces e aeronaves b 4

EXERCE ATIVIDADE NO ENDEREGO INFORMADO?

@ Sim © Nio

Atfividade(s) Secundaria(s)

Codigo CNAE
Q PESQUISA POR NOME

ATIVIDADE(S)

4541-2/04 - Comércio a varejo de motocicletas e motonetas usadas
EXERCE ATIVIDADE NO ENDERECO INFORMADO? x

@ Sim @ Nio

E o tipo de unidade e forma de atuacdo, depois clicando em “avancar”:

TIPO DE UNIDADE*

@ Produtiva © Auxiliar

FORMA DE ATUAGAO*

Estabelecimento Fixo

[ Internet

[C] Em Local Fixo Fora de Loja

[F] Correio

] Televendas

[ Porta a Porta, Postos Mdveis ou por Ambulantes
[C] Maguinas Automaticas

[C] Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento




Serd gerado um numero de protocolo para consulta e também sera enviado
um e-mail ao usuario, para acompanhamento.

@ Solicitagdo concluida com sucesso!

PROTOCOLO(S)

Sua solicitacdo gerou o(s) seguinte(s) protocolo(s)

O Empresa Facil Parana recebeu o
protocolo:

PRP2045174934

ACOMPANHAR »

Vocé pode realizar o download do PDF contendo os protocolos gerados nesta solicitacdo.

Se 0 usuario optar por prosseguir com 0O processo sem aguardar a consulta
prévia, o sistema ja disponibilizara a opcao de preencher o DBE:

A Protesol 0

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE =)
4 CURITIBA W

— N
Comaulta Préaa: D0 FER0CS il Conduls Prévie [l 4080195 WiResolucEs 1)
| mmerie B
Freencher DBE
BB Froonch DS |
AR LSS « EXIBIR CONTELUDOD =+ SAEAMAS + EXIBIR CONTEUDO ¥

Cmdmolags por 8 V0N SOLUCOES TECHOLGCICAS - Todes o5 Srefas ressnadas. | 2008 - 2001




Se optar por aguardar a consulta, o processo ficard com o status de “em
analise”, tanto na Junta (para verificacdo do nome) quanto na prefeitura
(verificacdo de endereco e atividades).

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE o
' CURITIBA m W
R i\ o 2
Consuita Prévia: £ U Q2 LALSE W Consulta Préviac FU ANALISE W
BB Vi Da00s 23 Consala | BB Visuaica Dacos ca Consuta |
SABAUAIS + EXIBIRCONTEUDO ¥+ SABAUAS * EXIBIR CONTEUDO ¥

Desernohads por & VOX SOLUCOES TECNOLOGICAS - Todos os dweftos resenados. | 2008 - 2020

Apods o deferimento da consulta, o processo ficara disponivel para a geracédo e
preenchimento do DBE:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE =
v MARINGA w
A — A = =

Dados da Coleta: COLETADA @

Consulta Prévia: DEFERIDA @

EXIBIR CONTEUDO

EEIREOE LY D SAIBA MAIS +
SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO

Coletor Nacional — Alteragoes Pessoa Juridica

UF
H [ Localizado no exterior

Municipio
Natureza Juridica

HO

Alteracéo de endereco para outra UF/Municipio? Sim @ Néo
UF de destino

10



Aprovado o DBE, o processo ficara pendente de preenchimento da FCN:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE 4Ok
4 MARINGA ‘m'
A L

Dados da Coleta: COLETADA @
Q

Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN)

@Y Preencher Dados da FCN

Reaproveitar Solicitagio

B Reaproveitar Solicitagio

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO

Consulta Prévia: DEFERIDA C‘

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO

A

Sera necessario informar o recibo e identificador do DBE:

ESTE € SEU PROTOCOLO

O NGFACK #31) Integrade com 3 Receits Federa do Brasil

S0 vech |3 garcu 0 DBE da Recema Federal 00 Drass, tivar in

RECIS0 DA SOUCITAGAD: *

IDENTFICAGAD DA SOLICITACAO *

Acesse 0 Ik da Recenta Feceral 0o Beasll para gerar o DBE
17 comm g R CROA PASLMOA O D SLOE R0 Y SO AO MANGS

PREENCHIMENTO DOS DADOS DO DBE

ASSIN, 08 CdOos $0050 reaSrOVEIlA2ad, BASLINAO INTOMMAr O Recidd & & IdentnCaclo fometidos nd Rnal i geragio do DBE

1OrMaf 08 NUMBICs ADALO.

ENVIAR

Apos isso, aparecerdo os atos e eventos selecionados, com a possibilidade de

inclusdo de mais atos:

ATO™

EVENTO *

#  ADICIONAR ATOS

007 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINARIA

021 - ALTERACAO DE DADOS (EXCETO NOME EMPRESARIAL)




ADICIONAR OUTROS ATOS

Ato

Selecione

Selecione
206 - PROCURACAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)
207 - REVOGACAQO DE PROCURACAO

208 - EMANCIPACAQ (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)
310 - OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DA EMPRESA / EMPRESARIO

Informar os dados do responsavel:

RESPONSAVEL LEGAL

CPF*

MNOME *

DDDITELEFOME *

EMAIL *

E os dados da empresa, como nome fantasia, capital, data de assinatura do
documento e inicio das atividades.

DADOS DA EMPRESA

IDENTIFICACAQ *

P

RAZAO SOCIAL *

nome ranasias | a
cnes- | [N a
CAFITALSOCIAL® | RS | 20.000,00 a
DATA DE ASSINATURA DO DOCUMENTO * 15/09/2020
DATA INICIO DAS ATIVIDADES * 01/09/2018 a

DATA TERMINOG DE ATIVIDADES




Por fim, informar os dados de contato e avancar:

CONTATO *

HOMEPAGE
EMAIL* teste@teste.com.br

DDDITELEFONE * 1 11111

DDDIFAX

M VOLTAR K4 ACOMPANHAR CONSULTA MW AVANCAR

A proxima etapa pedira dados especificos do quadro societario:

LISTA DE SOCIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

Na lista de administradores devem constar todos os responsaveis pela administrac&o da empresa, sendo estes quaisquer uns dos s6cios ou outra pessoa fisica indicada p|
o cargo.

LISTA DE ADMINISTRADORES

‘

CPF [ CNPJ NOME EDITAR
B
I I

PAl= ]
MAE * |
ESTADO CIVIL * CASADDA) B
CASADO NO EXTERIOR * @sM: @NAO*
REGIME BENS Comunhéo Parcial B

crrooconvce | [N

noweoo cowvee | |

PROFISSAQ * Empresario




DOCUMENTOS *

TIPO DOCUMENTO = Carteira de ldentidade (RG) B

CARTEIRA DE IDENTIDADE (RG) * [ ]

ORGAD EMISSOR * sSSP
UF ORGAO EMISSOR * PR B
DATA DA EMISSAO 05/09/2020
COMTATO *
EMAIL * teste@teste.com.br
DDDITELEFONE * 1 1 1111-1111
DODIFAX
DOD/CELULAR = 1 1 1111-1111

E possivel também adicionar um representante, clicando na parte superior da
pagina:

LISTA DE SOCIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

Na lista de representantes, deverdo ser informados os dados de todas as pessoas fisicas que possuem qualificacdo de representante, assim COMO SEUS respectivos
representados.

LISTA DE REPRESENTANTES +  ADICIONAR REPRESENTANTE

Nenhum representante cadastrado.

Concluido o preenchimento, clicar novamente em “avancar”.



Em seguida, informar os dados do contabilista:

TIPO DE CONTABILISTA*

NUMERO DO CRC: *

CLASSIFICAGAO DO CRC: *

DATAREGISTRO *

NOME *

@ FISICA* @ JURIDICA®

PROFISSIONAL CONTABIL *
Selecione B

Selecione

TIPO DE CONTABILISTA *

Apods informar esses dados, € possivel transmitir a FCN.

Com a FCN transmitida, a proxima etapa € a geracdo das taxas:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE . o
v—: CURITIBA W
A ", \

—A

Consulta Prévia: DEFERIDA ()

Receita Federal

B Resultado da Trans de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRANSMITIDO (@)

B Visualizar Dados

& Imprimir Documentos

B 4

Consulta Prévia: DEFERIDA ()

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO




Sao fornecidas duas opcdes: boleto ou guia:

FECHAR

TAXAS FEDERAIS
Conforme LEI MN® 13.874, 0s processos ficam isentos da DARF e o documento ndo é mais gerado.

TAXA ESTADUAL

DESCRICAO: "galacions

Documento de Arrecadaco de Registro do Comércio -Pagavel em qualquer banco
Taxa Complementar
Documento de Arrecadacdo de Registro do Comérdio -{GUIA|- Pagével somente no Banco do Brasil

DATA TIPO DE TAXA VALOR VALOR PAGO VER STATUS

Importante saber: A GUIA é aceita apenas no Banco do Brasil e a taxa é
compensada em até 2 horas apds o pagamento. O BOLETO ¢ aceito em todos

0S bancos e a taxa é compensada em até 2 dias uteis apods o pagamento.

O botdo de “VERIFICAR BAIXA” permite forcar uma atualizacdo no sistema
caso a taxa ja tenha sido paga, o tempo estimado de atualizacdo de status ja

tenha passado e o sistema ainda nao tenha processado esta informacao.

Selecionada a opcao, esperar carregar o valor padrdo e clicar em “gerar taxa”:

TAXAS FEDERAIS

Conforme LEI M 13.874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo é mais gerado.

TAXA ESTADUAL

DESCRICAD: porymento de Arrecadacdo de Registro do Comérdo - BOLETO - Pagavel em qualquer banco

VALOR: (91,85

e 4

A guia ou boleto carregardo automaticamente para a impresséao.



O sistema também permite, em alguns casos, a adicdo de processos vinculados
para as filiais. Para isso, apds a transmissdo da FCN da matriz, clicar em
“Adicionar Eventos™:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

_A

Dados da Coleta: COLETADA (W)

B |mprimir Documentos

Contrato Social

B Processo Eletrnico

Reaproveitar Solicitagio

B Reaproveitar Solicitagio

Processos Concomitantes

Concomitantes

Adicionar Eventos /
= Adicionar Eventos

A |

Selecionar o evento dentre os disponiveis para a filial:

LISTA DE EVENTOS
249 - ALTERAGAO DA

EVENTOS DE ABERTURA FORMA DE ATUAGAO
Inscricio dos demais estabelecimentos Deve ser utilizado para alterar a forma de =
EVENTOS DE BAIXA atuacdo das atividades do estabelecimento.

Pedido de baixa
EVENTOS DE ALTERA(_;;\O
Alteracio da forma de atuacio

AlteracBo do tipo de unidade

]

Alteracio de capital social elou Quadro Societario

]

AlteracBo de atividades econdmicas (principal e secundarias)

]

JAEescoLH () AVANCAR

17



N7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Ao selecionar, por exemplo, o evento de abertura de filial, serdo solicitados os

dados de estado e cidade:

FILIAL - ABERTURA

UF

| Parana :

Municipio®

| Curitiba |ZI

* 0S CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Os demais dados serdo preenchidos normalmente, como o processo de matriz.
No caso de abertura, por exemplo, haverd a consulta prévia tanto na Junta

guanto na Prefeitura.

Apos a transmissdo dos dados da filial, o processo da matriz ficara da seguinte
forma, com uma mensagem avisando sobre a necessidade de transmitir a FCN
do vinculado. Para acessar seu conteudo, basta clicar em “Acompanhar”:

—A

Dados da Coleta: COLETADA ()

B Visualizar Dadt

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRANSMITIOD @)

ATENGAO »

INFORMAMOS QUE ESTE PROCESSO ESTA VINCULADO A UMA SOLICTACAD.
PARA O ANDAMENTO DESTE PROCESSO E NECESSARID AGUARDAR O
DEFERIMENTO DA(S) CONSULTA(S) PREVIA(S) E/OU TRANSMISSAO DA FICHA DE
CADASTRO NACIONAL DO PRP2045175725.

Contrato Social

550 Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagdo

B Reaproveitar Solicitagdo

Processos Vinculados /

BN Acompanhar




Se, por algum motivo, for informado algum dado errado na FCN ou o usuario
deseje trocar os eventos selecionados, € possivel reaproveitar a solicitacao,

clicando na opcéo:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

A

Dados da Coleta: COLETADA --'

Visualizar Dados Coletados

Visualizar FCN

Imprimir Documentos

$ Gerar Taxa

Contrato Social

Processo Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagio ‘/

Reaproveitar Solicitacd

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRANSMITIDOD --

REAPROVEITAR SOLICITAGAD

- O DBE devera ser gerado novamente

Receita Federal

- As taxas geradas, inclusive as pagas, serdo vinculadas ao novo protocolo

Se forem adicionados eventos, deve ser gerada Taxa Complementar

Atencdo: caso o processo ndo tenha Consulta de Viabilidade, o DBE deve ser cancelade e gerada uma nova solicitacdo, no site da = ¢
/

http:/fwww.receita.fazenda.gov br/Pessoaluridica/CNPJ/fcp)/consulta.asp

O Reaproveitamento da Solicitacdo deve ser utilizado sempre gue for necessario alterar eventos, alterar dados informados na Consulta
de Viabilidade ou informar um novo Protocolo Macional, comportando-se da seguinte maneira

- O processo sera cancelado & um novo protocolo serd gerado

- Caso tenha processo vinculado, este sera cancelado

Sim

O sistema disponibilizara a opc¢cado de selecionar os novos eventos:



05 REDESIM EVENTOS EXCLUSIVOS

LISTA DE EVENTOS

EVENTOS DE ALTERAGAO
Alteracdo da forma de atuagio
Alteracio da natureza juridica

[@] Alteracio de atividades (principal &

Alteracdo de endereco entre estados
Alteracdo de endereco entre municipios ne mesmo estado

Alterac3o de endereco no mesmo municipia

Alteracdo de nome (firma ou

Alterac3o do tipo de unidade

JAEscoLH 4

Este evento deve ser utilizado para alterar as
atividades econdmicas e o objeto do
estabelecimento matriz ou fiial

ATENGAO: certifique-se de que esta alteragio de
objeto & CNAE's ndo implicard na alteracio da

razio social da sua empresa

Caso necessario, solicite também um 220

AVANCAR

Lembrando que o reaproveitamento gerara um novo protocolo, mas as taxas

ja compensadas serdo reutilizadas.

Alguns dados ndo precisam de reaproveitamento para serem corrigidos. Clicar

em Visualizar FCN;:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

—

v

Dados da Coleta: COLETADA ()

B visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDD @)

@) Visualizar FCN [ s

8 |mprimir Documentos

Na parte inferior do navegador, clicar em “Alterar Dados”:

TIPO DE SOCIO:  Administrador
CON Dlgﬁ(): 205 - Administrador
DESCRI(,'.;\O DO CARGO:  ADMIMNISTRADOR
INICIO DO MANDATO:  14/05/2020
TERMINO DO MANDATO:  23/08/2020

ALTERAR DADOS (»

Sera possivel vincular um novo DBE e transmitir os dados novamente.
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Com a taxa paga, o proximo passo € o protocolo do processo. Clicar em

“Processo Eletronico”:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

— N\

Dados da Coleta: COLETADA @

B isualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO @)

Contrato Social

V|

Por padrdo, todos os processos entrardo de forma eletronica. Assim, escolher

a opcao de Contrato Eletrénico.

ESCOLHA O TIPO DE CONTRATO SOCIAL

CONTRATO
LE NICO

CLIQUE AQUI CASO DESEJE

ASSINAR ITALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL

[

CONTRATO
IMPRESSO

| CASO DESEJE IMPRIMIR E

MENTE SEU




Em seguida, escolher o modelo de contrato. Por se tratar de uma alteracéo, a
Unica opcdo € a de contrato proprio, redigido pelo usuario.

ESCOLHA O MODELO DE CONTRATO SOCIAL

. CONTRATO
S PROPRIO

O CONTRATO PRORIO DEVE SER

==

===—==u

E—— CRIADO PELO EMPRESARIO E
M’- DEVE SER ENVIADO PARA A

ENTIDADE DE REGISTRO
Fl ,/
| T2

O sistema ira redirecionar a tela de processo eletrénico.

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos 0s quais o advogado ou contador seja alguém do quadro societério, utilize o botdo EDITAR para informar esta
designacao.

I DRETOR EDTAR

DIRETOR EDITAR

E possivel incluir assinantes:

INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo*

| Advogado I

Advogado

Contador

Qutros

Nome*

SALVAR
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E também editar as informacdes do assinante:

Tipo*

‘ Advogado vl

OoAB* UF*

| || |

SALVAR

Lembrando que, a qualguer momento, & possivel desistir do processo
eletrbnico para resetar as informacdes e documentos previamente enviados ou
anexados. Se tudo estiver correto, clicar em “avancar’.

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO ‘——— ACOMPANHAR B AVANCAR >

Ao lado, se o empresario for assinar, devera ser marcada a op¢do “sim”.

Lembrando gue é possivel adicionar outros documentos clicando na opcéao:

s

@ Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com tamanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato retrato e de
dimensbes de 210mm x 297mm (A4)
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x

TIPO

| Carteira Profissional I

Carteira Profissional

Procuracdo

Outros

DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

SALVAR

Avancando, clicar em “assinar’.

@ INFORMACOES SOBRE O PROCESSO ELETR

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

CONTRATO

I —r B

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR &




Ao clicar, serdo fornecidas trés opcdes de assinatura eletrénica: via gov.br, com
e-CPF ou em nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Assinar no .GOV.BR

Assinar com
certificado A1 ou A3

Assinar na Nuvem

|

Para usar a assinatura eletronica
avancada, vocé deve fer uma
identidade no Portal GOV BR, com
nivel de confiabilidade prata ou ouro.

Clique se vocé tem alguma forma de
assinar digitalmente como token,
smart card ou através de aplicativo
instalado no seu computador.

Para assinar digitaimente utilizando
um certificado digital na nuvem.

Escolhendo a opcdo de assinar no gov.br, o usuario serd redirecionado para
indicar seu CPF e senha para logar no Portal:

Uma conta gov.br garante a identificagao de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

homologacag-subscrbervoxtecnologia.com by

@ gov.br - Acesse sua conta - Mozilla Firefox - m]
Q8 https://sso.staging.acesso.gov.br/login?client_id=contas.staging.acesso.gov.br&authorization_id=17af2766004 s
g V-b © Alto Contraste & Vlibras

Acesse sua conta com

B8 Numero do CPF

Caso nao lembre se possui uma conta. digite o nimero do
seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CPF I

Entrar com o aplicativo Identidade
" govbr

@

Bancos Credenciados

8 Certificado digital

2

Certificado digital em nuvem

[ Ficou com duvidas?
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Uma vez que o cadastro do usuario seja identificado, serd enviado um SMS para
o telefone cadastrado com o Codigo de Autorizacdo para a assinar
digitalmente:

g v Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) Juntas comerciais - VOX tecnologia a assinar digitalmente um

1
documento? !

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular nimero +55 (99) 99***-*99, Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital.

Codigo

/ 3 2
\
( e \ Re-enviar SMS J
\ /

Ao indicar o codigo e clicando em "AUTORIZAR”, seu nivel de confiabilidade
sera verificado, podendo:

Caso ndo seja prata ou ouro: serd direcionado para a pagina com orientacdes
de como adquirir os niveis para poder utilizar a assinatura avancada.

govb

@ Ao Contraste F vlbraz -

# - Privacigede > Selos de Confiabilidade

Selos de Confiabilidade

Vocé ja possui as seguintes confiabilidades
CONTA BASICA (BRONZE)

e

Cadastro via Camossel de Perguntas

Para prosseguir para Assinatura Avangada da Junta Comercial € necessario que voce adquira as seguintes confiabilidades:

CONTAVERIFICADA (PRATA)

Cadastro validade em base deo dados deo servidores publicos da Unido

CADASTRO VIA VALIDAGAQ BIOMETRICA

Caso seja prata ou ouro: o documento sera assinado.
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Se for selecionada uma das outras opcdes de assinatura (em nuvem ou e-CPF),
serd necessario instalar alguns componentes no computador para realizar a
assinatura. Clicar em “"Como instalar?” para tirar ddvidas.

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatural

comonstaarr  [{ESOK

A0 assinar na nuvem, por exemplo, aparecerdo as opcodes de certificados
aceitos no Empresa Facil.

ASSINATURA NA NUVEM

Selecione a certificadora: | - Selecione —

— Selecione —

Apods O processo ser assinado, basta clicar em “Protocolar”, para que a
documentacédo seja enviada.
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O processo ficard com o status de “em analise” externamente, na parte da
JUCEPAR.

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

—

Dados da Coleta: COLETADA W

B Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO .;_

B Visualizar Dados

BN |mprimir Documentos

VISUALIZAR TAXAS GERADAS 4 e RislN = iall]]

Ato Constitutivo: EM AMALISE

B Ato Constitutivo

.

EXIBIR CONTEUDO

SAIBA MAIS +

Se o processo for para a analise normalmente, ele pode entrar em exigéncia:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE L
' CURITIBA ‘W
— A PEL 2 L1 N
Consulta Prévia: DEFERIDA w.; Consulta Prévia: DEFERIDA ';-

q Visualizar Dados da Consulta

Q Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

Q Resultado da Transmissio de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDD ;

SAIBANAIS + EXIBIR CONTEUDO

B Vvisualizar Dados

[=} Impnm\r{Wn::umenma

Contrato Social

8 Gerar Contrato Social

Ato Constitutiva: EN EXIGENCIA @ /

B Visualizar Motivos de Exigéncia
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Ao clicar em “Visualizar Motivos de Exigéncia”, aparecerd o codigo referente a
exigéncia e a sua explicacdo. Também ¢é possivel clicar em Esclarecer
Exigéncias para entrar em contato com o analista responsavel.

LISTA DE EXIGENCIAS FECHAR

Descrigao

Substituir instrumento fizico, uma
vez que ndo podera conter
%?gg%gzu rasuras, emendas ou entrelinhas. Teszte de processo em exigéncia.
e Base Legal: Decreto n® 1.8004/95,
art. 35.

¥

Ddvidas? Esclarega sua exigéncia clicando aqui: Esclarecer Exigéncias
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Com a exigéncia sanada, é possivel dar reentrada no processo.

v

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

— N

Dados da Coleta: COLETADA @

B Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRAMNSMITIDO O
B Visualizar Dados

BN |mprimir Documentos

CLIQUE AQuUl

Ato Constitutivo: AUTENTICADO @

B Ato Constitutivo

BN \Ver Requerimento do Empresadrio

INFORMATIVO

SAIBA COMO VALDAR A CEF!'I'IFICAQ.E.D DA ASSINATURA DA ENTIDADE DE
REGISTRO CLICANDC ACQUI

INFORMATIVO

APOS A _-ﬁ-_IJ'I'Erﬂ'IC_-\'-'-_g_E_U DO PROCESSO O ATO FICARA DISPONIEL PARA
DOWNLOAD POR 30 DIAS, APOS 1SS0 E POSSIVEL TER ACESSO AO DOCUMENTO
INFORMANDO O CODIGO DE _AIJTET'I'I'IC_A(_;_E_D NA PARTE DE VERIFIC_-\'-\_(_}_E_U DE
DOCUMENTOS DO EMPREENDEDOR.

SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO o

Com o processo autenticado, o documento chancelado ficard disponivel para

O Usuario acessar na pagina por 30 dias.
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CONSIDERACOES FINAIS:

Os dados e imagens utilizados nesse manual baseiam-se nas mudancas do
sistema até o periodo de julho de 2021.



DUVIDAS, RECLAMAGCOES, SUGESTOES E/OU
ELOGIOS ENTRE EM CONTATO PELO
FALE CONOSCO
WWW.JUNTACOMERCIAL.PR.GOV.BR



