7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

SOLICITACAO DE LOGIN

1° - Preencher o Formulario Termo de Responsabilidade — Empresa Fécil
disponivel no site da JUCEPAR em: Colaboradores > Requerimentos e
formularios — Uso interno > Registro Mercantil:

https://www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/Requerimentos-e-Formularios-
Uso-Interno

Como trata-se de um documento editavel, sera necessario “imprimi-lo” e salvar
no formato Microsoft Print to PDF para tira-lo do modo editavel.
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OBS.: Para solicitagbes de login de estagidrios e terceirizados, por nao
possuirem acesso ao eProtocolo, o formulario devera ser preenchido, impresso

e assinado fisicamente pelo usuario, apds devera ser digitalizado e enviado via
eProtocolo por um responsavel.
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20 - Acessando o eProtocolo.
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Na &rea interna selecione no menu “Protocolo Geral” a op¢do “Manutengao
de Processos” e “Incluir Processo”

Protocolo Geral
Manutencao de Processos

Administracéo i Docume

Consulta Protocolo

o
Incluir Processo <

Emitir Guia Tramitac&o Lote

Alterar Dados

Emitir Guia de Tramitacao

Alterar Ultimo Andamento

Histérico Tramitac&o

Alterar Conclusdo do Processo

Apensar/Desapensar Processo

Cancelar Processo "

| Emitir Etiqueta

Encaminhar Protocolo

Imprimir Contra Capa do Protocolo

Receber Protocolo Fisico

Emitir Comprovante Interessado
Protocolos No L

Na tela de incluir processo preencha os campos obrigatérios que sdo marcados
com um asterisco (*), selecionando sempre as opc¢des ja cadastradas no sistema

conforme indicado na imagem:

*Tipo do Processo: () Fisico @® Digital <e—

*Orgdo de Cadastro: ‘ JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA s

*Espécie do Documento: ‘ 31 - SOLICITACAD < ¥

Nimero/ano do documento:

*sigiloso: O sim @ nao

*Assunto: ‘ PAG - ADMINISTRACAQ GERAL s

% v || *Palavra-Chave 1: || REQUERIMENTO <

Palavra-Chave 2: ‘ Selecione uma opgdo

* Proposta de Decretos Normativos e de Anteprojetos O . @ 5
de Lei & deliberagio do Governador do Estado: ~ Sim &/ Nao

* Utilize apenas a selecao de processos do tipo Digital.
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Selecione a “Cidade” e no “Local De” informe o setor que esta alocado. Em
“Local Para” selecionar Junta Comercial do Parana no “Orgao” e Nucleo de
Informética em “Local”.

Pais:| BRASIL v
*Cidade/Estado: | Estado:| PR v
——p | Cidade:| Selecione uma opgac -
- *Local De: v ‘
Orgdo: || JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA i v || ‘
*Local Para:
Local: | | JUCEPAR/CPD - NUCLEO DE INFORMATICA -ie— v ‘
Destinatario: ‘
o
Prazo do processo: U
*Processo abrangido por prioridade legal: O sim ® n3o

No campo “Interessado” selecionar “Nado Autoridade” e informar o “Tipo”™:
Servidor. Preencher os campos com o numero da ldentificacdo e nome do
solicitante, apds clicar em “Incluir Interessado”.

= *Interessado: @1 (N&do Autoridade) O2 (Autoridade)

———p *Tipo: || SERVIDOR v ||

Tipo Identificacdo: @ cpr O cnpy
*Nimero da Identificagdo: 123.456.789-00

*Nome Completo: Maria Silva

I Incluir Interessado Limpar

Confirmar inclusado interessado b 3

J3 existe para esse interessado, assunto e palavra-chave o(s) protocolo(s)
cadastrados: 14.237.433-1, 14.237.418-8. Confirma a inclusdo?

l_‘ Confirmar | Cancelar

* A informacao acima € meramente uma orientacéo e sO aparecera quando ja houver protocolos
com mesma identificacdo, assunto e palavra-chave. Para continuar cligue em Confirmar.
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O campo “Detalhamento” deve conter um resumo da solicitacéo.

Em “Dados do Requerente” informe o nome, e-mail e telefone do servidor
responsavel pelo procedimento, para mais esclarecimentos, caso necessario.

Clique em “Monitorar este Protocolo” para receber notificagdes dos andamentos
seguintes.

Detalhamento
Solicitacio de login Empresa Facil.

g *Detalhamento:

Dados do Requerente

Nome:
Informe o e-mail para que o C do do seja hado para o mesmo
E-mail:
Telefone: (s5) (DDI)(DDD)Telefone

Definir lembrete:

(*) Campo de preenchimanto obrigatdrio.

Ao clicar no botao “Préximo” no final da tela, um namero de protocolo sera
gerado, o processo ficara em pré-cadastro e vocé sera direcionando a uma
segunda tela na qual podera revisar todas as informacdes ja cadastradas.

Um Comprovante de Interessado sera enviado para o e-mail do requerente
informado.

- Protocolo: 14.239.395-6 Tipo: Digital

~|Protocolo

i SituagB0: Pré Cadastro

Grgao: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA Sigiloso: Nao

Assunto: ADMINISTRACAO GERAL
Cidade: CURITIBA / PR

Espéce: SOLICITACAO
Processo abrangido por prioridade: Nio

Detalhamento do Processo: Solictacio de login Empresa Fic,

Local Atual do Processo: Aguardand de cadastro em JUCEPAR/GPR

Protocolos Apensados

No campo “Incluir Documento, Informagéao ou Despacho” clique em “Procurar”
e busque o requerimento de solicitacdo em seu computador. Nesse campo séo
permitidos apenas arquivos em PDF.

Incluir Documento, Informacao ou Despacho

| @ Envio de arquivos. X
vz reuvo seleciona. Listar Modelos

+ & > EteCo.. > Downloads v o Pesquisar em Downloads
* Espécie: DESPACHO ~ Orgenizar »  Nova pasts - m @
1 + B I u s B Este Computador © NOMe ata de modificagic T
1 Area de Trabalhe Hoje (4
2 Documentos
Download:
Texto: Y Comricars

Nome:  Solicitagao de Login.pdf | |Portable Document Format (°T
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Ao selecionar o arquivo, ele é incluido automaticamente.

0 Arquivo(s) incluido(s) com sucesso!

Processo

ApoOs inserir o documento vocé devera assina-lo eletronicamente, ou ainda
podera exclui-lo se ndo for o arquivo desejado.

| Documentos

Ordem ! Insenido por

1 (w]

Arquivo

Solictar Adicionar 30
Restrigdo Assinstura Assinar Recusar Volume
| 26/09/2022 14128 ‘Solicitacacdelogin,edf [] | / v
Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume

As assinaturas eletronicas devem ser feitas no sistema, por meio do login e
senha — assinatura eletronica (Simples) ou por Certificado Digital — Assinatura
digital (Qualificada).

Confirmacao de Assinatura

Conforme Art. 38 do Decreto Estadual n.© 7304/2021.
Assinatura Eletrdnica:

SIMPLES

QUALIFICADA Cancelar

Arainvn

Apés assinado, vocé devera solicitar a assinatura eletrbnica do Coordenador
da Area e do Secretéario Geral.

Ordem =]

Insendo por Data Arquive
o 26/09/2022 14:2

| solicitar Adicionar a0
Restrigho [ (o0 ora | Assinar  Recusar

| | Beduir
Solicitacaodstogin.odf
Salvar Ordem Documentos

Tl
Atualizar Volume
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Para isso basta procurar pelos nomes no campo “Destinatario”, e apds localizar
e selecionar clicar em “Solicitar Assinatura”.

OBS.: Como o Secretario Geral esta vinculado a todos os setores do
eProtocolo, devera selecionar o nome correspondente a Secretaria Geral:
JUCEPAR/GSG

Solicitacdo de Assinatura x
Arquivos
Nome Excluir

X

Ne Protocolo: 19.309.419-8
* Orgﬁo: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA v

i *Destinatario: || Leandro| I‘
. i ia - . . S - /
I Assinatiea Leandro Marcos Raysel stcafa XXX XXX.139-34 - JUCEPAR/AG
E encadeada: | Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/ARQ
(*) Campo de preench Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/CAD
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/COI
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/CPD
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/CRC
| Assinatura Avancada | c3ndro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/DRH
S p— < Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/GFS
Pendéncia Assinat [
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/GPR
= i | candro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/GSG
N3o consta pendéncii 3 3
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/LL
I Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/NAQOP
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/PLE
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/PTG

Assinatura

—e  Solicitar Assinatura Cancelar

Depois que as assinaturas estiverem concluidas, clicar em “Atualizar volume”
para que 0s arquivos sejam inseridos ao processo. Apds essa acao ndo sera
mais possivel excluir os arquivos, apenas “Cancelar (X)”, com a devida
“Justificativa”, mas a pagina com o documento cancelado continuara sendo
apresentada no corpo do processo com a mencao de “cancelado”.

| Documentos

= . Solicitar o Adiconar a0
Ordem =1 Inseridopor Data Arquivo Restricho o vura ASsiner  Reausar U

[0 Letica®Souza 26/09/2022 14:29 SolicitacaodeLogin.pdf (4] ( i -y X

pRe———
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As pendéncias de assinatura podem ser acompanhadas dentro do processo na
aba “Complemento” no campo “Pendéncias’.

Complemento

+ Dados do Requerente

timo Andamento

Local de Envio: JUCEPAR - JUCEPAR/GPR Onde sstd: Aquardando condusio de cadastro em JUCEPAR/GPR
Motivo: ANDAMENTO INICIAL Enviado em: 26/09/2022 14:06
Envindo Por:
Total Diss em Tramite: 0 Dias Sobrestado: 0 Dias Arquive Corrante: 0

+ Andamentos

+ Unidades de Armazenamento de Arquivos Fisicos

Acompanhamentos

Ocorréncia (mdx 500 caracteres)

O bias Uteis © oias Corridos

Obsarvagies Data visuslizagio Frazo (diac) Data prazo Executor Data execucio Info. Cancelar

olicitaco de assinaturs para o arquive: SelictacsodeLogin.pdl 0 X

Sanadas as pendéncias clicar em “Concluir e Encaminhar” o processo, apoés
essa acao o protocolo estara no Local de destino e ndo sera possivel incluir outro
documento.

Encaminhar Processo

Atencéo: Todos os tramites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parana e os 6rgdos do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.

Orgdo:| JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA x v

Local Para:
Local:| JUCEPAR/CPD - NUCLEO DE INFORMATICA Kl

Destinatario:
Motivo Tramitagdo: | 1 - ANDAMENTO INICIAL X v

Parecer de Andamento:

\

Prazo do processo:

Prazo da pendéncia: i ]

Monitorar este Protocolo: [

Concluir e Encaminhar | Cancelar Processo

O processo podera ser consultado a qualquer momento no menu “Protocolo
Geral” na opcéo “Consulta Protocolo”.

|| Protocolo Geral do Estado do Parani

- Protocolo

Prooolo: 14.237.562-1 Tipo: Digita! Situagso: formal
Orglo: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Sigiozo:
Assunto: ADMINISTRACAO GERAL
Palavras-Chaves: TESTE
Apensado a0
Cidade: CURITIBA / PR
Espécie: SOLICITACAO Documentas -
Prioridade: NEo
Detahamento: Solcitacto de login EF o Siarco.

Download Visuai




