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INTRODUCAO

Manual para utilizacdo do modulo de “Guias e Formularios/Taxa Avulsa”
no sistema Empresa Facil para Medida MEl.

APRESENTACAO

A Medida Administrativa é necessaria somente em algumas situacdes

excepcionais.

Assim, & obrigatdorio que abra um Fale Conosco no site da Junta

Comercial, informando o CNPJ da empresa para verificarmos a situacao
na Junta Comercial e no Portal Empreendedor e a necessidade da
medida administrativa.

Os dados e imagens utilizados para a elaboracao desse manual tém
como base a disponibilidade do sistema de fevereiro de 2023. Logo,
podem existir divergéncias em algumas informacdes, devido a possiveis
mudancas ou a adaptacdes implementadas posteriormente.


https://www.juntacomercial.pr.gov.br/webservices/jucepar/faleconosco

FORMULARIO
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Preencher o formulario do pedido de Reconhecimento do MEI (uma

via), preenchimento obrigatdrio de todos os campos.

ESTADO DO PARANA
#JUCEPAR  socrotaria oo Estado da Inousiria, Comertio 8 Senvigos - SEIC
s pINTA COMERCIAL DO PARANA

limo. Sr. Marcos Sebastido Rigoni de Mello, Presidente da Junta Comercial do Parana
Home do o CPFMF N
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Por sua representagdo legal. infra assinada requer:
Ato 804 - Evento 030 - Conforme determina o Oficio Circular n® 82/2015/DREVSRS/SMPE-FR, pelos
motivos a seguir assinalados(s)

l:‘ MEI constituide no Pertal do Empreendedor e ainda nac transmitido para o banco de dados
da Jucepar (SIARCO) - INSCRICAD

MEI com dados alterados ne Portal do Empreendedor e ainda nae atualizado no banco de
dados da Jucepar (SIARCO) - ALTERACAD

=
= l:l MEI baixado no Portal do Empreendedor & ainda n3o atualizade ne banco de dades da
Jucepar (atvo na Jucepar - SIARCO) - BAIXA

|:| Clutras (descrever):

Declarando, sob as penas da Lei, assumir integral responsabilidade pelas informagdes dedaradas nesta
solicitagdo.

{Local & Data)

Ass. do Empresano

E-rail:

PREENCHIMENTO OBRIGATORIO DE TODOS 0S8 CAMPOS
ANEXNAN 3 SEE [EQUENMENID, £3PA 0 PIMCESE0, JEra0a &M EMissan e GUES & FOMMUIANos, Cont=ngn o Codigo de Al 504
- Coago de Evento: 332 (Wer Tutorial no INK: NEpeWew. |UNtacomessial pr.gov. oPagina/Meiia- Asminesattva MET)



https://www.juntacomercial.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2023-02/ped_rec_mei_2022_01-2.pdf
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CAPA DO PEDIDO

Com a autorizacao por parte da Jucepar para a tramitacao do seu
processo, acessar o site: https://www.juntacomercial.pr.gov.br

Cligue em “Servicos”:
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Institucional ~ Servicos ¥+ Legislagdo * Publicagdes Legais * Transparéncia + Colaboradores *+ Contato ~

Servigos para vocé! ABERTURA v ALTERAGAO v CERTIDOES v

Selecione a opcéao “Guias e Formularios”:

Institucional Servicos ~ Legislacdo Publicacdes Legais Transparéncia Colaboradores Contato

Empresa Fécil Consultas

CertidGes Requerimentos Diversos

MEI - Micro Empreendedor Individual Tabelas

Registro de Livros Modelos de Elaboragdo de Documentos
Atendimento a Oficios - Orgéos Publicos Deferimento Automatico

Inatividade de Empresas Seminario Empresa Facil - 2020

Leiloeiros Oficiais Passo a passo

Tradutores Priblicos e Intérpretes Comerciais Contatos Uteis

Guias e Formularios

Serd apresentada a seguinte tela, clique em “Emissdo de Taxa”:

| Emissdo de taxa

ATEN(;AO: As taxas geradas pelo link abaixo NAO serdo aceitas no Sistema Empresa Facil! Vide Resolucdo
Plenaria 008/2017.

E necessaria autorizacdo expressa, através do Fale Conosco, para que a taxa e o processo tramitem fora
do sistema Empresa Facil.



https://www.juntacomercial.pr.gov.br/
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GERANDO O PROCESSO

Ao selecionar “Requerimento”, o sistema redirecionara o usuario para a
tela de listagem dos tipos de Regquerimento:

Taxa Avulsa

Selecione uma das opcdes abaixo.
— >

Guia Avulsa >

Requerimento

Reimpressao de Recibos / Consulta Pagamentos >

Selecione “Requerimento de Processo”:

Requerimento

Selecione uma das opcdes abaixo.

A/ >

Requerimento de Processo

Requerimento de Outros Servigos >
Requerimento para Registro de Livros >
Requerimento para Agentes Auxiliares do Comércio >
Requerimento de Listagem Cadastral de Empresas Mercantis >

O sistema apresentara o formulario para emissdo da solicitacao.
Preencha o formulario; informe primeiro os dados do Requerente:
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GUIAS E FOMULARIOS

Requerimento de Processo

* 08 CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

1—REQUERIMENTO
ILM° SR. PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARANA

Requerente

Nome*:

‘ NOME DO SOLICITANTE ‘

CPF/CNPJ*: Tel. contato:
‘ 000.000.000-01 ‘ ‘ (41) 3000-0000 ‘
E-mail*:

‘ email@email.com ‘

vem requerer a V.Sa o deferimento nesta Junta do(s) ato(s) abaixo indicado(s).

Informe um dos dados, NIRE ou CNPJ, da empresa e cligue em

“Buscar”:
Empresa
Numero de Registro (NIRE): CNPJ*:
\ 41800000000 | | 00.000.000/0001-01 \
Nome*:

' NOME DO EMPRESARIO |

Natureza Juridica*:

‘ 213-5 - Empresario (Individual) v‘

Selecione o Ato (904 - Medida Administrativa) e Evento (939 -
OUTROYS), deixar a quantidade como T:

Descrigdo do Ato / Evento

Ato:*
MEDIDA ADMINISTRATIVA v‘
Evento: * Quantidade: *
OUTROS 1 A ‘
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Selecione a forma de pagamento e cligue em “Salvar”:

2 — FORMA DE PAGAMENTO

Para os Atos / Eventos que requerem pagamentos de taxas € possivel escolher entre duas formas de pagamento:
1) Boleto ou Pix: Pagavel em qualquer banco ou QR Code.
2) Guia: Pagavel somente no Banco do Brasil.

Forma de Pagamento*:

Guia de Recolhimento v

--- SELECIONE A FORMA DE PAGAMENTO DESEJADA ---
Boleto ou Pix
Guia de Recolhimento

SALVAR ?»

IMPORTANTE SABER!

Medida administrativa ndo terd incidéncia de taxa, ao salvar a solicitacao, o sistema
ird gerar a capa do processo, sem taxa vinculada para medida administrativa.

Pronto, a sua solicitacdo esta gerada. Imprima a capa do processo:

Requerimento gerado com sucesso!

VISUALIZAR DOCUMENTQOS
N° Recibo: S000000

Visualizar Documento de Recibo >

I Visualizar Documento de Capa I >
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N/ 4
V EmpresaNfFacil

JUCEPAR

| DOCUMENTO INTEGRADO — REQUERIMENTO / COMPROVANTE DE ENTREGA 12 VIA — JUNTA COMERCIAL
—Protocolo Junta NIRE Cod. Natureza Juridica N° Recibo
S000000

L AR
1 - REQUERIMENTO

ILM° SR. PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARANA.

NOME: NOME DO SOLICITANTE requer a V.Sa. o requerimento dos seguintes procedimentos listados abaixo:

| REGISTRO DO COMERCIO |
CODIGO ATO CODIGO EVENTO QTDE DESCRIGAO EVENTO
04 939 1 OUTROS

Representante Legal da Empresa / Agente Auxiliar do Comércio: Assinatura:

MNome: NOME DO SOLICITANTE Telefone de contato: 41300000000 E-mail: email@email.com.br
Data: 13/02/2023

2 - PARA USO DA JUNTA COMERCIAL — Recibo de entrega
Os documentos acima indicados foram recebidos e conferidos, mas néo & garantia de que o pedido sera deferido, cabendo ao vogal ou relator, fazer a
andlise intrinseca do pedido, opinando pelo deferimento ou elaborando exigéncia, de acordo com a legislagao vigente.

Recebido em: Local: Carimbo e Assinatura:

=4 Imprimir
Imprima uma via do recibo:
VISUALIZAR DOCUMENTOS
N° Recibo: 14888925
IVisuaIizar Documento de Recibol >
Visualizar Documento de Capa >
Visualizar Boleto de Pagamento >



RECIBO DE PROTOCOLO E PAGAMENTO DE TAXAS DO REGISTRO
DO COMERCIO

7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

N° DO RECIBO

N/ ~JUCEPAR JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO PARANA
Rua Bardo do Serro Azul, 316 — Centro — Curitiba — PR
CNPJ: 77.968.170/0001-89

REQUERENTE: | NOME DO SOLICITANTE |
SERVIGO REQUERIDO: [ OUTROS |
EMPRESA: | EMPRESATESTE |
NIRE: | 41800000000 [ cnpy: [‘00.000000/000101 |
N° de controle: | sooo000 | recigo: | S000000 |
Guia de arrecadacdo do Registro do comércio -
DARF

Data de emisséo

VALIDO SOMENTE COM A
ETIQUETA DE PROTOCOLO,
ASSINATURA E CARIMBO MARCA
D'AGUA DA JUCEPAR

Carimbo e assinatura do funcionario (Protocolo)

Via do usuario/requerente

ETIQUETA DE PROTOCOLO E CARIMBO MARCA D'AGUA DA

[UNIDADE DE ATENDIMENTO (SEDE / AGENCIA REGIONAL)

4 Imprimir

10
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DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Inscricdo ou Alteracao

Caso deseje solicitar a inscricao ou alteracao do MEI, devera emitir no
portal do Empreendedor o CCMEI (cligue aqui para a emissao).

Desenquadramento SIMEI

Caso deseje comunicar o desenguadramento do SIMEI: Emitir a tela de
Consulta Optantes (cligue aqui para a emissao).

Baixa/Extincdo MEI
Caso deseje comunicar a baixa/extincdo do MEI. Emitir o Comprovante
de Inscricdo e Situacao Cadastral do CNPJ (cligue agqui para a emissao).

11


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=22
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=
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ENVIO DA SOLICITACAO

Juntar todos oS documentos, enviar para MEI
meimedida@jucepar.pr.gov.br e colocar no assunto do e-mail:
AUTORIZADO pelo chamado P- XXXXXX-X.

CONSIDERACOES FINAIS

Os dados e imagens utilizados nesse manual baseiam-se nas mudancas
do sistema até o periodo de fevereiro de 2023.

12
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