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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

Prestacdo de servicos audiovisuais contendo a gravagdo de voz, reproducdo e amplificacdo de sons
com uso de mesa de som, caixa de som, microfones, projecdo de imagens com uso de projetor
multimidia e tela de projecao durante as reunifes do plenario de vogais, do conselho de administracéo e
eventos diversos da Junta Comercial do Parana — Jucepar pelo periodo de 12 meses.

e A gravagdo de audio inclui: microfone sem fio, microfone de mesa, mesa de som, caixa de som
e operador de som.

e Alocacdo de projetor multimidia inclui a tela utilizada para a projecao.

Item Descricao Unidade Valor UNITARIO
Quantidades MAXIMO POR
de cada item TAREFA

0109.27670 Gravacéo de audio Tarefa 35

0133.62068 Microfone sem fio — locag&o Unidade 157

0133.89501 Microfone de mesa - locagéo Unidade 202

R$937,77

0133.35009 |Mesa de som — locagéo Unidade 35

0133.3514 Caixa de som — locacgéo Unidade 35

0133.58542 |Operador de som Unidade 35

0133.62775 |Projetor de multimidia — locacao

Tarefa 3 R$203,33

0133.62001 |Tela de Projec¢éo — locacao

0109.27670 |Notebook — locacdo Tarefa 3 RS71,67

* VALOR UNITARIO MAXIMO: o valor de R$ 937,77 é para cada gravacdo de audio com todos os
equipamentos listados inclusos, assim como o valor de R$ 203,33 é para cada locacdo de projetor
multimidia com tela de projecao.

1.2 ESPECIFICACOES TECNICAS
1.2.1 Executar os servigos determinados no objeto nas datas e horarios solicitados pela Jucepar;

1.2.2 Ceder o operador de som e equipamentos necessarios em tempo habil e suficiente para executar
as atividades determinadas no objeto quando solicitado pela Jucepar;

1.2.3 Os valores cobrados devem ser proporcionais ao efetivamente cedido em profissionais e
equipamentos durante a execugao dos servicos conforme valores unitarios da proposta e
contrato, respeitados os limites das quantidades estimadas;

1.2.4 Caracteristicas minimas dos equipamentos a serem locados:
1.2.4.1 Microfones sem fio a pilha ou bateria;
1.2.4.2 Microfones com fio em suporte de mesa;
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1.2.4.3 Tela de projecao portatil com no minimo 100 polegadas;

1.2.4.4 Mesa de som profissional a ser utilizado pelo operador de som para realizar gravacdes de sons
limpos e nitidos;

1.2.4.5 Notebook para reproducéo de imagens de arquivo com no minimo pacote office;

1.2.4.6 Caixas de som compativel com notebook, bivolt, poténcia suficiente para reproducdo de audios
claros e sem ruidos em ambientes fechados de pequeno e médio porte.

1.2.4.7 Projetor de multimidia portatil, projecédo frontal, mesa e teto, com boa resolucdo de Power Point,
tabelas e graficos.

1.3 DA EXECUGAO DO SERVIGO

1.3.1 Os servicos serdo realizados principalmente na Sede da Jucepar, localizada na Rua Bardo do
Serro Azul, n° 316, Centro, Curitiba/PR, CEP 80.020-180. Em caso de mudanca da sede 0s servi¢os
serdo prestados no novo local.

1.3.1.1 O local pode ser alterado eventualmente conforme necessidade da Jucepar para outro enderec¢o
no municipio de Curitiba e sua Regido Metropolitana, desde que comunicado com 72 (setenta e duas)
horas de antecedéncia pela Jucepar.

1.3.1.2 Os servigos costumam ser contratados para reunides de vogais e do conselho administrativo que
precisam ter o audio gravado. Desta forma o servi¢o € solicitado 2 ou 3 vezes por més, geralmente as
segundas-feiras ou tergas-feiras com inicio em horario comercial.

1.3.1.3 Em cada evento a demanda é de gravacdo do audio, de 4 a 6 microfones sem fio, 6 a 8
microfones de mesa, 1 mesa de som, 1 caixa de som e 1 operador de som. Eventualmente,
utilizam-se projetores, notebook e tela de projecdo para apresentacdes que debatem matérias
especiais.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A Jucepar necessita de servicos audiovisuais para gravacdo de voz durante as reunifes plenérias, do
conselho administrativo e eventos esporadicos que exijam apresentacdo de video, reproducdo e
amplificacdo de sons. Visando assegurar a transparéncia e seguranca juridica nos assuntos tratados
nas reunides e eventos especiais.

3 PESQUISA DE PRECOS

3.1 A pesquisa de preco realizada em conformidade ao artigo 368 do Decreto 10.086/2022, adquirindo o
objeto do proponente interessado que ofertar o menor valor, aferido aos precos de mercado.

3.2 CRITERIO DE JULGAMENTO SERA O DE MENOR VALOR GLOBAL.

3.3 A locacdo dos equipamentos deve estar inclusa na cotagdo, visto que sdo essenciais para a
prestacdo do servico.

4 EMBASAMENTO LEGAL
4.1 Art. 75, inciso |l, da Lei 14.133/2022.

5 SUSTENTABILIDADE

A CONTRATADA adotara as seguintes praticas de sustentabilidade:

5.1 Utilizagao produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedegam
as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA,

5.2 Adocao medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada;

5.3 Observacao a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que venha sucedé-
la, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.4 Fornecimento aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

5.5 Realizag&o de programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucao contratual, para reducéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e de produgéo
de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;
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5.6 Separacéo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e entidades da Administracéo Publica
Estadual direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacéo as associacdes e
cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel
para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto Estadual n® 4.167, de 20 de janeiro de 2009;
5.7 Atendimento as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos; e

5.8 Destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Lei Estadual n° 16.075, de 1° de abril de 2009.

6 PARCELAMENTO DO OBJETO
6.1 O objeto foi definido em Unico lote inviavel de separacéo para maior atratividade aos prestadores de

servigos e obter economia de escala e reduzir custos de contratagdo.

7 CONTRATACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

7.1. Sera dado tratamento preferencial as microempresas e empresas de pequeno porte conforme art.
Nos termos do art. 49, IV da Lei Complementar n. 123, de 2006, alterada pela Lei Complementar n°
147/2014.

8 OBRIGA(;C)ES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

8.1 Sdo obrigacdes do Contratado:

8.1.1 Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com o
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios inerentes a execucao do objeto do Contrato;

8.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

8.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), ficando o Contratante
autorizado a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos
ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determina¢cdes em vigor;

8.1.5 Relacionar os trabalhadores que executardo os servigos na sede do Contratante, além de prove-
los conforme as exigéncias de seguranca do trabalho, se for o caso;

8.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciéarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao
Contratante;

8.1.7 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servigos na sede do Contratante
guanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

8.1.8 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servicos;

8.1.9 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.10 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigag6es assumidas,
todas as condicGes de habilitacdo e qualificacao exigidas no Termo de Referéncia;

8.1.11 Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana,
conforme legislacéo vigente;

8.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informac¢8es obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;
8.1.13 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a
cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes a tecnologia de concepcao, desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer
natureza e aplicacdo da obra;

8.1.14 Garantir ao Contratante:
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a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacOes e atualizagcbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo ao Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

b) os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e os demais produtos gerados na execucdo do Contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiras subcontratadas, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo
expressa do Contratante.

8.2 Sao obrigacdes do Contratante:
8.2.1 receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

8.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servi¢co recebido provisoriamente,
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

8.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

8.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢c6es do Contratado, através de comisséo ou de
servidores especialmente designados, a quem cabera subsidiar o gestor para atesto das faturas
apresentadas;

8.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a prestagdo do servico, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

8.2.7 efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

8.2.8 prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

9 FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Os pagamentos serdo feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentacao da nota fiscal
atestada e do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestdo de
Materiais, Obras e Servicos GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual (inclusive do Estado do Parand para licitantes sediados em outro Estado da Federacdo) e
Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do
Termo de Referéncia.

9.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na prestacdo do
servico ou no cumprimento de obrigagfes contratuais.

9.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor, dos dados da conta
corrente junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado, conforme o disposto no Decreto Estadual
n.° 4.505/2016, ressalvadas as excec¢fes previstas no mesmo diploma legal.

9.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =(TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.
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9.4 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retencdes na fonte de
tributos, inclusive contribuicBes sociais, de acordo com 0s respectivos normativos.

9.5 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servicos efetivamente
prestados.

10 REQUISITOS DE HABILITACAO

10.1 Para a habilitacdo na contratacéo direta de que trata a Lei e a elaboracdo do Termo de Referéncia
dever observar as regras constantes no art. 377 do Decreto Estadual 10.086/2022, no que couber.
10.1.1 Contrato Social consolidado ou todas as alteracdes;

10.1.2 Documento de ldentidade do representante legal da empresa;

10.1.3 Procuracao, se necessario;

10.1.4 Prova de regularidade fiscal:

10.1.4.1 Certidao negativa de débitos de tributos federais;

10.1.4.2 Certiddo negativa de débitos de tributos do Estado do Parana;

10.1.4.3 Certidado negativa de débitos de tributos estaduais (quando sediada em outro estado);

10.1.4.4 Certiddo negativa de débitos de tributo municipais;

10.1.4.5 Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

10.1.4.6 Certificado de regularidade do FGTS;

10.1.5 Consulta ao Cadastro Informativo Estadual CADIN;

10.1.6 Consulta sobre as empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administragéo
Publica do Estado do Parana;

10.1.7 Consulta Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas;

10.1.8 Declaragcédo de Cumprimento de Requisitos (Declaracdo do fornecedor quanto a ndo utilizacéo de
ndo de obra infantil e a ndo ocorréncia de caso de nepotismo da presente contratacao).

Obs.: A emisséo do Certificado de Regularidade Fiscal CRF do GMS, substitui as certiddes relacionadas
no item 10.1.4, se todas estiverem com data de validade vigente.

11 ALTERACAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fus&o, ciséo ou incorporagéo
do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacéo
original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do Contrato; e

¢) ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

11.2 A alteragéo subjetiva a que se refere o item 11.1 devera ser formalizada pdr Termo Aditivo ao
Contrato.

12 CONTROLE DA EXECUCAO
12.1 O servico tera inicio em até 02 (dois) dias a contar do envio da Ordem de Servigo.
12.2 Os servicos devem ser recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizag&o do contrato, quando houver, no prazo de 05 (cinco) dias, para efeito de posterior verificacéo
de sua conformidade com as especificagées no Termo de Referéncia e na proposta.

12.2.1 Quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
0s servicos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, as
custas do Contratado, e no caso de ndo serem atendidas as determinacdes deverao ser rejeitados.
12.2.2 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as corregdes.
12.3 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado e materiais empregados,
com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

12.3.1 Na hipotese da verificagdo a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.
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12.4 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

13 SUBCONTRATACAO
N&o sera admitida a subcontratacédo total ou parcial do objeto.

14 DECRETO ESTADUAL N.° 10.086/2022
14.1 Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a
regulamentacéo estabelecida pelo Decreto Estadual n.° 10.086/2022 e a legislacéo vigente aplicavel.

Curitiba, 17 de novembro de 2023

Kamila Santinelli Felipe Godoy

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia
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