7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

SOLICITACAO ALTERACOES DE PERMISSOES

1° - Preencher o Formulario Solicitacdo de Alteracdo (Inclusdo ou Excluséo)
de permissbes — Empresa Facil disponivel no site da JUCEPAR em:
Colaboradores > Requerimentos e formularios 7 Uso interno > Registro
Mercantil:

https://www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/Reguerimentos-de-Uso-Interno

Comotrataes e de um documento edit8v-ebp eesfl mac
no formato Microsoft Print to PDF para tira-lo do modo editavel.

B solicia_inclusao.. _permissoes_ef_presncher_

Arquivo Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

Inicio Ferramentas soligta_indusao_ex.. %

B Y ® 8 Q D @ | B 2 & D WQ

(&

A

é SOLICITACAO DE I} "™ o
S PARA COLABORAD QRlg- impressora Print to PDI < | Propriedades | Avangado Auda @

Cépias: |1 [Jimprimir em escala de cinza (preto e branco) (] Economizar tinta/toner (D

Tipo de Solicitagdo :
| Escela: 100%
Paginas impre
[X INCLUSAO DE @MD"““" M:“ e — 210,02 267,01 mm

— Dados do Colabora¢ > Mas opsdes

Nome: Dimensionamento de paginas & manuseio (1)

Usuario: ilmaoho Pester Miiplo Liveto
Tipo de Vinculo ~ @4t O Tomanho reel

I servidor Efetivo O Reduaie piok [ [e] 00 %
B Ciiriio Corniass [ Escolher origem do papel por tamanho da pigina do PDF

I71 Cargo Comission|

o 5 Orientagdo:
Jerosiszado O Automético @ Retrato O Paisagem
I Estagiario
Formulirios e comentarios.
Documento e marcagdes ~ | Resumir comentarios
Pagina 1de 1
Selecione abaixoa Y —a [Cimpimir_] | Concelor
ANALISE DBE N e — s =
[T] ANALISE DE LIVRO DIGITAL [ ESCLARECER EXIGENCIA [7] VISUALIZAR PROCESSOS
ARQUIVAR GERAR MALOTE [ ] OUTROS (Relacionar abaixo:)
] ATAS " PARECER JURIDICO
["] ATUALIZAR CADASTRO PARECER FINANCEIRO
AUTENTICAGAO 1 pautas
["] BAIXAMANUAL DE PAGAMENTOS ] proTOCOLO

OBS.: Este formulario deve ser encaminhado pelo Coordenador da Area (ou
pela Procuradoria e Diretoria) para solicitagdo, quando o colaborador ja possui
chave de acessso no sistema.

O funcionario que esta recebendo esta inclusdo néo precisa assinar, uma vez
que a solicitacdo parte do chefe hierarquico.



https://www.juntacomercial.pr.gov.br/Pagina/Requerimentos-de-Uso-Interno

20 - Acessando o eProtocolo.
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Na area interna selecione nomenu“ Pr ot oc ol aopgGetT Mariut encao
de

Processos! uir

Protocolo Geral
Manutencao de Processos

Processo”

Administracao :

Docume

Consulta Protocolo

Incluir Processo <=

Emitir Guia Tramitac&o Lote

Alterar Dados

Emitir Guia de Tramitacao

Alterar Ultimo Andamento

Histérico Tramitac&o

Alterar Conclusao do Processo

Apensar/Desapensar Processo

Cancelar Processo

| Emitir Etiqueta

Encaminhar Protocolo

Imprimir Contra Capa do Protocolo

Receber Protocolo Fisico

Emitir Comprovante Interessado

Protocolos No L

Na tela de incluir processo preencha os campos obrigatorios que sdo marcados
com um asterisco (*), selecionando sempre as op¢des ja cadastradas no sistema

conforme indicado na imagem:

*Tipo do Processo: O fisico @ Digital <

*Orgdo de Cadastro: \ JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA

*Espécie do Documento: ‘ 31 - SOLICITACAD e ¥

Nimero/ano do documento:

*sigiloso: O sim @ nao

*Assunto: ‘ PAG - ADMINISTRACAQ GERAL s

X v “ *Palavra-Chave 1: || REQUERIMENTO et

Palavra-Chave 2: ‘ Selecione uma opgdo

* Proposta de Decretos Normativos e de Anteprojetos Oiin @Ors
de Lei a deliberagdo do Governador do Estado: Sim Néo

* Utilize apenas a selecao de processos do tipo Digital.
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Sel eci €idagleda efiLocal Db I nf or me o furgientirio estaq u e
al ocaddocalParado i s el eJcunotheaarComer ci al do Par an§
Nicleo de Informaticaem A Local 0.

Pais:| BRASIL ¥
*Cidade/Estado: | Estado: PR v
— Cidade: | Selecione uma opgao v
- *Local De: \ v
érgﬁoz [ JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA, ~ie— ¥,
*Local Para:
Local: | | JUCEPAR/CPD - NUCLEO DE INFORMATICA -tfiem—— v
. Py z |
Destinatario: ‘
!
Prazo do processo: [__j
*Processo abrangido por prioridade legal: O sim ® n3o

No campo fl rstedreecd osandaa0 fiN«o Autori dadeodo e
Coordenadoria. Preencher os campos com o numero da Identificacdo e nome do
solicitant e, Inauyrlgeressadot.ar em 0

—p *Interessado: (@ 3 (Ndo Autoridade) O2 (Autoridade)

——p *Tipo: | | COORDENADORIA v ||

Tipo Identificacdo: @ cpr O cnpl
* Numero da Identificagdo: 123.456.789-00
*Nome Completo: MARIA SILVA

I Incluir Interessado | Limpar

Confirmar inclusao interessado b 4

J3 existe para esse interessado, assunto e palavra-chave o(s) protocolo(s)
cadastrados: 14.237.433-1, 14.237.418-8. Confirma a inclusdo?

|_@>| Cancelar

* A informacédo acima € meramente uma orientacdo e s6 aparecera quando ja houver protocolos
com mesma identificacdo, assunto e palavra-chave. Para continuar cligue em Confirmar.
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O campo fADet al boatenanmresando da ssliciecao.

Clique em
andamentos seguintes.

Detalhamento

SolicitaSo de login Empresa Ficil.

Dados do Requerente

2 Informe o e-mail para que o C do seja
ai

: (55) (DDI)(DOD)Telefone

Nriorar et Prtocio 2]

Definir lembrete:

(%) Campo de preenchimanto obrigatsrio.

-  Proximo _Limpar

Ao clicar n 0 b oRré&ximo”fino final da tela, um nimero de protocolo sera
gerado, o processo ficara em pré-cadastro e vocé sera direcionando a uma
segunda tela na qual podera revisar todas as informacdes ja cadastradas.

Um Comprovante de Interessado sera enviado para o e-mail do requerente
informado.

~|Protocolo

——> Frotocolo: 14.239.395-6 s Situagho: Pré Cadastro
Orgao: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA
Assunto: ADMINISTRACAO GERAL

Cidade: CURITIBA / PR

Sigiloso: Nao

Espéce: SOLICITACAO
Processo abrangido por prioridade: Nio

Detalhamento do Processo: Solictagio de login Empresa Faai.

Local Atual do Processo: Aguardando conclusBo de cadastro em JUCEPAR/GPR

Protocolos Apensados

i Moni t orserdesegas teaeberPnotbidages odbso 0

No campo Al ncluilmfbDomamemt mu De€Ppachoar cl i

e busque o requerimento de solicitagdo em seu computador. Nesse campo séao
permitidos apenas arquivos em PDF.

- Incluir Documento, Informacio ou Despacho { "
@ Envio de arquivos X
mqmmm arquivo seecionado. Listar Modelos
4 & > EsteCo.. » Downloads v B Pesquisar em Do ads

* Espécie: DESPACHO 2 Organizar = Nova pasts
_—

11 v B I U 5| metecompaor” Nome Doto de modficago | Ti &

I s de Trabalhe

Nome: | Solicitagdo de Login.pdf | Portable Document Format (PT
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Ao selecionar o arquivo, ele € incluido automaticamente.

0 Arquivo(s) incluido(s) com sucesso!

Apés inserir o documento o Coordenador da Area devera assina-lo
eletronicamente.

| Documentos

ordem | inserido por Data o | ar Addones S

uuuuuu L

of presncher_stodf 0 Bl / T

Salvar Ordem Documentos

As assinaturas eletronicas devem ser feitas no sistema, por meio do login e
senha 1 assinatura eletrénica (Simples/Avancada) ou por Certificado Digital T
Assinatura digital (Qualificada).

Confirmacao de Assinatura b4

Conforme Art. 38 do Decreto Estadual n.© 7304/2021.

Assinatura Eletrénica:

SIMPLES QUALIFICADA Cancelar

Arninvn

Apbs assinado, vocé devera solicitar a assinatura eletrénica do Secretario
Geral.

= Solicitar Adicionar a0
Ordem | Insendo por Data Argquive Restrigho | 200 | Assnar Recusar

o 26/09/2022 14:29 ‘Solictacaodetogin.odf (] { £ Hd X

Salvar Ordem Documentos. Atualizar Volume.
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Para isso basta procurar pelo nome n o

cam
selecionar clicar em i

o NnDestinat8ri oo, e
ol icitar Assinatur ao

OBS.: Como o Secretario Geral esta vinculado a todos os setores do eProtocolo,
devera selecionar o nome correspondente a Secretaria Geral: JUCEPAR/GSG.

Solicitacdo de Assinatura x
Arquivos
Nome Excluir

X

Ne Protocolo: 19.309.419-8
* Orgﬁo: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA v

- *Destinatario: }lLeandro{ I‘
I Assinatira Leandro Marcos Raysel stcafa - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/AG
E encadeada: | Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/ARQ
(*) Campo de preench Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/CAD
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/COI
Assinatura Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/CPD
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/CRC
| Assinatura Avancada | c3ndro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/DRH
S p— < Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/GFS
Pendéncia Assinat [
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/GPR

= e~ | eandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/GSG
N&o consta pendéncii T
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/LL
I Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/NAQOP
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/PLE
Leandro Marcos Raysel Biscaia - XXX.XXX.139-34 - JUCEPAR/PTG

—e  Solicitar Assinatura Cancelar

Depois que as assinaturas estiverem concluidas, clicarem*“ At ual i zar vol um
para que 0s arquivos sejam inseridos ao processo. ApoOs essa acdo ndo sera

mais possivel excluir os arquivos, apenas “ Canc el a com (@>Xgvida

“Just i finasd pagina tom o documento cancelado continuara sendo
apresentada n o corpo do processo com a

Ordem ] Inserido por Data Anquivo Restrico | o cinatura  ASSIner Recusar Volume | EXcluir

(] Leticia F Souza 26/09/2022 14:29 Solicitacaodelogin.odf (] |

Salvar Ocdem Docunentas
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As pendéncias de assinatura podem ser acompanhadas dentro do processo ha

aba

+ Dados do Requerente
timo Andamento
Local de Envio: JUCEPAR - JUCEPAR/GPR
Motivo: ANDAMENTO INICIAL

Envindo Por:

Total Diss em Tramee: 0

+ Andamentos

+ Unidades de Armazenamento de Arquivos Fisicos

Acompanhamentos

Ocorréncia (mdx 500 caracteres)

ACompl ement oo

no campo APend°nciaso

Complemento

Onde sstd: Aquardando condusio de cadastro em JUCEPAR/GPR
Enviado em: 26/09/2022 14:06

Dias Sobrestado: 0 Dias Arquive Corrante: 0

Registrar

Orgdo Para: | -- Selecone o
Destnatéri:
= Pariteias ~ Seedere = T
srazo(dins): @ O dias teis © bias Corridos
Observacdes:
(méx 2400 caracteres)
Crin Pondincia | | timper
Solictante Data da solctagio, Status Ordem Destinatira Obeervagtes Data vissaizagi Prazo (dac) Data peazo Excuto Data execugho Info. Canceler
— ra (JUCEPAR - JUCEPAR/GPR) (JUCEPAR - JUCEPAR/GSG) Sohcitagdo de assinaturs para o srquive:

SolctacsodeLoginpdf 0 X

Sanadas as

pend°ncias

cl i caropmeaassoi&obésncl ui r

essa acao o protocolo estara no Local de destino e ndo sera possivel incluir outro

documento.

Encaminhar Processo

Atencéo: Todos os tramites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parana e os 6rgdos do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.

Orgdo:
Local Para:
Local:

JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA Mia¥,

JUCEPAR/CPD - NUCLEO DE INFORMATICA x v

Destinatario:

Motivo Tramitagio:

- ANDAMENTO INICIAL

Parecer de Andamento:

Prazo do processos
Prazo da pendéncia: i ]

0

Monitorar este Protocolo:

\

Concluir e Encaminhar | Cancelar Processo

O processo podera ser consultado a qualquer momento no menu “ Pr ot ocol o

Ger amaddpcdo”“ Consul

ta Protocol o”

|| Protocolo Geral do Estado do Parani

- Protocolo

Prooolo: 14.237.562-1
Orglo: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA
Sigiloso: N

Assunto: ADMINISTRACAO GERAL

Palavras-Chaves: TESTE
Apensado 3o
Cidade: CURLTIBA / PR
Protocolos Apensados.

- Documentos do Processo

L0ocumentos
oaumenta

Processe_142375621_Vol_1_Mov_1 e

JAnexos

Pare saber ma.

NS0 h3 Anexos cadastrados.

om & extensso 71p.000, solvos em paries, serbe baixndos sem o prefixs Anexo_000_. Fara jurtar o5 arquives saive todos em uma inics pasta &

Tipo: Digita! Situagso: formal

Documento: -

Download Visuaizar

cique sobre o srquv 2ip.001




