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PASSO A PASSO
PARA CONFIGURACAO DE ASSINATURA DE E-MAIL - JUCEPAR

Nome Sobrenome

vV = oo Cargo
JUCEPAR PARANAW
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA A GOVERNO DO ESTADO 41 XXXX.XXXX | 41 XXXXX'XXXX

Rua Endereco do Orgao

—_ Bairro | Cidade/PR | CEP XXXXX-XXX

Neste manual apresentamos o passo a passo para
realizar a configuracdo da assinatura atualizada da
Junta Comercial do Parana em seu e-mail Expresso.

Esta assinatura segue os padrdes definidos pela
Secretaria da Comunicacdo Social e da Cultura para
a identidade visual dos érgaos e autarquias do
Governo do Estado do Parana.

Leia este manual atentamente antes de realizar a
configuracao de seu e-mail.



@ Expresso Livre - Conectar ® +

& C @& expresso.prgov.br/loginphp?cd=1

ancode

ideias

invista aqui

inovacao é.a nossa moeda

Expresso Livie 228
Powered by eGroup\Ware

PASSO A PASSO
ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 1:

Faca seu login no Expresso:

expresso

Usudrio




PASSO A PASSO -

ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 2:

Selecione a opcao “Minhas Preferéncias”:

wi Expresso Livre [Expresso Mail] X + [~]

& > (C & expressoprgov.br/expressoMaill_2/indexphp o Y B

* Minhas Preferéncias 1Y Sugestes (7 Ajuda

16% (173 MB/1.0 GB)
I

|28 Nova Mensagem

Caixa de Entrada [0 /f 1]

- — L e ————re

Passo 3:

No item de “Expresso Mail”, selecione a opcao “Preferéncias”:

* Minhas Preferéncias l:lSugestﬁes L Ajuda

PREFERENCIAS
5 ".\f Preferéncias
s Altere sua senha

* Altere suas preferéncias
* Altere seus dados pessoais

| ﬁ Expresso Mail

 Preferéncias

" Agenda de Eventos
 Preferéncias

* Permitir acesso

+ Editar categorias

Catalogo de Enderecos

* Preferéncias



i Expresso Livre [Expresso Mail] x -+

¢« > cC

expresso

PASSO A PASSO

ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 4:

Marque a opcao “Inserir assinatura automaticamente
em novas mensagens?” como “Sim”

@ expresso.pr.gov.br/preferences/preferences. php?appname=expressoMaill_2

Vocé deseja exibir automaticamente o cabecalho da mensagem?
Qual o nimero méximo de mensagens por pagina?
Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto?

Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip?

Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira?

Apagar mensagens apds quantos dias na lixeira?

Apagar mensagens apds quantos dias na pasta spam?

Exibir mensagem anterior, apds apagar mensagem atual?

Wocé guer receber um alerta para mensagens novas?
Exibir resumo do ExpressoMail na tela inicial do Expresse?
Salvar automaticamente as mensagens enviadas na pasta
Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM somente na pasta
Enviado

Ocultar menu das pastas?

Qual a altura das linhas na lista de mensagens?

Usar teclas de atalho?

Salvar rascunhos automaticaments

Aonde a pesquisa rapida deve atuar por padrdoe?

Mome de exibicdo para envio do email

ExPRESSO MAIL - PREFERENCIAS

usar o padrio v | padrdo: Ndo
usar o padrio v | padrdo: 25
usar o padric v | padrdo: Ndo
usar o padrio v | padrdo: No
usar o padrie v | padr3o: Sim
usar o padrio v
usar o padrio v
usar o padric v | padrdo: Sim

usar o padrio w | padrdo: Somente caixa atual

usar o padrie v | padr3o: Sim

usar o padrio

usar o padrio v | padrdo: Sim
usar o padrio v | padrdo: Ndo
usar o padrio v | padrdo: 2
usar o padrie v | padrdo: Ndo
usar o padrie v | padrio: Ndo
usar o padrio v | padrdo: Contatos

~| padrdo: Enviados

Ryan Augusto Domingos da Costa

drdo: Ndo

I Inserir assinatura automaticamente em novas mensagens?
po de inatura

Assinatura

drdo: Texto Simples

Fomaacio | [-|B 7 U |Ta- |

[+] Tamanho | [ +| =1 cedigo-Fonte

-




PASSO A PASSO -

ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 5:

Marque a opcao “Tipo de Assinatura” como “Texto Rico”

i Expresso Livre [Expresso Mail] X + (~]

« = C @ expresso.pr.gov.br/preferences/preferences.php?appname=expressoMaill_2 * - H

expresso

ExPrESSO MAIL - PREFERENCIAS

Vocé deseja exibir automaticamente o cabecalhe da mensagem? usar o padrdo v | padrdo: N3o
Qual o nimero maximo de mensagens por pagina? usar o padrdo v | padrdo: 25
Pré-visualizar a mensagem na coluna Assunto? usar o padrdo v | padrdo: N3o
Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip? usar o padrdo v | padrdo: Ndo
Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira? usar o padrdo v | padrdo: Sim
" |Apagar mensagens apds quantos dias na lixeira? usar o padrio v

Apagar mensagens apds quantos dias na pasta spam? usar o padrio v
Exibir mensagem anterior, apds apagar mensagem atual? usar o padrio v | padrdo: Sim
Vocé quer receber um alerta para mensagens novas? usar o padrio v | padrdo: Somente caixa atual
Exibir resumo do ExpressoMail na tela inicial do Expresso? usar o padrio v | padrdo: Sim
Salvar automaticamente as mensagens enviadas na pasta usar o padrio ~ | padrdo: Enviados
Err::’ci:::l;ametante pelo destinatdrio na coluna QUEM somente na pasta @l padrio: Sim
Ocultar menu das pastas? usar o padrdo v | padrdo: Ndo
Qual a altura das linhas na lista de mensagens? usar o padrio v | padrdo: 2
Usar teclas de atalho? usar o padrdo v | padrdo: N3o
Salvar rascunhos automaticamente usar o padrdo v | padrdo: Ndo
Aonde a pesquisa rapida deve atuar por padrdo? usar o padrdo v | padrdo: Contatos
Nome de exibigdo para envio do email Ryan Augusto Domingos da Costa
Iniciar o Expresso Messenger automaticamente usar o padrio v | padrdo: Ndo

T L L 2 i drdo: Ndo

ITipo de Assinatura TextoRico W ﬁdfa"‘o: Texto Simples
Formatagso | [-|e 7 U |Ta- % |
[ +] Tamanho | | | =1 cadigo-Fonte
a

Assinatura




T PASSO A PASSO
ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 6:
No campo de “Assinatura”:

Selecione a opcédo de “Cédigo-fonte”

i Formatago -3z U Ty dy-|

: Fonte ~ | Tamanho [Z] Cédigo-Fonte
aF

"

Assinatura

Copie o texto indicado na préoxima pagina
(pag. 08) e cole no campo indicado abaixo:

: Fonte - | Tamanho ~ | [<] Cédigo-Fonte

Assinatura




PASSO A PASSO -

ASSINATURA DE E-MAIL

Texto Codigo-fonte para colar no campo de assinatura:

<l--style type="text/css">p { margin-bottom: 0.21cm; }a:link { }a:visited { }</style--> <span>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px; font-size: 10pt;"> <font face="sans-serif"><img style="padding-right:
20px; float: left;” alt=""
src="https://www.juntacomercial.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/imagem/2021-05/609abaa991fc2-
Assinatura%20Email%20JUCEPAR.png" width="400" /></font><font face="Arial"><br /></font></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px; font-size: 10pt;"><strong style="font-family: Arial; font-size:
small;">Nome Sobrenome</strong></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font face="Arial" size="2"><br /></font></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font face="Arial" size="2">Cargo</font></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font face="Arial" size="2"><br /></font></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font face="Arial" size="2">41 xxxx.xxxx | 41 xxxx.xxxx</font></div>
<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font face="Arial" size="2"><br /></font></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;">Rua &Eacute;bano Pereira, 309</div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font face="Arial" size="2"><br /></font></div>

<div style="margin: Opx auto; padding: 1px;"><font size="2"><font face="Arial" style="">Centro | Curitiba - PR
|&nbsp;</font><span style="font-family: Arial;">80410-240</span></font></div>

</span><!--style

type="text/css">argin-bottom: 0.2</style-->

ATENCAO: N3o realize alteracdes neste cddigo para ndo
desconfigurar o layout da assinatura.

Em seguida, cliqgue novamente no botdo “Cédigo-fonte”
para retornar a edicdo de texto da assinatura.

e 1 UG-

- | Tamanho Cédigo-Fonte

"

<!--style type="text/css">p { margin-bottom:
@.21cm; }a:link { }a:visited { }</style--»

<span>
Assinatura <div style="margin: @px auto; padding: 1lpx;

font-family: sans-serif; font-size: 1@pt;"><br



T PASSO A PASSO

ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 7:

Substitua as seguintes informacdes
dentro do campo “Assinatura”:

- Nome
- Cargo

- Telefone

! Formatagdo B I U|lg-dg-|iEE=EE
‘ Fonte ~ | Tamanho ~ | [Z] Codigo-Fonte

Nome Sobrenome

Cargo

/7 JUCEPAR PARANA ¥

--------------------- GOoNERKWS DO EBTADO 41XMW|41MW

Rua Barao do Serro Azul, 316

Centro | Curitiba - PR | 80020-120




PASSO A PASSO e

ASSINATURA DE E-MAIL

Passo 8:

Cligue no botao “Salvar” para finalizar a configuracao de
sua assinatura de e-mail.

Pré-visualizar a mensagem em uma caixa tool-tip? usar o padrae v | padrdo: Ndo
i |Salvar mensagens excluidas na pasta Lixeira? usar o padrie ¥ | padrdo: Sim
Apagar mensagens apds quantos dias na lixeira? usar o padrio v
Apagar mensagens apds quantos dias na pasta spam? usar o padrio v
Exibir mensagem anterior, apés apagar mensagem atual? usar o padrde v | padrdo: Sim
Vocé quer receber um alerta para mensagens novas? usar o padrio w | padrdo: Somente caixa atual
Exibir resumo do ExpressoMail na tela inicial do Expresso? usar o padrde v | padrdo: Sim
Salvar automaticamente as mensagens enviadas na pasta usar o padrie w | padrdo: Enviados
Trocar remetente pelo destinatdrio na coluna QUEM somente na pasta Enviado usar o padrde v | padrdo: Sim
Ocultar menu das pastas? usar o padrde v | padrdo: Nio
Qual a altura das linhas na lista de mensagens? usar o padrde v | padrdo: 2
Usar teclas de atalho? usar o padrde v | padrdo: Nio
Salvar rascunhos automaticamente usar o padrde v | padrdo: Nio
Aonde a pesquisa rapida deve atuar por padrdo? usar o padrée v | padrdo: Contatos
MNome de exibigdo para envio do email Ryan Augusio Domingos da Costa
Iniciar o Expresso Messenger automaticamente usar o padrde v | padrdo: N3o
Inserir assinatura automaticamente em novas mensagens? Sim w | padrdo: Nio
Tipo de Assinatura Texto Rico v | padrdo: Texto Simples

Formatagso B I U |Tg &
Fonte ~ | Tamanho - | [Z] Cédigo-Fonl

N7~ JUCEPAR PARANA!'

JUMTA COMERCIAL 00 PARANA CGOVERKD DO EST

Assinatura

Cancelar







