7 JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

MANUAL PARA PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO ANUAL DE

ACUMULO DE CARGO

Preencher a Declaragao de Acumulo de Cargo disponivel no site da JUCEPAR

em: Colaboradores > Requerimentos e formularios — Uso interno > Recursos

Humanos > Declaracao de Acumulo de Cargos, Fungao de Gestao Publica

e Empregos Publicos

Como trata-se de um documento editavel, garg necessario “imprimi-ig & salvar
no formato Microsoft Print to PDF para tira-lo do modo editavel.
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Apds o preenchimento de todos os campos do farmuldria, clicar em "Imprimir” e selecionar - [[T]]]
"imprimir em pdf’, para que seja gerado o arquivo digital a ser anexado ao e-protocola. =
i




7~ JUCEPAR

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

Criar e-protocolo:

Selecione no menu “Protocolo Geral” e em “Incluir Processo”

&) ePROTOCOLO

{} Tela Inicial

Incluir Processo

(*) Campo de preenchiment¢

& Protocolo Geral
Consulta Protocolo
Alterar Dados

Alterar Ultimo Andamento

Na tela de incluir processo preencha os campos obrigatorios que sdo marcados
com um asterisco (*), selecionando sempre as opg¢des ja cadastradas no sistema
conforme indicado na imagem. Utilize apenas a selegao de processos do tipo
Digital.

Incluir Processo

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

*Tipo do Processo:

*Orgéo de Cadastro: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA X v
*Local de Cadastro: JUCEPAR/DRH - RECURSOS HUMANOS X v
*Espécie do Documento: DECLARAGAO X v

Nimero/ano do documento:

*Restri¢ao de Acesso: Piblico EEES{NG]

*Assunto: RECURSOS HUMANOS X v
*Palavra-Chave 1: DECLARACAO X v
Palavra-Chave 2: ACUMULO DE CARGO X v
Classificagao do Arquivamento: Selecione uma opgao v
*Proposta de Decretos Normativos e de Anteprojetos de Lei a Sim

deliberagdo do Governador do Estado:

* Pais: BRASIL X v

* Estado: PR X v

* Cidade: CURITIBA X v
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O campo “Detalhamento” deve conter um resumo da solicitagao.

No campo interessado inserir seus dados pessoais. No item Numero de ldentificacao
inserir o CPF e o Nome Completo. Marcar a opgao “O interessado € o mesmo que o

requerente” e em seguida clicar em “Confirmar Interessado”.

Detalhamento

*Descricao do protocolo: DECLARAGAO ANUAL DE ACUMULO DE CARGO - 2026

Informe uma breve descrigéo do protocolo, nado inclua dados
pessoais (ex: CPF, telefone, endereqo).

Z

Caracteres : 43/300

Interessado
Inclua quantos interessados forem necessarios, preencha os dados e clique em Confirmar Interessado.

*Interessado: (EGYMGIGEGEAGM Autoridade (2)

*Tipo do interessado: SERVIDOR X v

Tipo de Identificacao: EI' CNP) |

* Namero da Identificagao:
*Nome Completo:

0O interessado € o0 mesmo requerente

Confirmar Interessado Limpar

E, posteriormente clicar em Confirmar:

Confirmar inclusao interessado x

Ja existe para esse interessado, assunto e palavra-chave o(s)
protocolo(s) cadastrados: 23.329.889-1, 21.380.355-7. Confirma
a inclusao?

Confirmar Cancelar

* A informagdo acima é meramente uma orientagdo e sO aparecera quando ja houver protocolos com mesma identificagéo,
assunto e palavra-chave. Para continuar clique em Confirmar.
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Em “Dados @& Requerente” informe © nome, e-mail e telefone do servidor
responsavel pelo procedimento que deve ser o mesmo que o interessado,

para mais esclarecimentos, caso necessario.

Marcar a opcao “Monitorar este Protocolo” para receber as notificagcdbes de andamento no
e-mail cadastrado. Em seguida, clicar em “Préximo”.

Dados do Requerente

*Nome:

*E-mail: Informe o e-mail para receber o Comprovante do Interessado.

Telefone:

(oDI)(DDD)Telefone

@ Monitorar este Protocolo

Definir lembrete de monitoramento:

Ao clicar Proximo no final da tela, um numero de protocolo sera gerado, o processo
ficara em pré-cadastro e vocé sera direcionando a uma segunda tela na qual podera
revisar todas as informacgdes ja cadastradas.

Um Comprovante de Interessado sera enviado para o e-mail do requerente.

Analisar Protocolo 25.258.452-8

Processo Complemento
-) Protocolo
DIEGEIN 25,258.452-8 Situagao: Pré Cadastro Cadastro: 15/01/2026
Orgdo: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA Acesso: Restrito
Cidade: CURITIBA / PR
Espécie: DECLARAGAO Documento: -
Assunto: RECURSOS HUMANOS Palavras-Chave: DECLARACAO, ACUMULO DE CARGO

Prioridade: Nao

Detalhamento: DECLARAGAO ANUAL DE ACUMULO DE CARGO - 2026

Local atual: Aguardando concluséo de cadastro em JUCEPAR/DRH

No campo ‘“Incluir Peticdo, Documento, Informacdo ou Despacho, clique “Escolher

Arquivo” e busque a declaragdo preenchida em seu computador. Nesse campo sao
permitidos apenas arquivos em PDF.
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[ Incluir Petigao, Documento, Informacao ou Despacho
Incluir preferencialmente arquivos do tipo PDF/A, com tamanho maximo de 80MB.

Nao sdo permitidos arquivos do tipo PDF editaveis.

*Arquivo: Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido Listar Modelos

*Espécie: DESPACHO S

@ Abrir %

Tamanho ~ B 2 | & 5 Download = Pesq Download: S

org *  MNovapast: =~ O @

A inicio | Nome Tipo Temal

e B Goleis & 15.01.2026 - DECLARAGAQ ACUMULO DE CARGO.pdf PDF24 Reader
~ Semana passada
Nome: | 15.01.2026 - DECLARAGAO ACUMULO DE CARGO.pdf | |PDF24 Reader (*pa) v

‘Contagem de caracteres: 0/10000

Ao selecionar o arquivo, e clicar em “abrir” ou “inserir” ele sera incluido automaticamente.

@ Inclusao do Protocolo 25.258.452-8 realizada com sucesso! Inclua os arquivos necessarios para concluir e encaminhar este protocolo.

Apoés inserir o documento vocé devera assina-lo eletronicamente, ou ainda podera
exclui-lo se nao for o arquivo desejado.

Documentos temporarios
Solicitar Rl
Ordem Bl Inserido por Data Arquivo Restricio . -tura |ASSinar | Recusar ao Excluir
Volume
B 15/01/2026 15.01.2026DECLARACAQACUMULODECARGO. pdf (o] El ! i X
223 - o

Alterar Ordem Atualizar Volume

As assinaturas eletrOnicas devem ser feitas no sistema, por meio do login e senha
assinatura eletrbnica (Simples/Avangada) ou por Certificado Digital Assinatura digital

(Qualificada). Clicar no icone semelhante a uma caneta e clicar em uma das opgdes

disponiveis.
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Confirmacgao de Assinatura %
Conforme Art. 38 do Decreto Estadual n.° 7304/2021. 1.202

] Assinatura Eletrénica:

o| SIMPLES AVANCADA QUALIFICADA Cancelar

Em seguida vocé devera solicitar a assinatura eletronica da chefia imediata.

Documentos temporarios

- ] .| Solicitar : Adicionar "
Ordem E! Inserido por Data Arquivo Restricao (HRE Assinar  Recusar Vo?uome Excluir
o 15.{"('];/223026 15.01.2026DECLARACAOACUMULODECARGO. pdf 0 =l i H X

Alterar Ordem Atualizar Volume

Para isso, clicar no icone embaixo do local que esta descrito “Solicitar Assinatura” e
procurar pelos nomes no campo “Destinatarios”, e apos localizar e selecionar, clicar em

“Solicitar Assinatura”

Solicitagdo de Assinatura x
Arguivo Excluir
1-15.01.2026DECLARACAOACUMULODECARGO. pdf x

* Orgao: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA X~

Local: | Selecione uma opgao ~ Selecionar Todos
Selecione uma opgdo ~
Prazo (dias): Dias Uteis

Assinatura encadeada Requer Assinatura Eletronica Qualificada

(*) Campo de preenchimento obrigatério.
Assinaturas
N3o consta assinatura para este documento.

Pendéncias de Assinatura

N&o consta pendéncia de assinatura para este documento.

| Solicitar Assinatura | Cancelar
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Depois que as assinaturas estiverem concluidas, clicar em “Atualizar Volume” para que o
arquivo seja inserido ao processo. ApOs essa agao nao sera mais possivel excluir os
arquivos, apenas “Cancelar (X)” caso seja necessario alguma corregdo, mediante a
devida “Justificativa”. Sendo assim, a pagina com o documento cancelado continuara

sendo apresentada no corpo do processo com a mengao “cancelado”.

- Adicionar
Data Arguivo Restricao Az:ilr']:ltz [a Assinar  Recusar ao Excluir
Volume
15/01/2026 15.01.2026 DECLARACAOACUMULODECARGO. pdf 0 E! V4 1 X
1223 — :

Atualizar Volume

As pendéncias de assinatura podem ser acompanhadas dentro do processo na aba

“‘Complemento”.

Analisar Protocolo 25.258.452-8 indice - |

Processo Complemento

[#) Processos Relacionados

[+ Dados do Reguerente

[#) Unidades de Armazenamento de Arquivos Fisicos
[#) Acompanhamentos

=) Pend&ncias

* Pendéncia: Selecione uma opcao -
Orgao Para: Selecione uma opgéo v ﬂ @
Destinatario: Selecione uma opgdo ~
Prazo(dias): @) Dias Uteis

ApOs as assinaturas clicar novamente na aba “Processo” e ir até o final da tela no item

“Encaminhar Processo”’ e selecionar o setor de Recursos Humanos e clicar em

“Concluir Cadastro’.




(=) Encaminhar Processo

Todos os tramites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parana e os drgdos do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.

* Orgéo Para: JUCEPAR - JUNTA COMERCIAL DO PARANA X v B
* Local Para: JUCEPAR/DRH - RECURSOS HUMANOS X v
Destinatario: Esse local ndo permite selecionar um destinatario ~

* Motivo de tramitagao: 1- ANDAMENTQ INICIAL X v

Parecer de Andamento:

Prazo do processo:

Prazo da pendéncia:

Monitorar este Protocolo

Definir lembrete:

Concluir Cadastro Cancelar Processo

Qualquer duvida, estamos a disposigao.

Att,

Recursos Humanos
DRH/JUCEPAR




