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No site do sistema Empresa Fécil, clicar inicialmente em “Prosseguir”:
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A
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DO PARANA

Empresa > Fdcil

SOBRE O PORTAL SERVICOS LEGISI

r
INICIO s
—
Aqui vocé encontrara tudo o que

. 2 ACOMPANHAR »
precisa para abertura, alteracdo e S

baixa de sua empresa, de forma

Empreendedor, seja bem-vindo!

simples e rapida.

VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO

mmmme PROSSEGUIR EMPREENDEDOR
P o Para verificar a validade das licencas e alvaras, atos

constitutivos, declaracfes de enquadramento, certiddes
emitidas ou arguivamentos, escolher a sua opcao

NOTA FISCAL ' == 7
DE SERVICOS MEI

\\“\%?;x

ACESSO: Uso exclusivo dos 6rgaos estaduais e municipais

Escolher a opcao “Matriz”, por se tratar de uma abertura de empresa.

MENU ACOMPANHAMENTO DO
SELECIONE SUA OPGAO PROCESSO
ESCOLHA UMAS
DAS OPCOES AO
LADO ACOMPANHAR 1

ABERTURA IALTERAGAO

VERIFICACAO DE DOCUMENTOS DO
EMPREENDEDOR

Para verificar a validade das licengas e alvaras, atos

emitidas ou arguivamentos, escolher a sua opgdo

Al T A r—1/vesoa

constitutivos, declara¢fes de enquadramento, certidbes

Escolher o evento correspondente de “Abertura’.

SOBRE O PORTAL SERVICOS LEGISLA\';AI:'\ PARCEIROS FALE CONOSCO ACESSE O MANUAL

MATRIZ (CerermaT) [femrommctesT) ACOMPANHAMENTO DO

SELECIONE UMA OPGAO PROCESSO
REALIZAR O . i

GLIERACS ACOMPANHAR [3

>
>
T VERIFICACAO DE DOCUMENTOS DO
OUTROS SERVICOS

Para verificar a validade das licencas e alvaras, atos
constitutivos, declaragées de enquadramento, certiddes
emitidas ou arquivamentos, escolner a sua opcao

ENCERRAMENTO DAS
ATIVIDADES DA SUA
EMPRESA.
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Para a opcdo de entidade de registro, escolher Junta Comercial. Dessa forma, o
processo tera sua andlise direcionada a JUCEPAR.

MATRIZ - ABERTURA

* 0S CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Escolha sua entidade de registro*

Cartorio @ Junta Comercial OAB RFB

Esse processo sera utilizado somente para atualizagdo de dados cadastrais na Receita Federal do Brasil?

Sim @ N&o

Lembrar de marcar “Nao” para a atualizagao de dados para a RFB. O processo devera
tramitar pelos demais 6rgaos.

Escolher o municipio da matriz, sua natureza juridica e clicar em “avancar’.

Identificacdo da Matriz

Municipic*

Curitiba E|

Escolha a nova natureza juridica da sua empresa na lista abaixo*

Cooperativa E|

‘ AVANGAR > |

Em seguida, preencher o CPF e demais dados do solicitante. Os nome € puxado

automaticamente, utilizando a base da Receita Federal. Informar se ele

ou nao
contador.

D

DADOS DO SOLICITANTE
CPF* Nome*
Contador?*
Sim @ Nio
DDD:* Telefone:® Ramal: E-mail:*

Verificar se a empresa possui autorizacdo de utilizagdo do nome. Nesse caso, uma

empresa ja existente cede um nome j& utilizado, mediante autorizacdo documentada.
Ap0s isso, clicar em “avancar”.

Possui autorizagdo para utilizar o nome empresarial?*
Sim @ Nio

< VOLTAR H AVANCAR ¥
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Em seguida, escolher trés opcdes de nome para a empresa e avancatr:
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MATRIZ - ABERTURA

* 0S CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

DENOMINAGAO / FIRMA SOCIAL PRETENDIDA

Deseja utilizar o CNPJ da empresa como nome empresarial, conforme a resolugéo 61 da CGSIM?" @

© sim @ Néo

Opgao1: *

COOPERATIVA TESTE

Opgio2: *
COOPERATIVA TESTE

Opgéo3: *
COOPERATIVA TESTE

‘ < VOLTAR H AVANGAR 3 |

Preencher os dados de endereco; marcando “Urbana” para a natureza do imovel, sera

possivel informar a indicacao fiscal, fornecida pelo municipio.

MNatureza do Imével*

@ Urbana
0 Sem Regularizacdo

Indicagio Fiscal*

Q, BUSCAR SUBLOTES

Informando “Sem Regularizac&o”, sera necessario informar o CEP. Alguns dados sao

preenchidos automaticamente.

MATRIZ - ABERTURA

* 08 CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAQ DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Natureza do Imével*

@ Urbana
@ Sem Regularizacdo

CEP*

Tipo Logradouro® Tipo Imével*
RUA E| Proprio

Enderego®

Barso do Serro Azul

Bairro*

Centro

Numero*

123
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Escolhendo um complemento, o sistema puxara um quadro para informa-lo, com
base na Receita Federal:

COMPLEMENTO

Tipo Comg 1to Comy 1to

| ANDAR EI ‘ 2 ‘
Tipo Comyg 1to Comg 1to

| Selecione EI ‘ ‘
Tipe Comj 1to Comj 1to

| Selecione EI ‘ ‘
Tipo Comyg 1to Comg 1to

| Selecione EI ‘ ‘
Tipo Comy 1to Comg 1to

| Selecione EI ‘ ‘
Tipo Comg 1to Comy 1to

| Selecione B ‘ ‘

+ SALVAR

Informar a &rea do estabelecimento e se possui algum tipo de autorizacdo ou
permissao:

Area do Imével (m2)* Area do Estabelecimento (m2)*

| 100,00 | | 100,00

Possui autorizagio de alteragio de uso do solo ou outra
permissdo? *

@ Ndo © Sim

£ VOLTAR H AVANCAR »

Na proxima etapa, preencher o objeto do estabelecimento:

MATRIZ - ABERTURA

* 0S CAMPOS MARCADOS COM ASTERISCO SAOQ DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

ATIVIDADES DO ESTABELECIMENTO

Objeto do Estabelecimento®

Teste de informacéo do objeto do estabelecimento.

Restam: 6851 caracteres
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Informar a atividade principal da empresa; € possivel fazer a busca por nome:

Atividade Principal
Cédigo CNAE*

Q, PESQUISA POR NOME

ATIVIDADE

6204-0/00.00 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

EXERCE ATIVIDADE NO ENDEREGO INFORMADO?
@ Sim @ NEo

Ou informando o cédigo:

Atividade Principal
Cédigo CNAE*

6204| T Q PESQUISA POR NOME

-

§204-0/00.00 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
ATIVIDADE

Também é possivel incluir as atividades secundérias.

Atividade(s) Secundaria(s)

Q PESQUISA POR NOME

Ccodigo CNAE

ATIVIDADE(S)

NENHUMA ATIVIDADE SECUNDARIA SELECIONADA ATE O MOMENTO

Por fim, informar o tipo de unidade e a forma de atuagcdo da empresa:
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TIPO DE UNIDADE*

@ Produtiva © Auxiliar

FORMA DE ATUAGAO*

Estabelecimento Fixo

[ Internet

[C] Em Local Fixo Fora de Loja

[F] Correio

[C] Televendas

[[] Porta a Porta, Postos Moveis ou por Ambulantes
[[] Maquinas Automaticas

[7] Atividade Desenvolvida Fora do Estabelecimento

£ VOLTAR || AVANGCAR ¥

Na ultima etapa da consulta prévia, serdo feitas diversas perguntas sobre a forma de
utilizacéo do local. Apds respondé-las, clicar em “salvar”, de modo que todos os dados
preenchidos seréo enviados:

A atividade sera exercida no pavimento térreo?*

5 Sim @ Néo

Reside no local?*

5 Sim @ Néo

Possui estoque no local?*

- Sim @ Nao

Possui atendimento ao piblico no local?*

5 Sim @ Néo

No local, a capacidade de pessoas, inclusive funcionarios, € maior que 100 pessoas?*

5 Sim @ Néo

O local possui subsolo com uso distinto de estacionamento?*

- Sim @ Nao

Possui no local liquido inflamavel ou combustivel acima de 1000 L (mil litros)?*

5 Sim @ Néo

Possui no local gas liquefeito de petroleo (GLP) acima de 190Kg (cento e noventa quilogramas)?* /;
- Sim @ Mo /
¥

CVOLTAR H SALVAR » ]

Sera gerado um numero de protocolo para consulta e também sera enviado um e-
mail ao usuario, para acompanhamento.
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@ Solicitacéo concluida com sucesso!

PROTOCOLO(S)

Sua solicitac8o gerou o(s) seguinte(s) protocolo(s)

O Empresa Facil Parana recebeu o
protocolo:

PRP2045174934

ACOMPANHAR »

Vocé pode realizar o download do PDF contendo os profocolos gerados nesta solicitacao.

Concluida a solicitacao, o processo ficard com o status de “em analise”, tanto na Junta
(para verificacdo do nome) quanto na prefeitura (verificacdo de endereco e
atividades).

Empresa ”Fa'cn & Protocolo: PRP2045174934 e

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE )
( CURITIBA ‘W

— A\ — N

Consulta Prévia: EI ANALISE Consulta Prévia: EN ANALISE

Visualizar Dados Visualizar Dados

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO

Desenvolvido por: & VOX SOLUQGES TECNOLOGICAS - Todos os direitos reservados. | 2008 - 2020 |

Com as consultas deferidas, o proximo passo é preencher o DBE no site da Receita
Federal:
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE ©
; CURITIBA
v
— A — A =
ConsuMla Prévia: DEFERIDA .,_,, Consulta Prévia: DEFERIDA -._-

alizar Dados da Consulta s da Consulta

Visualizar Resultado da Consulta sultado da Consulta

Receita Federal

Resultado da Transmiss&o de Viabilidade

Preencher DBE

Preencher DBE ‘“—

,__ SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO

Reaproveitar Solicitagio

Reaproveitar Solicitagio

SAIBA MAIS + EXIBIR CONTEUDO

Ao clicar na opc¢éo, a pagina sera redirecionada ao site da RFB, para o preenchimento
do DBE.

Existem restricdes quanto ao uso de navegadores especificos. Verifique a compatibilidade do seu navegador, clicando aqui.

Coletor Nacional — Inscrigdo Matriz

UF
EI [ Localizado no exterior
Municipio

Natureza Juridica

Protocolo de Viabilidade

Com o DBE enviado e disponivel, o proximo passo € preencher a FCN no Empresa
Facil:
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JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE e
v CURITIBA W
—A A s =
Consulta Prévia: DEFERIDA (W) Consulta Prévia: DEFERIDA ()

Visualizar D:

Consulta

Receita Federal

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO

SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO ~ +

Sera necessario informar o recibo e identificador do DBE:

ESTE E SEU PROTOCOLO: PRP2045174934

PREENCHIMENTO DOS DADOS DO DBE

O SIGFACIL esta integrado com a Receita Federal do Brasil.
Assim, 0s dados serdo reaproveitadas, bastando informar o Recibo e a ldentificagio fornecidos ne final da geragdo do DBE

Se vocé ja gerou o DBE da Receita Federal do Brasil, favor informar os nimeros abaixo:
RECIBO DA SOLICITAGAQ: *
[ Mockeoooo1 \

IDENTIFICAGAO DA SOLICITAGAO: *
| 00.000.000.000.001 ‘

Acesse o link da Receita Federal do Brasil para gerar o DBE. /

HTTE! RECEITA FAZENDA.GOV.
ENVIAR

ApOs isso, aparecerdo 0s atos e eventos selecionados, com a possibilidade de
inclusdo de mais atos:

ATO* 005 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO

EVENTO * 005 - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUICAO

[#  ADICIONAR ATOS
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ADICIONAR OUTROS ATOS

Ato

Selecione

Selecione

206 - PROCURAGAO (QUANDO ARQUIVADA INDIVIDUALMENTE)

v  SALVAR

Informar os dados do responsavel:

DDDITELEFONE * "

nowe+ | N

EMAIL* teste@teste.com.br

RESPONSAVEL LEGAL

11111111

E os dados da empresa, como nome fantasia, capital, data de assinatura do
documento e inicio das atividades:

IDENTIFICACAO *

CAPITAL INTEGRALIZADO

DATA DE ASSINATURA DO DOCUMENTO QU
DE REALIZAGAO DA ASSEMBLEIA *

DATA INICIO DAS ATIVIDADES

DATA TERMIND DE ATIVIDADES

RAZAC SOCIAL *

MNOME FANTASIA*

CAPITAL SOCIAL *

DADOS DA EMPRESA

COOPERATIVA I

R$ 200000

R$ | 2.000,00

15/01/2020

27/01/2020
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Por fim, informar os dados de contato e avancar:

CONTATO *
HOMEPAGE
EMAIL* teste@teste.com.br
DDDITELEFONE * 11 111111111
DDDIFAX

K VOLTAR M ACOMPANHAR CONSULTA MW AVANCAR

A proxima etapa pedira dados especificos dos componentes do QSA. No caso de
cooperativa, ndo ha socios, mas sim diretores. Eles ficam localizados na parte de
“Lista de Administradores”. Os dados sdo puxados diretamente do DBE. E possivel
editar alguns, clicando na opg¢éo correspondente.

LISTA DE SOCIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES

Na lista de administradores devem constar todos os responsaveis pela administracdo da empresa, sendo estes quaisquer uns dos s6cios ou outra pessoa fisica indicada para
o cargo

LISTA DE ADMINISTRADORES 4+  ADICIONAR ADMINISTRADOR

CPF/ CNPJ EDITAR

M VOLTAR M4 ACOMPANHAR CONSULTA MW AVANCAR

Pal*

mie= | [

ESTADO CIVIL * CASADO(A) B
CASADO NO EXTERIOR * @sM* @NAo*
REGIME BENS Comunhéo Parcial E|

crooconwce | [N

noweco cowuce |

PROFISSAD * Empresério
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DOCUMENTOS *

TIPO DOCUMENTO * Carteira de ldentidade (RG) |Z|
CARTEIRA DE IDENTIDADE (RG) * _
ORGAO EMISSOR * SSP
UF ORGAD EMISSOR * PR IZI

DATA DA EMISSAD 05/09/2020

CONTATO *

EMAIL * teste@teste.com.br

DDONTELEFONE * il 11111111

DODIFAX

DDD/CELULAR * 1 1T 1111-1111

ENDERECO *

PAIS * BRASIL
CERS 80250-190
TIPO LOGRADOURD * AVENIDA E|
ENDERECO * Iguacu
NUMERO * 1234
COMPLEMENTO

BAIRRO * Reboucas

v | PR

MUNICIPIO * Curitiba EI

K¢ ACOMPANHAR CONSULTA M AVANCAR

Segue um exemplo da qualificacéo de diretor:

DESCRIGAD

EDITAR

DADOS DO ADMINISTRADOR

* CONDICAQ DIRETOR

* DESCRIGAO DO CARGO DO DIRETOR
ADMINISTRADOR

* DATA INICIO MANDATO 23/09/2020

* DATA TERMING MANDATO (2]

®  CANCELAR +  SALVAR QUALIFICA(
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Assim como também adicionar representantes:
ADICIONAR REPRESENTANTE
Aparecem as seguintes opcoes de representacao:
DADOS DA REPRESENTAGAO
-rerresenraco | [ -
* CONDICAO PROCURADOR B
* REPRESENTANTE APENAS NESTE ATO?
PAI/REPRESENTANTE
= DATA INIiCIO MANDATO MAE/REPRESENTANTE
PAIIASSISTENTE
* DATA TERMINO MANDATO MAE/ASSISTENTE
CURADORJASSISTENTE
TUTOR
PROCURADOR
INTERVEMTOR
LISTA DE REPRESENTANTES + ADICIONAR REPRESENTANTE
CPF / CNPJ NOME EDITAR
CPF / CNPJ NOME EDITAR
] | x

Concluido o preenchimento, clicar novamente em “avancgar”.

Seréa perguntado ao usuario se é exigido o imposto ITCMD:

IMPOSTO ITCMD *

POSSUI DOAGAO DE COTAS? * @ SIM* @ NAO*®
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Também serédo solicitados os dados do advogado:

DADOS DO ADVOGADO *

NUMERDO DA INSCRIGAQ NA OAB *

CPF*

MNOME *

DATA DE EXPEDIGAQ *

SECCIONAL OAB * Selecione |Z|

Apos informar esses dados, é possivel transmitir a FCN.

Se, por algum motivo, for informado algum dado errado na FCN ou o usuario deseje
trocar os eventos selecionados, € possivel reaproveitar a solicitacdo, clicando na
opcao:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

_A

Dados da Coleta: COLETADA W/

Visualizar Dados Coletados

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO .;

B visualizar FCM

B Imprimir Documentos

Contrato Social

B Processo Eletrdnico

Reaproveitar Solicitagio /

B Reaproveitar Solicita cao
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/. REAPROVEITAR SOLICITAGAO m

O Reaproveitamento da Solicitacdo deve ser utilizado sempre que for necessdrio alterar eventos, alterar dados informados na Consulta
de Viabilidade ou informar um novo Protocolo Nacional, comportando-se da seguinte maneira:

- O processo serd cancelado & um novo protocolo sera gerado;

- Caso tenha processo vinculado, este serd cancelado;

- O DBE devera ser gerado novamente;

- As taxas geradas, inclusive as pagas, serdo vinculadas ao novo protocolo.

Se forem adicionados eventos, deve ser gerada Taxa Complementar.

Atencdo: caso o processo ndo tenha Consulta de Viabilidade, o DBE deve ser cancelado e gerada uma nova solicitacdo, no site da
Receita Federal:

http:/fwww.receita fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/fep)/consulta.asp

O sistema disponibilizara a opcéo de selecionar 0os novos eventos:

EVENTOS EXCLUSIVOS

LISTA DE EVENTOS

EVENTOS DE ALTERACAO
Alteracio da forma de atuac3o

AlteracAo da natureza juridica

o

Este evento deve ser utilizado para alterar as
Alteracia de atividads i (principal & ari atividades econdmicas e o objeto do
estabelecimento matriz ou filial

o

Alteracio de endereco entre estados

o

ATENCﬂD: certifique-se de que esta alteracio de

Alteracio de endereco entre municipios no mesmo estado N S o =
plos N0 mesmo estade objeto @ CNAE's n3o implicara na alteracdo da

o

Alteracio de endereco no mesmao municipio razio social da sua empresa

o

Alteracio de nome empresarial (firma ou i Caso necessdrio, solicite também um 220,

o

Alteracio do tipo de unidade

o

JA EscoLHl 1] AVANGAR

Lembrando que o reaproveitamento gerara um novo protocolo, mas as taxas ja
compensadas serao reutilizadas.

Alguns dados néo precisam de reaproveitamento para serem corrigidos. Clicar em
Visualizar FCN:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

¢

— N

Dados da Coleta: COLETADA @

B Visualizar Dado: etados

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRANSMITIDD G

O Visualizar FCN [ e

B |Imprimir Documentos
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Na parte inferior do navegador, clicar em “Alterar Dados”:

TIPO DE SOCIO:  Administrador
CONDIGAO: 205 - Administrador
DESCRICAO DO CARGO:  ADMINISTRADOR
INICIO DO MANDATO:  14/05/2020

TERMINO DO MANDATO:  23/09/2020

ALTERAR DADOS (»)| M vOLTAR

Sera possivel vincular um novo DBE e transmitir os dados novamente.

Com a FCN transmitida, a proxima etapa € a geracao das taxas:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE )
i CURITIBA ‘W
LN — N = T
Consulta Prévia: DEFERIDA () Consulta Prévia: DEFERIDA @

izar Dados da Consulta

Visualizar Dados da Consulta

izar Resultado da Consulta

Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

Resultado da Transmiss3o de Viabilidade

Ficha de Cadastro Hacional (FCN): TRANSMITIDO ;- >
S SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO
Visualizar Dados

Imprimir Documentos
$  Gerar Taxa ‘ —

Séo fornecidas duas opc¢des: boleto (pagavel em qualquer banco, com efetivacdo do
pagamento em até 48h) ou guia (pagavel somente no Banco do Brasil, compensacgéo
em cerca de 2h):

FECHAR

TAXAS FEDERAIS
Conforme LEI N® 13.874, os processos ficam isentos da DARF e o documento ndo é mais gerado.

TAXA ESTADUAL

DESCRICAQ: “galecione

Documento de Arrecadagdo de Registro do Comérdo —Pagével em qualguer banco
Taxa Complementar

Documento de Arrecadacio de Registro do Comércio - GULA |- Pagével somente no Banco do Brasil

DATA TIPO DE TAXA VALOR VALOR PAGO VER STATUS
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Selecionada a opg¢ao, esperar carregar o valor padrao e clicar em “gerar taxa”:

FECHAR

TAXAS FEDERAIS
Conforme LEI N° 13.874, 0s processos ficam isentos da DARF e o documento ndo é mais gerado.

TAXA ESTADUAL

DESCRICAO: "poc mento de Arrecadacio de Registro do Comérdio - BOLETO - Pagavel em qualquer banco. v

VALOR:

GERAR TAXA

DATA TIPO DE TAXA VALOR VALOR PAGO VER STATUS

A guia ou boleto carregardo automaticamente para a impressao.

Com a taxa paga, o proximo passo € o protocolo do processo. Clicar em “Processo

Eletrénico”:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA

' MARINGA

—A A

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Consulta Prévia: DEFERIDA c‘

’78}“3}\ WAIS +

EXIBIR CONTEUDO +

Receita Federal

B Resultado da Transmiss3o de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO Q

B Visualizar FCN

B Imprimir Documentos

Contrato Social

B Processo Eletronico

Por padréo, todos os processos entrardo de forma eletrénica. Assim, escolher a opgéo

de Contrato Eletronico.

ESCOLHA O TIPO DE CONTRATO SOCIAL

L]

CLIQUE AQUI CASO DESEJE
ASSINAR DIGITALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL

CONTRATO
IMPRESSO

CLIQUE AQUI CASO DESEJE IMPRIMIR E
ASSINAR MANUALMENTE SEU
CONTRATO SOCIAL
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Em seguida, escolher o modelo de contrato. Para Cooperativas, sé existe a op¢éo de

Contrato Proprio.

ESCOLHA O MODELO DE CONTRATO SOCIAL

0
S

CONTRATO
S PROPRIO

“

=55 O CONTRATO PRORIO DEVE SER

e——— CRIADO PELO EMPRESARIO E

M DEVE SER ENVIADO PARA A

—

ENTIDADE DE REGISTRO

—

1

L

Em seguida, o sistema ira redirecionar a tela de processo eletronico.

QUADRO DE ASSINANTES

designacédo.

Confira as informaces das pessoas que irdo assinar os documentos eletrénicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais o advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botéo EDITAR para informar esta

INCLUIR ASSINANTE

DIRETOR EDITAR
DIRETOR EDITAR

DIRETOR EDITAR

CONTADOR EDAR &

DIRETOR EDITAR

ADVOGADO EDTAR (&

E possivel incluir assinantes:

INSERIR OUTRO ASSINANTE

Tipo*

| Advogado I

Advogado

Contador
Outros

Nome*

SALVAR
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E também editar as informacdes do membros do QSA ja assinantes:

Tipo®

Advogado E|

OAB* UF*

SALVAR

Lembrando que, a qualquer momento, € possivel desistir do processo eletrénico
para resetar as informacdes e documentos previamente enviados ou anexados. Se
tudo estiver correto, clicar em “avancar’.

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO ‘——— ACOMPANHAR B AVANCAR >

Na proxima etapa, serd necessario anexar o documento principal a ser assinado
(clicando em “enviar”), informando quem efetuara as assinaturas.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUIGAO ASSINAR?
L ® Sm © Ngo
| o Sim © No
| ® sm © NEo
| sim © Nzo
| @ Sim Nzo
_ Sim @ N3o

Lembrando que é possivel adicionar outros documentos clicando na op¢ao:

ADICIONAR DOCUMENTO

s

OUTROS DOCUMENTOS

@ Lembre-se de anexar o arquivo em formato PDF, com famanho de até no maximo 10MB, e com todas as paginas no formato refrato e de
dimensbes de 210mm x 207mm (A4)
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ADICIONAR OUTROS DOCUMENTOS x
TIPO
| Carteira Profissional I
Carteira Profissional
Procuragdo
Outros
DOCUMENTO

Arraste ou clique para enviar seu documento

SALVAR

Avancando, clicar em “assinar”.

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES

ASSINAR

ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUIGAO

ASSINAR
ASSINAR

Ao clicar, serdo fornecidas duas opcdes de assinatura eletrénica, com e-CPF ou em
nuvem.

ESCOLHA O TIPO DE ASSINATURA DIGITAL

Atencdo! Nosso sistema possui dois tipos de assinatura digital. Escolha a op¢do que deseja utilizar:

ASSINAR ASSINAR
-~ COM e-CPF NVARNIGAVAS\Y

®

| CLIQUE AQUI CASO DESEJE S g CLIQUE AQUI CASO DESEJE
ASSINAR DIGITALMENTE SEU ASSINAR DIGITALMENTE
CONTRATO USANDO O E-CPF NA NUVEM

CLIQUE AQUI PARA SABER MAIS
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Sera necessario instalar alguns componentes no computador para realizar a
assinatura. Clicar em “Como instalar?” para tirar duvidas.

Aviso

Componentes devem ser instalados para prosseguir
assinatura!

Como instalar?

Ao assinar na nuvem, por exemplo, aparecerdo as opc¢oes de certificados aceitos no
Empresa Facil.

ASSINATURA NA NUVEM x

I - cPF a—

Selecione a certificadora: - Selecione — E|

Apbés o0 processo ser assinado, basta clicar em “Protocolar”, para que a
documentacgédo seja enviada.

Em seguida, o processo ficara com o status de “em analise” externamente, na parte
da JUCEPAR.

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE ©
f CURITIBA W
—A —A e
Consulta Prévia: DEFERIDA :— Consulta Prévia: DEFERIDA ;

ar Dados da Consulta

arDados daC

ar Resultado da Consulta

ar Resultado da Consulta

Receita Federal

Resultado da Transmiss3o de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRANSMITIDO (@) "
SABANIAIS + EXIBIR CONTEUDO ¥
Visualizar Dados

Imprimir Documentos

Ato Constitutivo: EI ANALISE

Ato Constitutivo

SABAMAIS - EXIBIR CONTEUDO
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Se o0 processo for para a analise normalmente, ele pode entrar em exigéncia:

JUNTA COMERCIAL DO PARANA PREFEITURA MUNICIPAL DE L
\(;; CURITIBA
— N — N
Consulta Prévia: DEFERIDA \;' Consulta Prévia: DEFERIDA b_"

B Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Dados da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

B Visualizar Resultado da Consulta

Receita Federal

B Resultado da Transmiss3o de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCH): TRANSMITIDO \;' 3
SAIBAMAIS + EXIBIR CONTEUDO <
B Visualizar Dados

Q Inmrinw{hu:umentcus

Contrato Social

B Gerar Contrato Social

Ato Constitutivo: ENM EXIGENCIA @ /

B visualizar Motivos de Exigéncia

Ao clicar em “Visualizar Motivos de Exigéncia”, aparecera o codigo referente a
exigéncia e a sua explicacdo. Também é possivel clicar em Esclarecer Exigéncias
para entrar em contato com o analista responsavel.

LISTA DE EXIGENCIAS FECHAR

Observagio

Substituir instrumento fisico, uma
vez que ndo poderd conter
??gg‘ggzu 13 rasuras, emendas ou entrelinhas. Teste de processo em exigéncia.
e Base Legal: Decreto n® 1.800/96,
art. 35.

e

Davidas? Esclareca sua exigéncia clicando aqui: Esclarecer Exigéncias
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Com a exigéncia sanada, é possivel dar reentrada no processo.
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N

PREFEITURA MUNICIPAL DE
LONDRINA

A

Consulta Prévia: DEFERIDA ()

Receita Federal

B Resultado da Transmiss3o de Viabilidade

Ficha de Cadastro Nacional (FCN): TRAMSMITIDO \;'

B Visualizar FCN

Q Imprimir Documentos

VISUALIZAR TAXAS GERADAS {gelll[e [V Ta iV}

Ate Constitutivo: ARQUIVADO (@)

«

BN Ato Constitutivo

INFORMATIVO

APOS A AUTENTICAGAD DO PROCESSO O ATO FICARA DISPONIVEL PARA
DOWNLOAD POR 30 DIAS, APOS 1SS0 E POSSIVEL TER ACESS0 AQ DOCUMENTO
INFORMANDO O CODIGO DE AUTENTICAGAD NA PARTE DE VERFICAGAO DE
DOCUMENTOS DO EMPREENDEDOR

V|

Consulta Prévia: DEFERIDA (@)

fisualizar Dados da Consulta

Visualizar Resultado da Consulta

Cadastro Municipal do Contribuinte: EMITIDD \;‘

&Y \Ver Documento

Licenga Sanitaria

B Solicitar Licenga Sanitaria

Alvara de Localizagio e Funcionamento: EMITIDO \;'

= Lista de Obrigactes

SAIBAMAIS +

EXIBIR CONTEUDO =+

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR ‘ii Q

Com o processo autenticado, o documento chancelado ficara disponivel para o
usuario acessar na pagina por 30 dias. Com a aprovacédo na Junta, ele pode solicitar
os demais documentos nos demais 6rgaos, como a Prefeitura.
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CONSIDERACOES FINAIS

Os dados e imagens utilizados para a elaboracdo desse manual tém como base

a disponibilidade do sistema Empresa Facil no periodo de final de Setembro — inicio

de Outubro de 2020. Logo, podem existir divergéncias em algumas informacdes,

devido a possiveis mudancas ou adaptacfes implementadas posteriormente.
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